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Информационный вестник администрации городского округа Рефтинский 

«РЕФТИНСКИЙ ВЕСТНИК» 

№48 (745) 12 декабря 2022 г. 
Официальные документы органов местного самоуправления 

__________________________________________________________________________ 

Уважаемые Рефтинцы! 

Поздравляем вас с государственным праздником –  

Днём Конституции Российской Федерации! 

Этот праздник олицетворяет торжество и силу основного закона, по которому живёт 

наша страна. Выражая волю и интересы народа, Конституция России служит укреплению 

государственности, стабильности общественного устройства, становлению гражданского 

общества, обеспечению прав и свобод граждан. Конституция отражает весь опыт и 

достижения России, накопленные за многие столетия истории, определяет стратегию 

дальнейшего развития страны. 

Необходимо помнить, что благополучие государства, правопорядок и согласие в 

стране зависят от каждого из нас. Только бережное отношение к своим правам и 

обязанностям могут помочь нам в сохранении основ государственного устройства, 

приумножении могущества и величия России. 

От всей души желаем всем вам здоровья, благополучия, стабильности, уверенности в 

завтрашнем дне и новых достижений на благо родного посёлка и страны! 

Глава городского округа Рефтинский Н.Б. Мельчакова 

Председатель Думы городского округа Рефтинский А.В. Пасынков 

 

Уважаемые Коллеги! 

От всей души поздравляем вас с профессиональным праздником –  

Днём муниципального служащего городского округа Рефтинский! 

Сегодня на вас, муниципальных служащих, лежит особая ответственность. Именно от 

качества вашей работы зависит уровень жизни людей и отношение жителей нашего посёлка 

к местной власти. 

Нелёгкий труд служить народу, быть на сто процентов отданным ему, каждую минуту 

помнить, что от нашего вклада в жизнь посёлка зависит степень его развития, уровень 

благосостояния. 

Добросовестное отношение к делу, высокая исполнительность и требовательность к 

себе и коллегам по работе, в сочетании с работоспособностью – все эти превосходные 

деловые качества присущи вам. 

Желаем вам высокого профессионализма, искреннего служения выбранному делу, 

реализации замыслов, успехов, личного счастья, крепкого здоровья и благополучия! 

Глава городского округа Рефтинский Н.Б. Мельчакова 

Председатель Думы городского округа Рефтинский А.В. Пасынков 
 

ГЛАВА  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА  РЕФТИНСКИЙ 

П О С Т А Н О В Л  Е Н И Е 

02.12.2022 № 849                                                                                                        п. Рефтинский 

О внесении изменений в постановление главы городского округа Рефтинский от 

11.09.2019 года № 618 «Об утверждении Порядка расходования субвенций из областного 

бюджета на осуществление переданных органу местного самоуправления городского 

округа Рефтинский, государственных полномочий Свердловской области по 
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организации и обеспечению отдыха и оздоровления детей (за исключением детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, находящихся в трудной жизненной 

ситуации) в учебное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их 

жизни и здоровья» 

В связи с приведением сроков действия Порядка расходования субвенций из 

областного бюджета на осуществление переданных органу местного самоуправления 

городского округа Рефтинский, государственных полномочий Свердловской области по 

организации и обеспечению отдыха и оздоровления детей (за исключением детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, детей, находящихся в трудной жизненной 

ситуации) в учебное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и 

здоровья в соответствии с постановлением Правительства Свердловской области от 

17.10.2018 года № 693-ПП «Об утверждении Порядка предоставления и расходования 

субвенций из областного бюджета местным бюджетам на осуществление переданных 

органам местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на 

территории Свердловской области, государственных полномочий Свердловской области по 

организации и обеспечению отдыха и оздоровления детей (за исключением детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, детей, находящихся в трудной жизненной 

ситуации) в учебное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и 

здоровья», руководствуясь пунктом 32 части 6 статьи 27 Устава городского округа 

Рефтинский  

ПОСТАНОВЛЯЮ 

1. Внести изменения в постановление главы городского округа Рефтинский от 

11.09.2019 года № 618 «Об утверждении Порядка расходования субвенций из областного 

бюджета на осуществление переданных органу местного самоуправления городского округа 

Рефтинский, государственных полномочий Свердловской области по организации и 

обеспечению отдыха и оздоровления детей (за исключением детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, детей, находящихся в трудной жизненной ситуации) в 

учебное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья», 

исключив в пункте 1 приложения № 1 слова «, в 2019 году». 

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вестнике 

администрации городского округа Рефтинский «Рефтинский вестник». 

3. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации О.Ф. Кривоногову. 

Глава городского округа Рефтинский Н.Б. Мельчакова 

 

ГЛАВА  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА  РЕФТИНСКИЙ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

05.12.2022 № 850                                                                                                        п. Рефтинский 

О внесении изменений в постановление главы городского округа Рефтинский от 

24.12.2020 года № 798 «Об утверждении Перечня предоставляемых платных услуг, 

оказываемых Муниципальным автономным дошкольным образовательным 

учреждением «Детский сад «Колобок» городского округа Рефтинский, и величины их 

тарифов» 

В соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 17 Федерального закона от 06.10.2003 года 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», руководствуясь постановлением главы городского округа Рефтинский от 

20.01.2014 года № 49 «Об утверждении Порядка установления тарифов (цен) на услуги 

казенных, бюджетных, автономных учреждений и унитарных предприятий городского 

округа Рефтинский», на основании пункта 4 статьи 30 Устава городского округа Рефтинский 

и протокола комиссии по установлению тарифов (цен) на услуги казенных, бюджетных, 
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автономных учреждений и унитарных предприятий городского округа Рефтинский от 

14.09.2022 года № 6 

ПОСТАНОВЛЯЮ 

1. Внести изменения в постановление главы городского округа Рефтинский от 

24.12.2020 года № 798 «Об утверждении Перечня предоставляемых платных услуг, 

оказываемых Муниципальным автономным дошкольным образовательным учреждением 

«Детский сад «Колобок» городского округа Рефтинский, и величины их тарифов», дополнив 

приложение № 1 пунктом № 18 (приложение № 1). 

2. Данное постановление вступает в силу с 01.01.2023 года. 

3. Опубликовать данное постановление в информационном вестнике администрации 

городского округа Рефтинский «Рефтинский вестник».  

4. Контроль над исполнением постановления возложить на заместителя главы 

администрации Г.В. Маркевич. 

Глава городского округа Н.Б. Мельчакова 

Приложение № 1 

к постановлению главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 года № 850 «О внесении изменений в 

постановление главы городского округа Рефтинский от 
24.12.2020 года № 798 «Об утверждении Перечня 

предоставляемых платных услуг, оказываемых 

Муниципальным автономным дошкольным 

образовательным учреждением «Детский сад «Колобок» 
городского округа Рефтинский, и величины их тарифов» 

№ 

п/п 

Наименование платных 

услуг 

Единицы 

измерения 

Тариф, 

рублей 

ОКВЭД 

2 

Пункт 

устава 

18 Дополнительная 

общеразвивающая программа 

по речевому развитию 

«Школа правильной речи» 

1 ребенок/1 

занятие/20 мин. 
86,00 85.41 4.11.2. 

Заместитель главы администрации Г.В. Маркевич 

 

ГЛАВА  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА  РЕФТИНСКИЙ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

05.12.2022 № 851                                                                                                        п. Рефтинский 

О внесении изменений в постановление главы городского округа Рефтинский от 

30.08.2022 года № 607«Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр 

и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на 

территории городского округа Рефтинский» 

В соответствии с письмом Министерства образования и молодежной политики 

Свердловской области от 31.10.2022 года № 02-01-81/13949 «О направлении типового 

административного регламента», на основании пункта 15 статьи 30 Устава городского округа 

Рефтинский 

ПОСТАНОВЛЯЮ 

1. Внести изменения в постановление главы городского округа Рефтинский от 
30.08.2022 года № 607 «Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и 

уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на 

территории городского округа Рефтинский»: 

1.1. изложив в новой редакции пункт 2.8 раздела II в приложении № 1 «2.8 Для 

получения муниципальной услуги Заявитель представляет: 

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 

приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 
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2.8.2. Справку о среднедушевом доходе семьи для предоставления компенсации 

платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, 

осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 

предоставления муниципальной услуги: 

1) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;  

2) дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре. 

2.8.3. Документ, удостоверяющий личность Заявителя. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в 

Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных 

указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдан нотариусом - 

должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в 

иных случаях - подписанный простой электронной подписью. 

2.8.4. Документ, удостоверяющий личность членов семьи Заявителя (для детей в 

возрасте до 14 лет - свидетельство о рождении, для детей в возрасте от 14 до 23 лет - 

свидетельство о рождении и паспорт); 

2.8.5. документ о рождении ребенка, выданное компетентными органами 

иностранного государства (в случае рождения ребенка за пределами Российской Федерации); 

2.8.6. документ, подтверждающий установление опеки (попечительства) над 

ребенком, в случае если Заявитель является опекуном (попечителем) (при 

необходимости); 

2.8.7. документы, подтверждающие доход (отсутствие дохода) каждого члена 

семьи за 3 календарных месяца, предшествующих месяцу обращения за выдачей справки о 

среднедушевом доходе семьи.». 

1.2.  дополнив подпунктами 2.1.4. - 2.1.7. пункт 2.1. раздела II в приложении № 1 

«2.1.4. возможность подачи документов, информации, необходимых для получения 

муниципальной услуги, а также получения результатов предоставления такой услуги в 

пределах территории Свердловской области в любом филиале ГБУ СО «МФЦ» по выбору 

заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места 

пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо 

места нахождения (для юридических лиц) (при наличии технической возможности 

информационного обмена в электронной форме в части направления документов заявителя и 

направления результатов предоставления услуги между ГБУ СО «МФЦ» и уполномоченным 

органом); 

2.1.5. возможность получения муниципальной услуги в ГБУ СО «МФЦ»; 

2.1.6. возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для 

получения муниципальной услуги, а также получение результатов предоставления такой 

услуги в пределах территории Свердловской области в любом территориальном 

подразделении органа, предоставляющего услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный 

принцип) независимо от его места жительства или места пребывания; 

2.1.7. возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о 

предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в ГБУ СО 

«МФЦ».». 
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2. Опубликовать данное постановление в информационном вестнике администрации 

городского округа Рефтинский «Рефтинский вестник». 

3. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации О.Ф. Кривоногову. 

Глава городского округа Рефтинский Н.Б. Мельчакова 
 

ГЛАВА  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА  РЕФТИНСКИЙ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

05.12.2022 № 853                                                                                                        п. Рефтинский 

Об определении границ прилегающих территорий, на которых не допускается 

розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной 

продукции при оказании услуг общественного питания на территории городского 

округа Рефтинский 

В целях приведения в соответствие Федеральному закону от 22 ноября 1995 года № 

171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, 

алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) 

алкогольной продукции», Закону Свердловской области от 29 октября 2013 года № 103-ОЗ 

«О регулировании отдельных отношений в сфере розничной продажи алкогольной 

продукции и ограничения ее потребления на территории Свердловской области», 

постановлению Правительства Российской Федерации от 23 декабря 2020 года № 2220 «Об 

утверждении Правил определения органами местного самоуправления границ прилегающих 

территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции и 

розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания», на 

основании пункта 20 статьи 30 Устава городского округа Рефтинский 

ПОСТАНОВЛЯЮ 

1. Определить Перечень прилегающих территорий, на которых не допускается 

розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции 

при оказании услуг общественного питания в городском округе Рефтинский (приложение № 

1). 

2. Утвердить порядок расчета расстояния от организаций и (или) объектов до границ 

прилегающих территорий в городском округе Рефтинский (приложение № 2). 

3. Утвердить схемы границ прилегающих территорий для каждого объекта, 

входящего в Перечень территорий, на которых не допускается розничная продажа 

алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания в городском округе Рефтинский (приложения № 3 - 18). 

4. Считать утратившим силу постановление главы городского округа Рефтинский от 

30 мая 2013 года № 475 «Об определении границ прилегающих к некоторым организациям и 

объектам территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной 

продукции на территории городского округа Рефтинский». 

5. Опубликовать настоящее постановление в информационном вестнике 

администрации городского округа Рефтинский «Рефтинский вестник». 

6. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации Г.В. Маркевич. 

Глава городского округа Рефтинский Н.Б. Мельчакова 
Приложение № 1 
к постановлению главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 № 853 «Об определении границ прилегающих 

территорий, на которых не допускается розничная 

продажа алкогольной продукции и розничная продажа 
алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории городского округа 

Рефтинский» 
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Перечень 

прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной 

продукции и розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания в городском округе Рефтинский 

 

№ Наименование организации Адрес организации Расстояние, м 

Адреса зданий и 

сооружений, расположенных 

на территории, прилегающей 

к организациям 

1. Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная 

школа 

 № 15» городского округа 

Рефтинский 

ул. Гагарина, 23 

(приложение № 3) 

50  ул. Гагарина, 22 

ул. Гагарина, 12 

2. Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная 

школа  

№ 17» городского округа 

Рефтинский 

ул. Молодёжная, 5 

(приложение № 4) 

50 ул. Молодежная, 7 

ул. Юбилейная, 8  

3. Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная 

школа № 6 с углубленным 

изучением отдельных предметов» 

городского округа Рефтинский 

ул. Юбилейная, 1а 

(приложение № 5) 

50 ул. Юбилейная, 3/1  

4. Муниципальное автономное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

«Колобок» городского округа 

Рефтинский 

ул. Юбилейная, 1 

(приложение № 6) 

50 ул. Молодежная, 32 

ул. Молодежная, 30  

 

5. Муниципальное автономное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

«Колобок» городского округа 

Рефтинский 

ул. Юбилейная, 6а 

(приложение № 6) 

50 ул. Юбилейная, 3  

ул. Юбилейная, 3/1  

ул. Юбилейная, 2 

6. Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад «Радуга» 

городского округа Рефтинский 

ул. Юбилейная, 13а 

(приложение № 7) 

50 ул. Молодежная, 11 

ул. Молодежная, 13 

ул. Молодежная, 32 

7. Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад «Радуга» 

городского округа Рефтинский 

ул. Молодежная, 21 

(приложение № 7) 

50 ул. Молодежная, 19 

ул. Молодежная, 23 

8. Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

«Родничок» городского округа 

Рефтинский 

ул. Юбилейная, 7а 

(приложение № 8) 

50 ул. Юбилейная, 7 

ул. Юбилейная, 12  

 

9. Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

«Родничок» городского округа 

Рефтинский 

ул. Юбилейная, 5а 

(приложение № 8) 

50 ул. Юбилейная, 14  

ул. Юбилейная, 5 

10. Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

«Подснежник» городского округа 

Рефтинский 

ул. Гагарина,24 

(приложение № 9) 

50 ул. Гагарина, 14 
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11. ГУП СО «Свердловское областное 

объединение пассажирского 

автотранспорта»  

ул. Молодёжная, 18 

(приложение № 10) 

50  

12. ООО Стоматологический кабинет 

«Дентал» 

ул. Гагарина, 18 

(приложение № 11) 

35  

13. Медицинский центр ООО 

«Эскулап» 

ул. Гагарина, 18 

(приложение № 11) 

35  

14. Муниципальное автономное 

учреждение дополнительного 

образования «Детско - юношеская 

спортивная школа «Олимп» 

городского округа Рефтинский 

ул. Молодежная, 2а 

(приложение № 12) 

50  

15. Муниципальное автономное 

учреждение дополнительного 

образования «Детско - юношеская 

спортивная школа «Олимп» 

городского округа Рефтинский 

ул. Молодежная, 2в 

(приложение № 12) 

50  

16. Государственное автономное 

учреждение здравоохранения 

Свердловской области «Рефтинская 

городская больница»  

ул. Гагарина, 25 

(приложение № 13) 

35  

17. Государственное автономное 

учреждение здравоохранения 

Свердловской области «Рефтинская 

городская больница» (ГАУЗ СО 

«Рефтинская ГБ»). Поликлиника 

ул. Гагарина, 29 

(приложение № 13) 

35  

18. Федеральное государственное 

бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение 

«Рефтинское специальное учебно-

воспитательное учреждение 

закрытого типа» 

ул. Молодежная, 10 

(приложение № 14) 

50 ул. Молодежная, 7  

ул. Молодежная, 10/1 

19. Муниципальное автономное 

учреждение «Спортивная школа 

«Энергия» городского округа 

Рефтинский 

ул. Молодежная, 5/1 

(приложение № 15) 

50  

20. Общество с ограниченной 

ответственностью «Уральские зори» 

(санаторий-профилакторий) 

ул. Молодежная, 2 

(приложение № 16) 

35  

21. Государственное автономное 

учреждение социального 

обслуживания Свердловской 

области «Комплексный центр 

социального обслуживания 

населения поселка Рефтинский»  

ул. Гагарина 26 

(приложение № 17) 

35  

22. Государственное автономное 

учреждение социального 

обслуживания Свердловской 

области «Комплексный центр 

социального обслуживания 

населения поселка Рефтинский»  

ул. Гагарина, 29а, 

(приложение № 18) 

35  

Приложение № 2 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 
05.12.2022 № 853 «Об определении границ прилегающих 

территорий, на которых не допускается розничная продажа 

алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной 

продукции при оказании услуг общественного питания на 
территории городского округа Рефтинский» 

Порядок расчета расстояния от организаций и (или) объектов до границ прилегающих 

территорий 
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1. Порядок расчета расстояния от организаций и (или) объектов до границ 

прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной 

продукции (далее - Порядок), разработан в соответствии с Правилами, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 23 декабря 2020 года № 2220 «Об 

утверждении Правил определения органами местного самоуправления границ прилегающих 

территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции и 

розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания». 

2. Перечень документов, использованных при разработке настоящего Порядка: 

1) Федеральный закон Российской Федерации от 22 ноября 1995 года № 171-ФЗ «О 

государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и 

спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной 

продукции»; 

2) Федеральный закон Российской Федерации от 04 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О 

физической культуре и спорте в Российской Федерации» (далее - Закон о физической 

культуре и спорте); 

3) Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации» (далее - Закон об образовании); 

4) Федеральный закон Российской Федерации от 21 ноября 2011 года № 323-ФЗ «Об 

основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации» (далее - Закон об охране 

здоровья граждан); 

5) Закон Свердловской области от 29 октября 2013 года № 103-ОЗ «О регулировании 

отдельных отношений в сфере розничной продажи алкогольной продукции и ограничения ее 

потребления на территории Свердловской области». 

3. В настоящем Порядке используется следующие понятия: 

1) стационарный торговый объект - торговый объект, представляющий собой здание 

или часть здания, строения или часть строения, прочно связанные фундаментом такого 

здания, строения с землей и подключение (технологически присоединенные) к сетям 

инженерно-технического обеспечения, в котором осуществляется розничная продажа 

алкогольной продукции; 

2) обособленная территория - территория, границы которой обозначены ограждением 

(объекты искусственного происхождения), прилегающая к зданию (строению, сооружению), 

в котором расположены организации и (или) объекты, указанные в пункте 4 настоящего 

Порядка; 

3) образовательные организации – организации, определенные в соответствии с 

Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

4) детские организации – организации, осуществляющие деятельность по 

дошкольному и начальному общему образованию (по Общероссийскому классификатору 

видов экономической деятельности код 80.1, кроме кода 80.10.3); 

5) спортивные сооружения – инженерно-строительный объект, созданный для 

проведения физкультурных мероприятий и (или) спортивных мероприятий и имеющий 

пространственно-территориальные границы, является объектом недвижимости, права на 

которые зарегистрированы в установленном порядке. 

4. Границы прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа 

алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания: 

1) к зданиям, строениям, сооружениям, помещениям, находящимся во владении и 

(или) пользовании образовательных организаций (за исключением организаций 

дополнительного образования, организаций дополнительного профессионального 

образования); 

2) к зданиям, строениям, сооружениям, помещениям, находящимся во владении и 
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(или) пользовании организаций, осуществляющих обучение несовершеннолетних; 

3) к зданиям, строениям сооружениям, помещениям, находящимся во владении и 

(или) пользовании юридических лиц независимо от организационно-правовой формы и 

индивидуальных предпринимателей, осуществляющих в качестве основного (уставного) 

вида деятельности медицинскую деятельность или осуществляющих медицинскую 

деятельность наряду с основной (уставной) деятельностью на основании лицензии, выданной 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, за исключением видов 

медицинской деятельности по перечню, утвержденному Постановлением Правительства 

Российской Федерации от 01 июня 2021 года № 852 «О лицензировании медицинской 

деятельности (за исключением указанной деятельности, осуществляемой медицинскими 

организациями и другими организациями, входящими в частную систему здравоохранения, 

на территории инновационного центра «Сколково») и признании утратившими силу 

некоторых актов Правительства Российской Федерации»; 

4) к спортивным сооружениям, которые являются объектами недвижимости и права 

на которые зарегистрированы в установленном порядке; 

5) на вокзалах, аэропортах. 

5. Территория, прилегающая к организациям и объектам, указанным в пункте 4 

настоящего Порядка (далее - прилегающая территория), включает обособленную 

территорию (при наличии таковой), а также территорию, определяемую с учетом 

конкретных особенностей местности и застройки, примыкающую к границам обособленной 

территории либо непосредственно к зданию (строению, сооружению), в котором 

расположены организации и (или) объекты, указанные в пункте 4 настоящего Порядка (далее 

- дополнительная территория). 

6. Дополнительная территория определяется: 

1) при наличии обособленной территории - от входа для посетителей на 

обособленную территорию до входа для посетителей в стационарный торговый объект или 

объект общественного питания; 

2) при отсутствии обособленной территории - от входа для посетителей в здание 

(строение, сооружение), в котором расположены организации и (или) объекты, указанные в 

пункте 4 настоящего Порядка, до входа для посетителей в стационарный торговый объект 

или объект общественного питания. 

7. Определить способ расчета расстояния от организаций и (или) объектов, на 

прилегающих территориях которых не допускается розничная продажа алкогольной 

продукции, до границ прилегающих территорий - кратчайшее расстояние по прямой линии с 

учетом непреодолимых препятствий (доступности по тротуарам и пешеходным дорожкам 

(при их отсутствии - по обочинам, краям проезжей части), аллеям, пешеходным переходам). 

При наличии более одного входа на обособленную территорию для посетителей 

расчет расстояния производится с учетом каждого входа, за исключением входов, которые не 

используются для входа посетителей (пожарные, запасные). 

При размещении организаций и (или) объектов, указанных в пункте 4 настоящего 

Порядка, в одном здании (строении, сооружении) с торговым объектом или объектом 

общественного питания расчет расстояния производится по кратчайшему маршруту 

движения от входа для посетителей в организации и (или) объекты, указанные в пункте 4 

настоящего Порядка, до входа для посетителей в торговый объект или объект общественного 

питания. 

В случае расположения организаций и (или) объектов, указанных в пункте 4 

настоящего Порядка, в одном здании с торговым объектом или объектом общественного 

питания, но имеющих обособленные входы в здание, расстояние измеряется по кратчайшему 

маршруту движения от входа для посетителей в часть здания, в которой расположены 

организации и (или) объекты, указанные в пункте 4 настоящего Порядка, до входа для 

посетителей в часть здания, в которой расположен торговый объект или объект 
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общественного питания. 

8. Установить минимальное расстояние от организаций и объектов, указанных в 

пункте 4 настоящего Порядка: 
Организации и объекты Минимальное расстояние (м) 

Детские 50 

Образовательные 50 

Объекты спорта 50 

Медицинские 35 

9. Расчеты расстояния от организаций и (или) объектов, указанных в пункте 4 

настоящего Порядка, до границ прилегающих территорий производятся по каждой 

организации (объекту) согласно схемам границ прилегающих территорий для каждой 

организации и (или) объекта (приложения № 3 - 18). 
Приложение № 3 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 № 853 «Об определении границ прилегающих 

территорий, на которых не допускается розничная 

продажа алкогольной продукции и розничная продажа 

алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории городского округа 

Рефтинский» 

Схема границ прилегающей территории Муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа 

 № 15» городского округа Рефтинский 
 

 
          граница прилегающей территории      

        место входа на обособленную территорию 

        место входа в объект торговли  

фабрика  

пиццы 

магазин «Норд» 
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Приложение № 4 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 № 853 «Об определении границ 

прилегающих территорий, на которых не допускается 

розничная продажа алкогольной продукции и розничная 
продажа алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории городского 

округа Рефтинский» 

 

 

Схема границ прилегающей территории Муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа  

№ 17» городского округа Рефтинский 
 

 

 
 

          граница прилегающей территории      

        место входа на обособленную территорию 

        место входа в объект торговли       
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Приложение № 5 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

05.12.202 № 853 «Об определении границ прилегающих 

территорий, на которых не допускается розничная 

продажа алкогольной продукции и розничная продажа 
алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории городского 

округа Рефтинский» 

Схема границ прилегающей территории Муниципального 

 автономного общеобразовательного учреждения  

«Средняя общеобразовательная школа  

№ 6 с углубленным изучением отдельных предметов» 

 городского округа Рефтинский 

 

             
 

          граница прилегающей территории      

        место входа на обособленную территорию 

        место входа в объект торговли 
  

ул. Юбилейная 1 ул. Юбилейная 6а 

ул. Молодежная 32 ул. Юбилейная 2 

ул. Юбилейная  

9/1 

12 Молодежная 35 

29/1 

30 

магазин 

«Рефтяночка» 

магазин  

«АлкоПлюс» 
магазин 

«Монетка» 

ул. Молодежная 31/1 

магазин 

«Кировский» 
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Приложение № 6 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 № 853 «Об определении границ 

прилегающих территорий, на которых не допускается 

розничная продажа алкогольной продукции и розничная 
продажа алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории городского 

округа Рефтинский» 

Схема границ прилегающей территории Муниципального автономного дошкольного 

образовательного учреждения «Детский сад «Колобок» 

 городского округа Рефтинский 

  
 

          граница прилегающей территории      

        место входа на обособленную территорию 

        место входа в объект торговли  
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Приложение № 7 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 № 853 «Об определении границ 

прилегающих территорий, на которых не допускается 

розничная продажа алкогольной продукции и розничная 
продажа алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории городского 

округа Рефтинский» 

Схема границ прилегающей территории Муниципального 

 бюджетного дошкольного образовательного учреждения  

«Детский сад «Радуга»  

городского округа Рефтинский 

 
 

          граница прилегающей территории      

        место входа на обособленную территорию 

        место входа в объект торговли   
  

МБДОУ д/с «Радуга» 

ул. Молодежная № 21 

МБДОУ д/с «Радуга» 

ул. Юбилейная № 13а 

ул. Молодежная 
29/1 

Магазин 

«Монетка» 

д/с «Колобок» 

МАУ СШ «Энергия» 

ул. Молодежная 5/1 
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Приложение № 8 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 № 853 «Об определении границ 

прилегающих территорий, на которых не допускается 

розничная продажа алкогольной продукции и розничная 
продажа алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории городского 

округа Рефтинский» 

 

Схема границ прилегающей территории Муниципального бюджетного дошкольного 

образовательного учреждения «Детский сад «Родничок»  

городского округа Рефтинский 
 

 
 

          граница прилегающей территории      

        место входа на обособленную территорию 

        место входа в объект торговли 

  
  

магазин 
«Рефтяночка

» магазин 

«Монетка» 

ул. Юбилейная, 3/1     3 
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Приложение № 9 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 № 853 «Об определении границ 

прилегающих территорий, на которых не допускается 

розничная продажа алкогольной продукции и розничная 
продажа алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории городского 

округа Рефтинский» 

Схема границ прилегающей территории  

Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения  

«Детский сад «Подснежник» 

 городского округа Рефтинский 

 
 

          граница прилегающей территории      

        место входа на обособленную территорию 

        место входа в объект торговли  
  

магазин 

«Монетка» 

магазин 

«Магнит» 

Д/с «Подснежник» 

ул. Гагарина № 24 
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Приложение № 10 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 № 853 «Об определении границ 

прилегающих территорий, на которых не допускается 

розничная продажа алкогольной продукции и розничная 
продажа алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории городского 

округа Рефтинский» 

Схема границ прилегающей территории  

ГУП СО «Свердловское областное объединение пассажирского автотранспорта»  

 
 

          граница прилегающей территории      

        место входа в организацию 
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Приложение № 11 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 № 853 «Об определении границ 

прилегающих территорий, на которых не допускается 

розничная продажа алкогольной продукции и розничная 
продажа алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории городского 

округа Рефтинский» 

Схема границ прилегающей территории  

ООО Стоматологический кабинет «Дентал»  

и Медицинский центр ООО «Эскулап» 

 
 

          граница прилегающей территории      

        место входа в организацию 

        место входа в объект торговли 
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Приложение № 12 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 № 853 «Об определении границ 

прилегающих территорий, на которых не допускается 

розничная продажа алкогольной продукции и розничная 
продажа алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории городского 

округа Рефтинский» 

Схема границ прилегающей территории Муниципального автономного 

образовательного учреждения дополнительного образования «Детско - юношеская 

спортивная школа «Олимп» городского округа Рефтинский 

 
 

          граница прилегающей территории      

        место входа в организацию 
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Приложение № 13 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 № 853 «Об определении границ 

прилегающих территорий, на которых не допускается 

розничная продажа алкогольной продукции и розничная 
продажа алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории городского 

округа Рефтинский» 

Схема границ прилегающей территории Государственного автономного учреждения 

здравоохранения Свердловской области «Рефтинская городская больница»  

 
          граница прилегающей территории      

        место входа в организацию 

        место входа в объект торговли   
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Приложение № 14 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 № 853 «Об определении границ 

прилегающих территорий, на которых не допускается 

розничная продажа алкогольной продукции и розничная 
продажа алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории городского 

округа Рефтинский» 

Схема границ прилегающей территории Федерального государственного бюджетного 

профессионального образовательного учреждения «Рефтинское специальное учебно-

воспитательное учреждение закрытого типа» 

 
 

          граница прилегающей территории      

        место входа на обособленную территорию 

        место входа в объект торговли  
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Приложение № 15 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 № 853 «Об определении границ 

прилегающих территорий, на которых не допускается 

розничная продажа алкогольной продукции и розничная 
продажа алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории городского 

округа Рефтинский» 

Схема границ прилегающей территории Муниципального автономного учреждения 

«Спортивная школа «Энергия» городского округа Рефтинский 

 
          граница прилегающей территории      

        место входа на обособленную территорию 

        место входа в объект торговли  
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Приложение № 16 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 № 853 «Об определении границ прилегающих 

территорий, на которых не допускается розничная продажа 

алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной 
продукции при оказании услуг общественного питания на 

территории городского округа Рефтинский» 

Схема границ прилегающей территории ООО «Уральские зори»  

(санаторий-профилакторий) 

 
 

          граница прилегающей территории      

       место входа на обособленную территорию 
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Приложение № 17 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 № 853 «Об определении границ 

прилегающих территорий, на которых не допускается 

розничная продажа алкогольной продукции и розничная 
продажа алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории городского 

округа Рефтинский» 

Схема границ прилегающей территории Государственного автономного учреждения 

социального обслуживания Свердловской области «Комплексный центр социального 

обслуживания населения поселка Рефтинский»  

 
          граница прилегающей территории      

        место входа на обособленную территорию 

        место входа в объект торговли

ул. Гагарина 

ул. Гагарина 

ул. Гагарина 

гаражи 

   магазин 

«Уралочка» 

   ГАУ КЦСОН 

   ГАУ КЦСОН 

стационар 
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Приложение № 18 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

05.12.2022 № 853 «Об определении границ прилегающих 

территорий, на которых не допускается розничная 

продажа алкогольной продукции и розничная продажа 
алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории городского округа 

Рефтинский» 

Схема границ прилегающей территории Государственного автономного учреждения 

социального обслуживания Свердловской области «Комплексный центр социального 

обслуживания населения поселка Рефтинский»  

 
          граница прилегающей территории      

        место входа в организацию 

          место входа в объект торговли 

 

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА РЕФТИНСКИЙ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

07.12.2022 № 855                                                                                                      п. Рефтинский 

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 

В соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 года 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», в целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании части 

40 статьи 30 Устава городского округа Рефтинский 

ул. Гагарина № 4 

ул. Гагарина № 3 

ГАУ «КЦСОН» 

   магазин 

«Уралочка» 

    ГАУЗ СО «Рефтинская ГБ» 

ГАУ «КЦСОН» 

ул. Гагарина 25 

ГАУЗ СО «Рефтинская ГБ» 
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ПОСТАНОВЛЯЮ 

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (приложение № 1). 

2. Опубликовать данное постановление в информационном вестнике администрации 

городского округа Рефтинский «Рефтинский вестник». 

3. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на начальника 

отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации городского округа Рефтинский 

И.Г. Никитинскую. 

Глава городского округа Н.Б. Мельчакова 
Приложение № 1 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

07.12.2022 № 855 «Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым домом» 

Административный регламент предоставления  

муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым домом» 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее - 

Административный регламент) Муниципального казенного учреждения городского округа 

Рефтинский определяет стандарт предоставления муниципальной услуги по признанию 

садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, устанавливает сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 

полномочий в, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок 

взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, 

индивидуальным предпринимателям, являющимся правообладателями садового дома или 

жилого дома, расположенных на территории городского округа Рефтинский. 

1.2.2. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие 

такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу 

наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями (далее - представитель). 

1.3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

1) непосредственно специалистом Муниципального казенного учреждения 

«Управление заказчика» (далее – МКУ «Управление заказчика») при личном приеме 

заявителя (представителя) или по телефону; 
2) непосредственно специалистом государственного бюджетного учреждения 

Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр, МФЦ) или его филиала при 

личном приеме заявителя (представителя) или по телефону; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты; 

4) посредством размещения информации в открытой и доступной форме в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)», на официальном сайте Уполномоченного органа; 
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5) путем размещения на информационных стендах Уполномоченного органа и МФЦ. 

1.3.2. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах 

контактных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов МКУ 

«Управление заказчика», информация о порядке предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, размещена в федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 

Единый портал, ЕПГУ) по адресу https://www.gosuslugi.ru/, на официальном сайте 

http://goreftinsky.ru/ Администрации городского округа Рефтинский, на официальном сайте 

МФЦ по адресу www.mfc66.ru, а также предоставляется непосредственно специалистом 

МКУ «Управление заказчика» при личном приеме, а также по телефону. 

1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются достоверность 

предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота 

информирования. 

1.3.4. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалисты МКУ 

«Управление заказчика» должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не 

унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления 

муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля 

речи. 

1.3.5. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

может осуществляться с использованием средств автоинформирования. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги: «Признание садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым домом» (далее - муниципальная услуга). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется МКУ «Управление заказчика» 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть 

поданы заявителем (представителем) непосредственно в Уполномоченный орган, через 

МФЦ, через Единый портал. 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут принимать 

участие в рамках межведомственного информационного взаимодействия с администрацией 

городского округа Рефтинский 

2.2.3. Запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные государственные (муниципальные) органы и организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 18.04.2017 года № 250 «Об 

утверждении Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) на 

территории городского округа Рефтинский». 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 

по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 

28.01.2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым 
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помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого 

дома садовым домом» (указанной в приложении № 4 к настоящему Административному 

регламенту); 

2) решение об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым домом (по форме, указанной в приложении № 5 к настоящему Административному 

регламенту). 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 

- в Уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении заявителя; 

- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 

- почтовым отправлением; 

- на ЕПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной 

подписью. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, 

 в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления муниципальной услуги, в 

случае если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской 

Федерации и законодательством Свердловской области, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Уполномоченный орган принимает решение о предоставлении муниципальной 

услуги либо отказе в предоставлении муниципальной услуги в срок не позднее чем через 45 

(сорок пять) календарных дней со дня представления заявителем в указанный орган 

заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя. 

2.4.2. В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной 

услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный орган документов из МФЦ. 

2.4.3. Возможность приостановления муниципальной услуги не предусмотрена. 

2.4.4. Срок направления документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги – не позднее чем через 3 (три) рабочих) дня со дня принятия решения 

о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом, 

указанным в заявлении (по форме, указанной в приложении № 1 к настоящему 

Административному регламенту). 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги 

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования размещен на официальном сайте администрации городского округа 

Рефтинский в сети «Интернет» по адресу: http://goreftinsky.ru и на Едином портале 

http://www.gosuslugi.ru и в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)». 

Специалисты администрации и Учреждения обеспечивают размещение и 

актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, на указанных информационных ресурсах. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для 

предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в 

Уполномоченный орган: 
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1) Заявление о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 

(далее - заявление, заявление о предоставлении муниципальной услуги) по форме согласно 

приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 

муниципальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 

на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре. 

2) Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в 

случае представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного 

обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя, формируются при подтверждении 

учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 

направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия.  

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 

имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя 

заявителя). 

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, 

удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного 

должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, – усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной 

усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3. 

Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»:  

4) Правоустанавливающий документ на садовый дом в случае если право 

собственности заявителя на садовый дом не зарегистрировано в Едином государственном 

реестре недвижимости (далее - ЕГРН), или нотариально заверенная копия такого документа. 

5) Заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее 

соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным 

частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 года № 384-ФЗ 

«Технический регламент о безопасности зданий и сооружений» (далее - Федеральный закон 

№ 384-ФЗ), выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, 

которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных 

изысканий. 

6) В случае если садовый дом обременен правами третьих лиц - нотариально 

удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом. 

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»:  

7) Правоустанавливающий документ на жилой дом в случае если право собственности 

заявителя на жилой дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенная копия 

такого документа (по форме, указанной в приложении 3 к настоящему Административному 

регламенту). 

8) В случае если жилой дом обременен правами третьих лиц - нотариально 

удостоверенное согласие указанных лиц на признание жилого дома садовым домом. 

2.6.2. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, 
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предъявляется доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации. 

2.6.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по 

его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.  

2.6.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, представляются в 

МКУ «Управление заказчика» одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого портала; 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, 

в том числе через МФЦ. 

2.6.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в 

электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 

формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим 

содержанием; 

г) zip, rar - для сжатых документов в один файл; 

д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

2.6.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о 

планируемом строительстве, уведомлению об изменении параметров, выданы и подписаны 

Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких 

документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с 

оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с 

сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и 

всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового 

штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

2.6.7. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и 

количество листов в документе. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 

предоставить по собственной инициативе 

2.7.1. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

государственных услуг, являются: 
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1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка из 

ЕГРН), содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или 

жилой дом; 

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае 

предоставления муниципальной услуги юридическому лицу) или выписка из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае предоставления 

муниципальной услуги индивидуальному предпринимателю). 

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по 

собственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.7.2. По межведомственным запросам Уполномоченного органа, указанных в 

настоящем пункте, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 

предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и 

подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления 

организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее 

3 (трех) рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов, информации или 

осуществления действий 

2.8.1. Уполномоченному органу при предоставлении муниципальной услуги 

запрещено требовать от заявителя: 

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении Уполномоченного органа, иных органов, предоставляющих государственные 

услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, 

муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 

статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуги получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

4) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о признании садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом; 

- наличие ошибок в заявлении о признании садового дома жилым домом и жилого 

дома садовым домом и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
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приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект 

документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, 

работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, когда нанесение отметок на такие 

документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

В данном случае в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного 

органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, заявитель уведомляется об указанном факте, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований 

 для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, в том числе 

представленных в электронной форме: 

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного 

самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги; 

б) представленные документы или сведения утратили силу на день обращения за 

получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным 

лицом); 

в) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста; 

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в 

документах; 

д) заявление и документы, указанные в подпунктах 2-6 пункта 2.6.1 настоящего 

Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением 

требований, установленных пунктами 2.6.5 - 2.6.7 настоящего Административного 

регламента; 

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 

06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной 

электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме; 

ж) заявление подано лицом, не имеющим полномочия представлять интересы 

заявителя. 

2.9.2. Решение об отказе в приеме документов (по форме, указанной в приложении № 

2 к настоящему Административному регламенту), направляется заявителю способом, 

определенным заявителем в заявлении, не позднее рабочего для, следующего за днем 

получения заявления, либо выдается в день личного обращения заявителя за получением 

указанного решения в МФЦ или Уполномоченный орган. 

2.9.3. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего 

Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в 
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Уполномоченный орган. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации не предусмотрено. 

2.10.2. Основаниями для отказа в признании Уполномоченным органом садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом (отказа в предоставлении муниципальной 

услуги) являются случаи: 

1) Непредставление заявителем заявления о признании садового дома жилым домом 

или жилого дома садовым домом. 

Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»: 

2) Непредставление заявителем заключения по обследованию технического состояния 

объекта, подтверждающего соответствие садового дома требованиям к надежности и 

безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона № 

384-ФЗ, выданного индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые 

являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий. 

3) Поступление в Уполномоченный орган сведений, содержащихся в ЕГРН, о 

зарегистрированном праве собственности на садовый дом лица, не являющегося заявителем. 

4) Непредставление заявителем правоустанавливающего документа на садовый дом 

или нотариально заверенной копии такого документа в течение 15 календарных дней после 

поступления в Уполномоченный орган уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о 

зарегистрированных правах на садовый дом. 

Отказ по данному основанию допускается в случае если Уполномоченный орган 

после получения ответа на межведомственный запрос направил заявителю уведомление по 

форме, указанной в приложении № 3 настоящего Административного регламента, и 

предложил заявителю предоставить документ и (или) информацию, необходимые для 

получения муниципальной услуги, и не получил от заявителя таких документов и (или) 

информации в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня направления такого 

уведомления. 

5) Непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в 

случае если садовый дом обременен правами указанных лиц. 

6) Размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного 

использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, не предусматривают такого размещения. 

7) Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 

(сведениям), полученным Уполномоченным органом в рамках межведомственного 

взаимодействия. 

8) размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны 

затопления, подтопления. 

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»: 

9) Поступление в Уполномоченный орган сведений, содержащихся в ЕГРН, о 

зарегистрированном праве собственности на жилой дом лица, не являющегося заявителем. 

10) Непредставление заявителем правоустанавливающего документа на жилой дом 

или нотариально заверенной копии такого документа в течение 15 календарных дней после 

поступления в Уполномоченный орган уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о 

зарегистрированных правах на жилой дом. 

Отказ по данному основанию допускается в случае если Уполномоченный орган 

после получения ответа на межведомственный запрос направил заявителю уведомление по 

форме, указанной в приложении № 3 настоящего Административного регламента, и 
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предложил заявителю предоставить документ и (или) информацию, необходимые для 

получения муниципальной услуги, и не получил от заявителя таких документов и (или) 

информации в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня направления такого 

уведомления. 

11) Непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в 

случае если жилой дом обременен правами указанных лиц. 

12) Размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного 

использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, не предусматривают такого размещения; 

13) Использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места 

постоянного проживания. 

14) Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 

(сведениям), полученным Уполномоченным органом в рамках межведомственного 

взаимодействия. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги 

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством 

Свердловской области не предусмотрено. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы 

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством 

Свердловской области не предусмотрено. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 

учреждении, осуществляющем прием запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

выдачу результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче заявления и 

при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут. 

2.15. Срок регистрации заявления о 

предоставлении муниципальной услуги 

2.15.1. Регистрация заявления о признании садового дома жилым домом и жилого 

дома садовым домом и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, при 

отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляется: 

- заявление, поданное заявителем лично в Уполномоченный орган, регистрируется в 

Уполномоченном органе в день его поступления; 

- заявление, полученное посредством почтового отправления, регистрируется в 

Уполномоченном органе в день его поступления почтовой связью; 

- заявление, полученное через МФЦ, регистрируется в Уполномоченном органе в день 

поступления от МФЦ. 
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Регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, осуществляется 

Уполномоченным органом не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

2.15.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее 

время, регистрируется в первый рабочий день, следующий за днем поступления заявления. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 

залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для 

инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов 

2.16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 

заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 

выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство 

для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 

транспорта. 

2.16.2. На территории, прилегающей к зданию органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, организуются места для стоянки (парковки) автотранспортных 

средств заявителей, в том числе места для парковки специальных автотранспортных средств 

инвалидов и транспортных средств, перевозящих инвалидов и (или) детей-инвалидов, в 

количестве не менее 10% машино-мест (но не менее одного машино-места).  

За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 

информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

- наименование Уполномоченного органа; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, входы в здание и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 

(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья. 

2.16.3. Помещения Уполномоченного органа для предоставления муниципальной 

услуги размещаются на первом этаже здания, оборудованного отдельным входом, либо в 

отдельно стоящем здании для свободного доступа заявителей. 

При расположении помещения Уполномоченного органа на верхнем этаже 

специалисты Уполномоченного органа обязаны осуществлять прием заявителей на первом 

этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестнице. 

Помещения Уполномоченного органа, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и 

обеспечиваются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- средствами оказания первой медицинской помощи; 

- туалетными комнатами для посетителей; 
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- компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, и (или) кресельными секциями, и 

(или) скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 

бланками заявлений, письменными принадлежностями.  

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 

указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени, отчества (при наличии), должности лица, ответственного за прием 

документов; 

- графика приема заявителей. 

Рабочее место лица, ответственного за прием документов, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 

базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 

указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. 

Помещение Уполномоченного органа для приема заявителей оборудуется 

информационными стендами, на которых размещается форма заявления с образцом ее 

заполнения, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

иные материалы о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Тексты материалов, размещенных на информационных стендах, печатаются удобным 

для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 

шрифтом.  

Материалы размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего 

законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных 

сведений. 

2.16.4. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам Уполномоченным 

органом обеспечиваются: 

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 

также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 

него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию и помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
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При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата 

работники Уполномоченного органа предпринимают следующие действия: 

- открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить 

здание Уполномоченного органа, а также заранее предупреждают о существующих барьерах 

в здании; 

- выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по приему 

заявления; помогают гражданину сесть на стул или располагают кресло-коляску у стола 

напротив специалиста, осуществляющего прием; 

- сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает 

гражданина вне очереди, консультирует, осуществляет прием заявления с необходимыми 

документами, оказывает помощь в заполнении бланков, копирует документы; 

- по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник Уполномоченного 

органа, осуществляющий прием, помогает гражданину выйти (выехать) из кабинета, 

открывает двери, сопровождает гражданина до выхода из здания, и помогает покинуть 

здание; передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает 

автотранспорт и оказывает содействие при его посадке. 

При обращении граждан с недостатками зрения работники Уполномоченного органа 

предпринимают следующие действия: 

- сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает 

гражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, вслух 

прочитывает документы и далее по необходимости производит их выдачу. При общении с 

гражданином с недостатками зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а 

не с сопровождающим его лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в 

помещении не следует отходить от него без предупреждения; 

- сотрудник Уполномоченного органа оказывает помощь в заполнении бланков, 

копирует необходимые документы. Для подписания заявления подводит лист к авторучке 

гражданина, помогает сориентироваться и подписать бланк. При необходимости выдаются 

памятки для слабовидящих с крупным шрифтом; 

- по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник Уполномоченного 

органа, осуществляющий прием, помогает гражданину встать со стула, выйти из кабинета, 

открывает двери, сопровождает гражданина к выходу из здания,  

и провожает на улицу, заранее предупредив посетителя о существующих барьерах в здании, 

передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт. 

При обращении гражданина с дефектами слуха работники Уполномоченного органа 

предпринимают следующие действия: 

- сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием граждан с 

нарушением слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и дает 

консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицо посетителя, 

говорит ясно, слова дополняет понятными жестами, возможно общение в письменной форме 

либо через переводчика жестового языка (сурдопереводчика); 

- сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием, оказывает помощь и 

содействие в заполнении бланков заявлений, копирует необходимые документы. 

2.17. Показатели доступности и качества 

муниципальной услуги 

2.17.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 

- расположенность помещений Уполномоченного органа, предназначенных для 

предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным 

магистралям; 
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- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования 

(в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной 

услуги с помощью ЕПГУ; 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 

в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.17.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

- минимально возможное количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя на действия (бездействие) 

должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 

предоставлении муниципальной услуги, по итогам которых вынесены решения об 

удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

2.18. Иные требования, в том числе 

 учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме 

2.18.1. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа 

экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за 

получением услуги любое отделение МФЦ по Свердловской области. 

В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ 

непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным 

органом. 

При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, предусмотренные 

пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента. 

2.18.2. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям 

предоставляется возможность направить заявление и документы, предусмотренные пунктом 

2.6.1 настоящего Административного регламента, в форме электронных документов, в том 

числе с использованием Единого портала, путем заполнения специальной интерактивной 

формы, которая соответствует требованиям Федерального закона № 210-ФЗ и обеспечивает 

идентификацию заявителя. 

При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 

может быть использована простая электронная подпись согласно пункту 2 статьи 6 

Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».  

Простой электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе 

идентификации и аутентификации. «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации 

на Едином портале, подтверждающей правомочность производимых посредством 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» процедур. Идентификатором 

простой электронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета 

(СНИЛС) заявителя в системе обязательного пенсионного страхования. 

2.18.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
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направляется: 

- уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

- уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 

- уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированном отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной 

услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

2.18.4. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги 

посредством Единого портала без необходимости повторного представления документов на 

бумажном носителе. 

2.18.5. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в 

пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого 

портала.  

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги; 

- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

- рассмотрение документов и сведений; 

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги; 

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение 

заявителя в Уполномоченный орган, МФЦ с запросом о предоставлении муниципальной 

услуги или поступление запроса в электронной форме через ЕПГУ. 

3.3. Прием и регистрация заявления на 

предоставление муниципальной услуги 

3.3.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган специалист 

Уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов: 

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его 

личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его 

личность и полномочия (в случае его обращения); 

- проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, и соответствие 

данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о 

предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документах. 

В ходе приема документов от заявителя специалист Уполномоченного органа, 

ответственный за прием и выдачу документов: 

1) Удостоверяется, что: 

- текст в заявлении о предоставлении муниципальной услуги поддается прочтению; 

- в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указаны фамилия, имя, 

отчество (при наличии) физического лица либо наименование юридического лица; 
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- заявление о предоставлении муниципальной услуги подписано заявителем или 

представителем заявителя; 

- приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

2) При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных 

документов требованиям Административного регламента - уведомляет заявителя о 

выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их 

устранению. 

Если заявитель решил самостоятельно принять меры по устранению недостатков, то 

после их устранения заявитель повторно обращается за предоставлением муниципальной 

услуги в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом. 

Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

представляются в Уполномоченный орган вместе с подлинниками для сверки. 

Если представленные копии указанных документов нотариально не заверены (и их 

нотариальное заверение не предусмотрено законодательством Российской Федерации), 

специалист, осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их 

оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет 

своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

3.3.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 

регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему 

документов составляет не более 1 (одного) рабочего дня со дня поступления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является: 

1) регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к 

нему документов; 

2) отказ в приеме документов. 

Критерии принятия решения: 

1) предмет обращения соответствует данной услуге; 

2) заявление и прилагаемые к нему документы соответствуют перечню документов, 

предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента. 

Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме 

документов установлен пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента. 

Информация о регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

приложенных к нему документов фиксируется в установленном порядке, в том числе в 

системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 

В день регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

приложенных к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, передает 

поступившие документы руководителю Уполномоченного органа. 

Руководитель Уполномоченного органа поручает рассмотрение поступивших 

документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.  

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов  

в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является необходимость 

получения сведений из документов, предусмотренных в пункте 2.7.1 настоящего 

Административного регламента. 

Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 1 (один) рабочий 

день, следующий за днем регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.  

Направление межведомственных запросов осуществляется посредством системы 

межведомственного взаимодействия. 
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Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в 

случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме. 

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с 

предоставлением муниципальной услуги. 

3.4.2. По межведомственным запросам, документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них), предоставляются государственными органами, органами местного 

самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного 

самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в 

срок не позднее двух рабочих дней со дня направления соответствующего 

межведомственного запроса. 

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок 

специалист Уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для получения 

ответа на межведомственный запрос в установленные сроки, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

3.4.3. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 

составляет 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Критерием принятия решения по административной процедуре является 

непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего 

Административного регламента. 

Результатом административной процедуры является получение сведений, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5. Рассмотрение документов и сведений 

3.5.1. Основанием начала административной процедуры является зарегистрированное 

в Уполномоченном органе заявление о предоставлении муниципальной услуги и наличие 

документов, подлежащих представлению заявителем, а также документов, находящихся в 

распоряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые 

заявитель представил по собственной инициативе, либо поступление документов и 

информации в порядке межведомственного взаимодействия. 

Сотрудник Уполномоченного органа, ответственный за подготовку документов, 

проверяет представленные документы, и устанавливает: 

- наличие всех необходимых документов; 

- наличие полномочий заявителя, полномочий представителя заявителя; 

- соответствие необходимых документов требованиям законодательству Российской 

Федерации. 

3.5.2. В соответствии с результатами проверки документов сотрудник, ответственный 

за подготовку документов, подготавливает проект: 

- решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 

(по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту); 

- решения об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым 

домом (по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту). 

3.6. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

3.6.1. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, рассматривает заявление и документы и принимает одно из 

следующих решений: 

1) о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом; 

2) об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом. 

Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 
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3.6.2. Результатом административной процедуры является принятие решения о 

признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом или принятие 

решения об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом. 

Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома 

садовым домом должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на 

соответствующие положения, предусмотренные пунктом 2.10.2 настоящего 

Административного регламента. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет не 

более 30 (тридцати) рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Копия решения о предоставлении муниципальной услуги или копия решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги приобщается к соответствующему учетному 

делу. 

3.7. Выдача (направление) документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги 

3.7.1. Основанием для начала процедуры выдачи документов является 

сформированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 

услуги и обращение заявителя для получения документов. 

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде 

и (или) для сверки электронных образов документов с оригиналами (при направлении 

запроса на предоставление услуги через ЕПГУ) заявитель предъявляет следующие 

документы: 

- документ, удостоверяющий личность заявителя; 

- документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов 

(если от имени заявителя действует представитель); 

- расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя). 

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов, 

при выдаче результата предоставления услуги на бумажном носителе: 

- устанавливает личность заявителя; 

- проверяет правомочия заявителя действовать от его имени при получении 

документов; 

- находит копию заявления и документы, подлежащие выдаче заявителю; 

- знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия 

выдаваемых документов); 

- выдает документы заявителю; 

- регистрирует факт выдачи документов заявителю в системе электронного 

документооборота Уполномоченного органа и в журнале регистрации; 

Отказывает в выдаче документов в случаях если: 

- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его 

представителем); 

- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность. 

Если заявитель, не согласившись с результатом предоставления муниципальной 

услуги, отказался проставить свою подпись в получении документов, результат 

предоставления муниципальной услуги ему не выдается и специалист, ответственный за 

прием и выдачу документов, на копии заявления проставляет отметку об отказе в получении 

документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей 

подписью. 

Не позднее следующего рабочего дня со дня обращения заявителя в Уполномоченный 

орган и отказа получить результат предоставления муниципальной услуги либо со дня 

поступления не выданных документов из МФЦ заявителю направляется письменное 
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уведомление (по адресу, указанному в заявлении) о том, что он в любое рабочее время 

Уполномоченного органа вправе обратиться за получением документов. 

3.7.2. В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ 

и указании в запросе о получении результата предоставления услуги в электронном виде, 

специалист, ответственный за прием и выдачу документов уведомляет заявителя о том, что 

результат предоставлении услуги будет направлен ему в личный кабинет на ЕПГУ в форме 

электронного документа. 

Решение о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги сканируется и направляется заявителю через ЕПГУ 

либо направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в 

личный кабинет заявителя на ЕПГУ. Оригинал решения заявитель вправе забрать в 

Уполномоченном органе. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет не 

более 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги. 

Результатом административной процедуры является выдача заявителю решения о 

предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в установленном 

порядке, в том числе в системе электронного документооборота Уполномоченного органа и в 

журнале регистрации. 

3.8. Порядок выполнения административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным центром, в том числе порядок 

административных процедур, выполняемых многофункциональным центром при 

предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении 

муниципальной услуги посредством комплексного запроса. 

3.8.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии 

заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ. 

3.8.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное 

обращение заявителя в МФЦ. 

3.8.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о 

ходе предоставления муниципальной услуги, иным вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ предоставляется сотрудником МФЦ при непосредственном 

обращении заявителя в МФЦ или посредством телефонной связи в соответствии с 

действующим законодательством, регулирующим организацию деятельности МФЦ. 

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с графиком работы МФЦ. 

3.8.4. При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник МФЦ, ответственный за 

прием документов: 

1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его 

личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его 

личность и полномочия (в случае его обращения); 

2) проверяет представленное заявление о предоставлении муниципальной услуги и 

документы на предмет того, что: 

- текст в заявлении поддается прочтению; 

- в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического 

лица либо наименование юридического лица; 

- заявление о предоставлении муниципальной услуги подписано заявителем или 

представителем заявителя; 



44 стр.    “Рефтинский вестник” №48(745) 12 декабря 2022 г. 

 

 

- приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

3) делает копии подлинников представленных документов, в том числе по отдельным 

документам без взимания платы в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 22.12.2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», 

заверяет их, возвращает заявителю подлинники документов. При заверении соответствия 

копии документа подлиннику на копии документа проставляется надпись: «Верно», 

заверяется подписью сотрудника МФЦ, принявшего документ, с указанием фамилии, 

инициалов и даты заверения; 

4) заполняет сведения о заявителе и представленных документах в 

автоматизированной информационной системе МФЦ (далее - АИС МФЦ); 

5) выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, 

сформированную в АИС МФЦ; 

6) информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах 

получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги; 

7) уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в 

течение 30 (Тридцати) дней, после чего передаются в Уполномоченный орган; 

8) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных 

документов требованиям административного регламента - уведомляет заявителя о 

выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их 

устранению. 

Если заявитель решил самостоятельно принять меры по устранению недостатков, то 

после их устранения заявитель повторно обращается за предоставлением муниципальной 

услуги в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом. 

3.8.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление 

муниципальной услуги, передаются в Уполномоченный орган не позднее 1 (одного) рабочего 

дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного 

обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, 

оформленному в двух экземплярах.  

Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту 

Уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается 

в Уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных 

дел, второй - хранится в МФЦ.  

3.8.6. Передача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги, из Уполномоченного органа в МФЦ осуществляется в течение 1 (одного) рабочего 

дня после подписания такого документа, на основании реестра, который составляется в 2 

(двух) экземплярах и содержит дату и время передачи. 

3.8.7. Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку. 

В случае обращения представителя заявителя представляются документы, 

удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя. 

3.8.8. Результат исполнения административной процедуры - выдача заявителю 

решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом или 

решения об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом - 

осуществляется сотрудником МФЦ в течение 1 (одного) рабочего дня после подписания 

такого решения, на основании реестра, который составляется в 2 (двух) экземплярах и 

содержит дату и время выдачи. 

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 (тридцати) дней, после 

чего передаются в Уполномоченный орган. 

3.8.9. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и 
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более муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется 

Уполномоченным работником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и 

подписание таких заявлений заявителем не требуется. МФЦ передает в Уполномоченный 

орган оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением 

заверенной МФЦ копии комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, 

следующего за оформление комплексного запроса. 

Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотрения 

комплексного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю. 

3.8.10. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном разделом V 

Административного регламента. 

3.9. Порядок осуществления административных процедур (действий) 

по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе 

с использованием Единого портала 

3.9.1. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

электронной форме заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ электронную форму 

заявления (запроса) на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в 

электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса). 

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении 

заявления и документов в электронном виде: 

- проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и 

искаженной информации; 

- регистрирует документы в установленном порядке, в том числе в системе 

электронного документооборота Уполномоченного органа; 

- формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ о 

получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае 

отсутствия технической возможности автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ. 

3.9.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 

регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему 

документов в форме электронных документов составляет не более 1 (одного) рабочего дня со 

дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Критерии принятия решения: 

1) предмет обращения соответствует данной услуге; 

2) заявление и прилагаемые к нему документы соответствуют перечню документов, 

предусмотренных п. 2.6. настоящего Административного регламента. 

Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

приложенных к нему документов фиксируется в установленном порядке, в том числе в 

системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 

3.9.3. Порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) 

режиме. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 

предусмотрено. 
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3.10. Порядок исправления допущенных 

 опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах 

3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является представление 

заявителем или его представителем в Уполномоченный орган заявления об исправлении 

ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, (по форме, указанной в приложении № 6 к настоящему Административному 

регламенту). 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное (направленное) 

заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 

3 (три) рабочих дня с даты регистрации соответствующего заявления. 

Критерием принятия решения по процедуре является наличие или отсутствие таких 

опечаток и (или) ошибок. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное 

лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

вносит исправления в ранее выданное решение о признании садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым домом в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней с момента 

регистрации соответствующего заявления.  

Дата и номер выданного ранее решения о признании садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым домом не изменяются, а в соответствующей графе указанного решения 

Уполномоченного органа указывается основание внесения исправлений и дата внесения 

исправлений. 

3.10.2. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 5 

(пяти) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления, направляет 

заявителю решение об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в решении о 

признании садового дома жилым и жилого дома садовым, подготовленное по форме, 

указанной в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в решении о признании садового дома жилым и жилого дома садовым: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2.1, 1.2.2 настоящего 

Административного регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в решении о признании садового 

дома жилым и жилого дома садовым. 

3.10.3. Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем в 

электронной форме, в том числе через ЕПГУ. 

В случае подачи такого заявления через ЕПГУ исправленный документ в электронном 

виде или скан документа на бумажном носителе, документ, информирующий об 

исправлении ошибки в выданных в результате предоставления государственной услуги 

документах или уведомление об отсутствии ошибки (ошибок) в выданных в результате 

предоставления государственной услуги документах, размещается в личном кабинете 

заявителя на ЕПГУ. 

Результатом процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного 

взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, или решения об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в 

решении о признании садового дома жилым и жилого дома садовым. 

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
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 и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами 

Уполномоченного органа учета положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль 

деятельности) осуществляет руководитель Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и 

исполнения должностными лицами и сотрудниками положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля 

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение 

нарушений прав заявителей, положений Административного регламента и других 

нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 

обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

проводятся не реже одного раза в год на основании планов. Внеплановые проверки 

проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его 

замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на 

основании приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется 

комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного 

органа.  

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом 

знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

работником МФЦ, предоставляющего муниципальную услугу, положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, 

порядок привлечения к ответственности работника МФЦ, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной услуги 

МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством 

Российской Федерации: 

- за полноту передаваемых Уполномоченному органу, предоставляющему 

муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальной услуги и их 

соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от 

заявителя; 

- за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых Уполномоченному 

органу заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, 

информации и (или) сведений, необходимых для предоставления государственных и (или) 
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муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе; 

- за своевременную передачу Уполномоченному органу запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных 

сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за 

своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, 

предоставляющим муниципальную услугу; 

- за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 

законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 

информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих 

служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ привлекаются к 

ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных 

лиц. 

4.4. Ответственность должностных лиц органа, 

 предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо Уполномоченного органа несет персональную ответственность за: 

- соблюдение установленного порядка приема документов; 

- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных 

документов; 

- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи 

документов; 

- учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 

заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, 

установленные законодательством Российской Федерации. 

4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим 

Административным регламентом по исполнению муниципальной услуги, и принятием 

решений должностными лицами путем проведения проверок соблюдения и исполнения 

должностными лицами Уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской 

Федерации, Свердловской области, а также положений настоящего Административного 

регламента. 

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения 

порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента 

вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган. 

Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю Уполномоченного 

органа или лицу, его замещающему. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления государственной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе 
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предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, его должностными лицами, а также решения и действия 

(бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в 

случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 

в досудебном (внесудебном) порядке 

5.2.1. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 

служащих Уполномоченного органа жалоба подается для рассмотрения в Уполномоченный 

орган в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме 

заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.  

5.2.2. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ (указывается в 

случае предоставления услуги в МФЦ), работника МФЦ жалоба подается для рассмотрения в 

МФЦ в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме 

заявителя, в электронной форме или по почте.  

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно подать в 

Министерство цифрового развития и связи Свердловской области (далее - учредитель МФЦ) 

в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в 

электронной форме, по почте или через МФЦ.  

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 

в том числе с использованием Единого портала 

Уполномоченный орган, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, решений и 

действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размещения 

информации: 

- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг; 

- на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги, МФЦ 

(http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (http://digital.midural.ru/); 

- на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей 

муниципальной услуги; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и 

муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и 

работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, 

 регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных 

лиц 

5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц и муниципальных служащих 

Уполномоченного органа, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников 

МФЦ регулируется: 

- статьями 11.1-11.3 Федерального закона № 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 года № 828 ПП 

«Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской 

области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных 
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гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской 

области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия 

(бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг и его работников». 

5.4.2. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и 

действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения 

и действия (бездействие) Многофункционального центра, работников 

Многофункционального центра размещена на Едином портале в разделе «Дополнительная 

информация» соответствующей муниципальной услуги по адресу http://www.gosuslugi.ru. 
Приложение № 1  

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом», утвержденному 
постановлением  

__________________________________ 

от ___________________ № __________ 
 

Кому _________________________________________________________________ 

(наименование Уполномоченного органа) 

От __________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) 

________________________________________________________________________________

________________  

для физического лица; полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН для юридического 

лица 

____________________________________________________________________ 

(почтовый индекс, адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

ЗАЯВЛЕНИЕ  

 

Прошу признать: 

садовый дом, расположенный по адресу: ______________________________________ 

жилым домом; 

жилой дом, расположенный по адресу: ________________________________________ 

садовым домом; 

в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым 

домом, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 

года № 47. 

Оцениваемое помещение (жилой дом, садовый дом) находится у меня в пользовании 

(собственности) на основании ______________________________________________________ 

Даю свое согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос 

документов, необходимых для рассмотрения заявления. 

Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих 

указанным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных 

сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги. 

Место получения результата предоставления муниципальной услуги: 

лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу; 

в МФЦ; 

посредством почтовой связи на адрес: _______________________________________. 

К заявлению прилагаются: 
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________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

«___»____________20__г. 

____________________________________                         _________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)                        (подпись) 
                                                                                              Приложение № 2 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом», утвержденному 

постановлением 

__________________________________ 

 
от ___________________ № __________ 

(на бланке Уполномоченного органа) 

Кому _________________________________________________________________ 

От __________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование индивидуального предпринимателя, наименование 

юридического лица) 

____________________________________________________________________ 

(почтовый индекс и адрес) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов 

____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 

самоуправления) 

в приеме документов для предоставления услуги «Признание садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым домом» Вам отказано по следующим основаниям: 
№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в 

приеме документов 

подпункт а) пункта 2.9.1 заявление о предоставлении муниципальной 

услуги подано в орган государственной власти, 

орган местного самоуправления,  

в полномочия которых не входит 

предоставление услуги 

указываются основания такого 

вывода 

подпункт б) пункта 2.9.1 представленные документы или сведения 

утратили силу на день обращения за получением 

услуги (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя, в случае обращения за 

получением услуги указанным лицом) 

указывается исчерпывающий 

перечень документов, 

утративших силу 

подпункт в) пункта 2.9.1 представленные заявителем документы содержат 

подчистки и исправления текста 

указываются исчерпывающий 

перечень документов, 

содержащих подчистки и 

исправления текста, не 

заверенные в порядке, 

установленном 

законодательством 

Российской Федерации, 

основания такого вывода 

подпункт г) пункта 2.9.1 представленные в электронной форме документы 

содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме получить 

информацию и сведения, содержащиеся в 

документах 

указывается исчерпывающий 

перечень документов, 

содержащих повреждения, 

основания такого вывода 

подпункт д) пункта 2.9.1 заявление и документы представлены  

в электронной форме с нарушением требований, 

установленных пунктами  

указывается исчерпывающий 

перечень документов, 

представленных  
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2.6.5-2.6.7 настоящего Административного 

регламента 

с нарушением указанных 

требований, а также 

нарушенные требования 

подпункт е) пункта 2.9.1 выявлено несоблюдение установленных 

статьей 11 Федерального закона  

от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» условий признания квалифицированной 

электронной подписи действительной в 

документах, представленных в электронной 

форме 

указывается исчерпывающий 

перечень электронных 

документов,  

не соответствующих 

указанному критерию 

подпункт ж) пункта 2.9.1 заявителем представлен неполный комплект 

документов 

указывается исчерпывающий 

перечень непредставленных 

документов 

подпункт з) пункта 2.9.1 заявление подано лицом, не имеющим 

полномочия представлять интересы заявителя 

указываются основания такого 

вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться в ______________________________________ 

 (наименование Уполномоченного органа) 

 с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в 

______________________________________________________________________________, 

а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:  

________________________________________________________________________________

________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная 

информация при наличии) 

Приложение: 

_______________________________________________________________________________ 

(прилагаются документы, представленные заявителем) 

______________________          _______________                  ____________________ 
              (должность)                                                    (подпись)                                     (расшифровка подписи)  

Дата_______________________________ 
                                                                                               Приложение № 3  

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом», утвержденному 

постановлением  

 

__________________________________ 
от ___________________ № __________ 

(на бланке Уполномоченного органа) 

Кому _________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование индивидуального предпринимателя, наименование 

юридического лица) 

____________________________________________________________________ 

(почтовый индекс и адрес) 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о представлении правоустанавливающего документа 

В связи с обращением 

________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование индивидуального предпринимателя, 

юридического лица) 
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о намерении признать (выбрать нужный вариант): 

садовый дом, расположенный по адресу: _____________________________________ 

жилым домом; 

жилой дом, расположенный по адресу: _______________________________________ 

садовым домом, 

расположенный по адресу: ______________________________________________, 

кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый/жилой дом: 

_________________________________________________________________, 

на основании поступления в ________________МКУ «Управление Заказчика» 

уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о 

зарегистрированных правах на садовый дом/жилой дом, предлагаем Вам представить 

правоустанавливающий документ на жилой дом/садовый дом, т.к. право собственности на 

садовый дом/жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре 

недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа. 

В случае не предоставления Вами в течение 15 календарных дней с даты направления 

настоящего уведомления, правоустанавливающего документа на жилой дом/ садовый дом 

или нотариально заверенной копии такого документа, на основании подпунктов 4, 10 пункта 

2.10.2 Административного регламента _______________________ (наименование 

Уполномоченного органа) будет принято решение об отказе в признании садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом. 

 

_______________________ 

           (должность) 

  _________________      

(подпись) 

_________________  

(Ф.И.О. должностного 

лица  уполномоченного 

органа) 

Исполнитель 

______________________________________________________________________ 

Телефон ___________________ 

Получил «___» ________________ 20____г. 

_________________________ 

      (подпись заявителя)         (Ф.И.О.) 

(заполняется в случае получения решения лично) 

Решение направлено в адрес заявителя «____» __________ 20____ г. 

 

___________________________________________________________________ 

(подпись, расшифровка подписи должностного лица, направившего решение в адрес 

заявителя) 

(заполняется в случае направления решения по почте, по электронной почте) 
                                                                                               Приложение № 4  

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом», утвержденному 
постановлением  

__________________________________ 
от ___________________ № __________ 

(на бланке Уполномоченного органа) 

РЕШЕНИЕ 

о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 

___________________ № _____________ 

(дата) 
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В связи с обращением  

____________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя) 

о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом, 

(ненужное зачеркнуть) 

расположенный по адресу:  

______________________________________________________________________, 

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом: 

______________________________________________________________________, на 

основании: ______________________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа) 

____________________________________________________________________, 

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 

Признать 

___________________________________________________________________ 

(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать) 

______________________________ 

            (должность 

____________________________________________________________________ 

         (Ф.И.О. должностного лица органа) 

______________________________________ 

(подпись должностного лица органа местного самоуправления муниципального 

местного самоуправления муниципального образования, в границах которого образования, в 

границах которого расположен садовый дом или жилой дом) расположен садовый дом или 

жилой дом) 

М.П. 

Получил: «___» __________ 20__ г.                _________________ 

              (подпись заявителя)  

(заполняется в случае получения решения лично)   

Решение направлено в адрес заявителя                 «____» ______________ 20____ г. 

 

(заполняется в случае направления решения по почте) 

____________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя) 
                                                                                              Приложение № 5 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом», утвержденному 
постановлением  

__________________________________ 
от ___________________ № __________ 

(на бланке Уполномоченного органа) 

 

Кому _________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование индивидуального предпринимателя, наименование 

юридического лица) 

____________________________________________________________________ 

(почтовый индекс и адрес) 

 

РЕШЕНИЕ  

об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом  

____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 

самоуправления) 
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по результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» от ____________ 

№ __________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: 
№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение 

причин отказа  

в приеме 

документов 

подпункт 1) пункта 2.10.2 непредставление заявителем заявления о признании садового 

дома жилым домом или жилого дома садовым домом 

указываются 

основания такого 

вывода 

Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом» 

подпункт 2) пункта 2.10.2 непредставление заявителем заключения по обследованию 

технического состояния объекта, подтверждающего 

соответствие садового дома требованиям к надежности и 

безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8  

и 10 Федерального закона № 384-ФЗ, выданного 

индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, 

которые являются членами саморегулируемой организации в 

области инженерных изысканий 

указываются 

основания такого 

вывода 

подпункт 3) пункта 2.10.2 поступление в Уполномоченный орган сведений, 

содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве 

собственности на садовый дом лица, не являющегося 

заявителем 

указываются 

основания такого 

вывода 

подпункт 4) пункта 2.10.2 непредставление заявителем правоустанавливающего 

документа на садовый дом или нотариально заверенной копии 

такого документа в течение 15 календарных дней после 

поступления в уполномоченный орган уведомления об 

отсутствии  

в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом 

указываются 

основания такого 

вывода 

подпункт 5) пункта 2.10.2 непредставление заявителем нотариально удостоверенного 

согласия третьих лиц в случае если садовый дом обременен 

правами указанных лиц 

указываются 

основания такого 

вывода 

подпункт 6) пункта 2.10.2 размещение садового дома на земельном участке, виды 

разрешенного использования которого, установленные в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, не 

предусматривают такого размещения 

указываются 

основания такого 

вывода 

подпункт 7) пункта 2.10.2 документы (сведения), представленные заявителем, 

противоречат документам (сведениям), полученным 

Уполномоченным органом в рамках межведомственного 

взаимодействия 

указываются 

основания такого 

вывода 

подпункт 8) пункта 2.10.2 размещение садового дома на земельном участке, 

расположенном в границах зоны затопления, подтопления  

указываются 

основания такого 

вывода 

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом» 

подпункт 9) пункта 2.10.2 поступление в Уполномоченный орган сведений, 

содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве 

собственности на жилой дом лица, не являющегося заявителем 

указываются 

основания такого 

вывода 

подпункт 10) пункта 

2.10.2 

непредставление заявителем правоустанавливающего 

документа на жилой дом или нотариально заверенной копии 

такого документа в течение 15 календарных дней после 

поступления в Уполномоченный орган уведомления об 

отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на 

жилой дом 

указываются 

основания такого 

вывода 

подпункт 11) пункта 

2.10.2 

непредставление заявителем нотариально удостоверенного 

согласия третьих лиц в случае если жилой дом обременен 

правами указанных лиц 

указываются 

основания такого 

вывода 

подпункт 12) пункта 

2.10.2 

размещение жилого дома на земельном участке, виды 

разрешенного использования которого, установленные в 

указываются 

основания такого 
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соответствии с законодательством Российской Федерации, не 

предусматривают такого размещения 

вывода 

подпункт 13) пункта 

2.10.2 

использование жилого дома заявителем или иным лицом в 

качестве места постоянного проживания 

указываются 

основания такого 

вывода 

подпункт 14) пункта 

2.10.2 

документы (сведения), представленные заявителем, 

противоречат документам (сведениям), полученным 

Уполномоченным органом в рамках межведомственного 

взаимодействия 

указываются 

основания такого 

вывода 

 

_______________________    ______________       _________________________ 

  (должность)       (подпись)        (Ф.И.О. должностного лица Уполномоченного органа) 

М.П. 

 

Получил: «___» __________ 20__ г. 

____________________________________ 

(подпись, расшифровка подписи заявителя или уполномоченного лица) 

(заполняется в случае получения решения лично)  

 

Решение направлено в адрес заявителя «____» ______________ 20____ г. 

____________________________________________________________________ 

(подпись, расшифровка подписи должностного лица, направившего решение в адрес 

заявителя) 

 

(заполняется в случае направления решения по почте, по электронной почте) 
                                                                                              Приложение № 6 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом», утвержденному 
постановлением  

__________________________________ 
от ___________________ № __________ 

(на бланке Уполномоченного органа) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги 

 «__» ____________ 20__ г. 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________ 

(наименование Уполномоченного на выдачу разрешений органа местного 

самоуправления) 

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в решении о признании садового 

дома жилым домом и жилого дома садовым домом * (далее - решение). 

1. Сведения о заявителе 
1.1. Сведения о физическом лице (в случае если заявителем является 

физическое лицо): 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае если застройщик является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя  

(в случае если застройщик является индивидуальным 

предпринимателем)  

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком 

является юридическое лицо): 
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1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер   

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика (не указывается 

в случае если заявителем является иностранное юридическое 

лицо) 

 

2. Сведения о выданном решении, содержащем опечатку/ошибку 
№ Орган, выдавший решение Номер уведомления Дата документа 

    

3. Обоснование для внесения исправлений в решение 
№ Данные 

(сведения), 

указанные  

в решении 

Данные (сведения), 

которые необходимо 

указать в решении 

Обоснование с указанием реквизитов документов, 

документации, на основании которых принималось 

решение о выдаче решения 

    

 

Приложение: 

______________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

_________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу (указать один из перечисленных 

способов): 
направить в форме электронного документа в личный кабинет  

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»/региональном портале государственных и муниципальных услуг  

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного 

самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг по адресу: 

_______________________________________________________________ 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_______________________________________________________________ 

 

 

 

____________          __________________________ 
       (подпись)                             (фамилия, имя, отчество (при наличии)  

* - нужное подчеркнуть. 
Приложение № 7 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  
«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»,  

утвержденному постановлением  

___________________________ 

от ___________________ №  
(

на бланке Уполномоченного органа) 

Кому 

________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического 

лица; полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица 

________________________________________________________________________________ 

(почтовый индекс, адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в решении о признании 

садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом * (далее – решение) 
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________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 

самоуправления) 

 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

решении от _____________ № ___________ принято решение об отказе во внесении 

исправлений в решение. 
№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении 

исправлений в уведомление  

в соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин 

отказа во внесении 

исправлений  

в уведомление 

подпункт а) пункта 3.10.2 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 

пунктах 1.2.1, 1.2.2 настоящего Административного 

регламента 

указываются основания 

такого вывода 

подпункт б) пункта 3.10.2 отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в 

решении о признании садового дома жилым и жилого 

дома садовым 

указываются основания 

такого вывода 

 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в ___________________________________________________________________, а 

также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ____________________________________________ 

______________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 

исправлений в уведомление, а также иная дополнительная информация при наличии). 

________________________    ________________   ________________________ 

  (должность)                                (подпись)                      (фамилия, имя, отчество (при наличии 

Дата 

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА РЕФТИНСКИЙ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

07.12.2022 № 856                                                                                                       п. Рефтинский 

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление права на въезд и передвижение грузового автотранспорта в 

зонах ограничения его движения по автомобильным дорогам регионального или 

межмуниципального, местного значения» 

В соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 года 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», в целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании части 

40 статьи 30 Устава городского округа Рефтинский 

ПОСТАНОВЛЯЮ 

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление права на въезд и передвижение грузового автотранспорта в зонах 

ограничения его движения по автомобильным дорогам регионального или 

межмуниципального, местного значения» (приложение № 1). 

2. Опубликовать данное постановление в информационном вестнике администрации 

городского округа Рефтинский «Рефтинский вестник». 

3. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на начальника 

отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации городского округа Рефтинский 

И.Г. Никитинскую. 

Глава городского округа Н.Б. Мельчакова 
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Приложение № 1 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

07.12.2022 № 856 «Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление права на въезд и передвижение 

грузового автотранспорта в зонах ограничения его 

движения по автомобильным дорогам регионального или 
межмуниципального, местного значения» 

Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) 

услуги «Предоставление права на въезд и передвижение грузового автотранспорта в 

зонах ограничения его движения по автомобильным дорогам регионального или 

межмуниципального, местного значения» 

Раздел 1. Общие положения 

Предмет регулирования регламента 

1. Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) 

услуги «Предоставление права на въезд и передвижение грузового автотранспорта в зонах 

ограничения его движения по автомобильным дорогам регионального или 

межмуниципального, местного значения» (далее - регламент) устанавливает порядок и 

стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление права на въезд и 

передвижение грузового автотранспорта в зонах ограничения его движения по 

автомобильным дорогам местного значения городского округа Рефтинский (далее - 

муниципальная услуга). 

2. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность 

выполнения административных процедур Администрацией городского округа Рефтинский 

(далее - Администрация), осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, 

порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями на 

получение муниципальной услуги. 

Круг заявителей 

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются индивидуальные 

предприниматели и юридические лица - владельцы грузовых транспортных средств (далее - 

Заявитель), осуществляющие грузовые перевозки по автомобильным дорогам местного 

значения в целях обеспечения непрерывного технологического цикла предприятий, 

жизнедеятельности и потребностей населения. 

В качестве Заявителей также могут выступать физические лица, имеющие грузовое 

автотранспортное средство на праве собственности либо ином вещном праве и 

использующие его для проезда к месту жительства. 

Интересы Заявителей, указанных в настоящем пункте Административного 

регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее 

- представитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

 муниципальной услуги 

4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме Заявителя в МКУ «Управление заказчика», 

непосредственно в Муниципальное казенное учреждение «Управление заказчика» 

городского округа Рефтинский (далее - МКУ «Управление заказчика») или в 

Государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и его филиалы (далее - 

МФЦ); 

2) по телефону в МКУ «Управление заказчика» или МФЦ; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
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- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

муниципальных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - 

ЕПГУ); 

- на официальном сайте Администрации по адресу http: //goreftinsky.ru/; 

5) посредством размещения информации на информационных стендах МФЦ. 

Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: способов подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов МКУ «Управление заказчика» и МФЦ; 

справочной информации о работе МКУ «Управление заказчика»; 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги;  

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 

услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги осуществляется бесплатно. 

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах 

контактных телефонов МФЦ, о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, и ссылка на официальный сайт Администрации размещена на официальном сайте 

МФЦ в сети Интернет по адресу: https://mfc66.ru, а также предоставляется непосредственно 

работниками МФЦ при личном приеме, а также по телефону (приложение к регламенту №1). 

6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой 

информации, четкость в изложении информации, полнота информирования. 

7. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты МКУ 

«Управление заказчика», а также специалисты МФЦ должны корректно и внимательно 

относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о 

порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием 

официально-делового стиля речи. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании МКУ 

«Управление заказчика», фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности 

специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если специалист МКУ «Управление заказчика» не может самостоятельно дать ответ, 

телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого представителя МКУ 

«Управление заказчика» по компетенции или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 

телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист МКУ 

«Управление заказчика» предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших 

действий: 

- изложить обращение в письменной форме; 

- назначить другое время для консультаций. 
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Специалист МКУ «Управление заказчика» не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 

услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. По 

письменному обращению специалист «Управление заказчика», ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет 

гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего регламента в 

порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон 

№ 59-ФЗ). 

На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 

муниципальной информационной системе «Федеральный реестр муниципальных и 

муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 

Российской Федерации от 24.10.2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без 

использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 

Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

8. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

может осуществляться с использованием средств автоинформирования (при наличии 

технической возможности). 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 

9. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление права на въезд и 

передвижение грузового автотранспорта в зонах ограничения его движения по 

автомобильным дорогам регионального или межмуниципального, местного значения». 

Наименование органа, предоставляющего 

 муниципальную услугу 

10. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией, непосредственно 

МКУ «Управление заказчика». МКУ «Управление заказчика». осуществляет выдачу 

пропуска на въезд и передвижение грузового автотранспорта в зонах с ограниченным 

движением по автомобильным дорогам местного значения городского округа Рефтинского 

(далее - Пропуск). 

Наименование органов и организаций, обращение в которые 

 необходимо для предоставления муниципальной услуги 

11. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимают участие в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

Федеральная налоговая служба (далее - ФНС России) для подтверждения 

принадлежности Заявителя к категории юридических лиц или индивидуальных 

предпринимателей, отдел ГИБДД Межмуниципального отдела МВД России «Асбестовский» 

для предоставления сведений о собственниках (владельцах) транспортных средств. 

12. Запрещается требовать Запрещается требовать от Заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные (муниципальные) органы и организации, 

за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых 

в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
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необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 18.04.2017 года № 250 «Об 

утверждении Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) на 

территории городского округа Рефтинский». 

Описание результата предоставления 

 муниципальной услуги 

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) оформление МКУ «Управление заказчика». Пропуска, указанного в (приложение № 

2 к регламенту); 

2) внесение изменений в случае замены транспортного средства, изменения его 

регистрационных данных или аннулирования действующего Пропуска (приложение № 3 к 

регламенту); 

3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к 

регламенту). 

Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги 

фиксируется в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ. 

Наименования и составы реквизитов документов, содержащих решения о 

предоставлении муниципальной услуги, на основании которых заявителю предоставляются 

результаты муниципальной услуги содержатся в соответствующих приложениях № 2 - 4 к 

регламенту. 

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги указан в 

подпункте 4 пункта 41 регламента и пункте 61 - регламента. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации и 

законодательством Свердловской области, срок выдачи (направления) документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

14. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 (Семь) календарных 

дней, в части выдачи Пропуска. В целях внесения изменений в случае замены транспортного 

средства, изменения его регистрационных данных или аннулирования действующего 

Пропуска срок составляет 2 (Два) календарных дня. 

Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в случае 

направления Заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ исчисляется со 

дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальной услугу. 

Результат предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю в личный 

кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, 

ответственного за предоставление муниципальной услуги. 

Нормативные правовые акты, 

регулирующие предоставление муниципальной услуги 

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования размещен на официальном сайте администрации городского округа 

Рефтинский в сети «Интернет» по адресу: http://goreftinsky.ru и на Едином портале 

http://www.gosuslugi.ru и в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)». 

16. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных 

нормативных правовых актов на своем официальном сайте в сети «Интернет». 

Исчерпывающий перечень документов, 
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 необходимых в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, и подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления 

17. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет: 

1) в случае обращения за предоставлением права на въезд и передвижение грузового 

автотранспорта в зонах ограничения его движения по автомобильным дорогам местного 

значения: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению 

№ 5 к регламенту. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Заполнение определенных 

полей интерактивной формы заявления реализуется автоматической подстановкой данных из 

личного кабинета Заявителя, авторизованного в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - ЕСИА). Ручное заполнение полей интерактивной формы допускается только 

в случае невозможности получения сведений из личного кабинета Заявителя, 

авторизованного в ЕСИА. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 

предоставления муниципальной услуги: 

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

- дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа в МКУ «Управление заказчика», МФЦ. 

2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении 

учетной записи ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 

могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы 

межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется 

документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя. 

3) Копию паспорта транспортного средства (электронного паспорта транспортного 

средства); 

4) Копию свидетельства о регистрации транспортного средства; 

5) Копию документов, подтверждающих необходимость осуществления грузовой 

перевозки (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей): 

- договор, подтверждающий необходимость осуществления грузовой перевозки, с 

указанием характера перевозимого груза, адресов и времени погрузки (разгрузки) (кроме 

случая, указанного в подпункте 9 настоящего пункта регламента); 

- документ, подтверждающий оплату (при осуществлении доставки 

крупногабаритных покупок); 

6) Копию разрешения на перевозку опасных грузов (при предъявлении подлинника) 

при осуществлении деятельности по перевозке опасных грузов (для юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей); 
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7) Копию талона технического осмотра на грузовое транспортное средство или 

диагностической карты, содержащей сведения о соответствии транспортного средства 

обязательным требованиям безопасности транспортных средств. 

8) Для проезда к месту жительства (для физических лиц) дополнительно прилагаются 

следующие документы: 

- копию документа, подтверждающего в установленном порядке факт регистрации по 

месту жительства (при предъявлении подлинника); 

- копию договора и (или) свидетельства о праве собственности (при предъявлении 

подлинника), подтверждающего наличие мест стоянки (с указанием количества машиномест) 

для хранения грузового транспортного средства, расположенного в зоне ограничения 

движения грузового автотранспорта; 

Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг: 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) 

или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП); 

- сведения о собственниках (владельцах) транспортных средств. 

18. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, указанных в подпунктах 2 - 8 пункта 16 регламента, Заявитель лично обращается в 

органы государственной и муниципальной власти, учреждения и организации. 

19. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, указанные в подпунктах 2 - 8 пункта 16 регламента, представляются в МКУ 

«Управление заказчика» посредством обращения Заявителя (его представителя) в МФЦ 

лично или с использованием ЕПГУ в форме электронных документов для их рассмотрения в 

соответствии с настоящим регламентом. 

Заявление в случае личного предоставления должно быть подписано Заявителем. 

Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (наименования 

груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных 

номеров допускается оформлять буквами латинского алфавита).  

При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги 

считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя, 

уполномоченного на подписание заявления. 

При заполнении заявления не допускаются исправления, использование сокращений 

слов и аббревиатур (за исключением используемых в организационно-правовой форме 

юридического лица (индивидуального предпринимателя) и названии организации). 

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя, выдан 

юридическим лицом, он должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя, выдан 

индивидуальным предпринимателем, он должен быть подписан усиленной 

квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя, выдан нотариусом, 

он должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

В иных случаях документ, подтверждающий полномочия Заявителя, подписывается 

простой электронной подписью. 

Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

Исчерпывающий перечень документов, 

 необходимых в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
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законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении муниципальных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и 

которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления 

20. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов. 

МКУ «Управление заказчика» в отношении владельца транспортного средства 

получает, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем межведомственного 

электронного взаимодействия, по межведомственному запросу, исключая требование данных 

документов у Заявителя: 

- выписку из ЕГРЮЛ или ЕГРИП; 

- сведения о собственниках (владельцах) транспортных средств. 

Указание на запрет требовать 

 от заявителя представления документов и информации или осуществления действий 

21. МКУ «Управление заказчика» не вправе требовать от Заявителя: 

а) предоставления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами 

Правительства Свердловской области находятся в распоряжении МКУ «Управление 

заказчика», государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) 

подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 

исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных и муниципальных услуг»; 

в) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 

отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

д) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
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- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица МКУ «Управление заказчика», 

работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 

чём в письменном виде за подписью руководителя МКУ «Управление заказчика», 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, Заявитель уведомляется об указанном факте, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства; 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается: 

- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках 

и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ либо на 

официальном сайте Администрации; 

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 

опубликованной на ЕПГУ либо на официальном сайте Администрации. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

22. Основаниями для отказа в приеме и регистрации заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) Заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на предоставление 

муниципальной услуги; 

2) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

3) представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения за 

муниципальной услугой; 

4) представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, 

не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

5) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 

муниципальной услуги; 

6) в документе, подтверждающем полномочия представителя Заявителя имеются 

повреждения, что не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 

прочитать текст и распознать реквизиты документа; 

7) неполное или не корректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 года 

№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной 

квалифицированной электронной подписи; 

9) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных 

требований. 

После устранения оснований для отказа в приеме документов и регистрации 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

Заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

23. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
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отсутствуют. 

24. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) в представленных Заявителем документах содержатся недостоверные сведения; 

2) несоответствие документов, по форме или содержанию требованиям 

законодательства Российской Федерации; 

3) наличие возможности организации маршрутов проезда без заезда в зону 

ограничения к месту погрузки или разгрузки; 

4) количество запрашиваемых пропусков для проезда к месту стоянки превышает 

количество машиномест, подтвержденных документальным обоснованием о наличии мест 

стоянки для хранения грузового автотранспорта; 

5) заявленный грузовой автотранспорт по экологическим характеристикам ниже 

класса 2; 

6) наличие в отношении грузового автотранспорта, указанного в Заявлении, не 

погашенной в течение установленного статьей 32.2 Кодекса Российской Федерации об 

административных правонарушениях срока задолженности по оплате штрафа, наложенного в 

соответствии с вступившим в законную силу постановлением по делу об административном 

правонарушении, связанном с несоблюдением требований, предписанных дорожными 

знаками, запрещающими движение грузового автотранспорта; 

7) по представленному документальному обоснованию услуга ранее 

предоставлялась; 

8) несоответствие информации, которая содержится в документах, представленных 

Заявителем, сведениям, полученным в результате межведомственного информационного 

взаимодействия. 

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

Заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги. 

Перечень услуг, которые являются 

 необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

25. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

включая информацию о методике расчета размера такой платы 

27. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено. 

За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги плата не предусмотрена.  

Максимальный срок ожидания 

 в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 

при получении результата предоставления таких услуг 

28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги в 

МКУ «Управление заказчика» - не более 15 минут. 



68 стр.    “Рефтинский вестник” №48(745) 12 декабря 2022 г. 

 

 

При обращении Заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги 

также не должен превышать 15 минут. 

Срок и порядок регистрации 

 запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 

29. Регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в МКУ «Управление заказчика» в течение одного рабочего дня со дня 

получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, при обращении лично, через МФЦ (при возможности). 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 21 регламента, МКУ 

«Управление заказчика» не позднее следующего за днем поступления заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, 

направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в 

приложении № 6 к регламенту. 

30. В случае если заявление и иные документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы в электронной форме через ЕПГУ, МКУ «Управление 

заказчика» не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения заявления, 

направляет Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ сообщение о принятии либо об отказе в 

принятии запроса. Регистрация заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, 

при отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется не позднее одного рабочего дня, 

следующего за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в МКУ «Управление заказчика». 

31. Регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего 

регламента. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 

ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 

для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том 

числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области о 

социальной защите инвалидов. 

32. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

обеспечивается: 

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам 

противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми 

актами: 

- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях 

доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников 

объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных 

технологий, а также сменного кресла-коляски; 
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3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема 

Заявителей. 

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями 

(банкетками); 

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время; 

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с 

информационными материалами, оборудуются: 

- информационными стендами или информационными электронными терминалами; 

- столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 

документов, стульями. 

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, 

размещается информация, указанная в пункте 5 регламента. 

Оформление визуальной, текстовой 

 и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой 

информации Заявителями, в том числе Заявителями с ограниченными возможностями. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

33. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 

1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

2) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ; 

3) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

4) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о 

предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ. 

34. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие Заявителя с 

должностными лицами МКУ «Управление заказчика» осуществляется при личном 

обращении Заявителя не более 2 раз в следующих случаях: 

- при подаче в МКУ «Управление заказчика» документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- при получении в МКУ «Управление заказчика» результата предоставления 

муниципальной услуги. 

Время, затраченное Заявителем при взаимодействии с должностными лицами МКУ 

«Управление заказчика» при предоставлении муниципальной услуги, составляет: 

- при подаче в МКУ «Управление заказчика» документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, не более 30 минут; 

- при получении результата предоставления муниципальной услуги в МКУ 

«Управление заказчика» не более 30 минут. 

При подаче заявления на получение муниципальной услуги с прилагаемыми 

документами через ЕПГУ взаимодействие Заявителя с должностными лицами МКУ 

«Управление заказчика» или МФЦ исключается. 

Иные требования, в том числе учитывающие 

 особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная 

услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

35. Заявитель вправе подать заявление на получение муниципальной услуги в 

любом подразделении МФЦ на территории Свердловской области (при наличии технической 

возможности для электронного взаимодействия). 
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36. При этом Заявителю необходимо иметь при себе документы, поименованные в 

пункте 16 настоящего регламента. 

37. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме по 

экстерриториальному принципу осуществляется также в части обеспечения возможности 

подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в 

МФЦ. 

38. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 

прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 

подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении 

муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 

Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми 

для предоставления муниципальной услуги, в МКУ «Управление заказчика». При 

авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается 

подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя, уполномоченного 

на подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 13 

настоящего регламента, направляются Заявителю, представителю в личный кабинет на 

ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица МКУ «Управление заказчика» 

в случае направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 

муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в 

порядке, предусмотренном подпунктом 4 пункта 41 настоящего регламента. 

39. Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, 

указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим 

содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 

осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi 

(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 

подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
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- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 

содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 

виде отдельного электронного документа. 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления муниципальных и муниципальных 

услуг 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

40. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги включает: 

1) подача заявителем в МКУ «Управление заказчика» заявления и прилагаемых 

документов, проверка МКУ «Управление заказчика» правильности заполнения заявления, 

наличия документов и сведений, указанных в пункте 16 регламента, регистрация заявления 

МКУ «Управление заказчика»; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) рассмотрение МКУ «Управление заказчика» заявления и прилагаемых документов, 

оформление Пропуска или Решения об отказе в выдаче Пропуска; 

4) выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги; 

5) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Порядок осуществления 

 административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги в 

электронной форме  

Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению 

муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ (при 

наличии технической возможности), в том числе: 
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги: 

На ЕПГУ, официальном сайте администрации размещается следующая информация: 

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень 

документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

- круг Заявителей; 

- срок предоставления муниципальной услуги; 

- результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

- о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ на 

основании сведений, содержащихся в федеральной муниципальной информационной 

системе «Федеральный реестр муниципальных и муниципальных услуг (функций)», 

официальном сайте Администрации предоставляется Заявителю бесплатно. 
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Доступ к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги 

осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без 

использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 

Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

В случае подачи заявления с использованием ЕПГУ информирование Заявителя о 

результате предоставления муниципальной услуги происходит через личный кабинет 

Заявителя на ЕПГУ; 

2) запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса: 

Предварительная запись на прием в МКУ «Управление заказчика» для подачи 

заявления с использованием ЕПГУ, официального сайта Администрации не осуществляется; 

3) формирование запроса: 

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса 

в какой-либо иной форме. 

На официальном сайте Администрации размещаются образцы заполнения 

электронной формы заявления и прилагаемых документов. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 

заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 

некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления Заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных 

в пункте 16 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 

для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 

Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных 

на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в 

течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не 

менее З (трех) месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 

посредством ЕПГУ. 

Сформированный и подписанный запрос в виде заявления с прилагаемыми 

документами, указанными в пункте 16 регламента, необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги, направляется в МКУ «Управление заказчика» посредством ЕПГУ. 

В случае подачи заявления с использованием ЕПГУ информирование Заявителя о его 

регистрационном номере происходит через личный кабинет Заявителя на ЕПГУ; 

4) прием и регистрация МКУ «Управление заказчика» заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

МКУ «Управление заказчика» обеспечивает прием документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления, направленного 
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Заявителем с использованием ЕПГУ, без необходимости повторного представления 

Заявителем таких документов на бумажном носителе. 

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации 

МКУ «Управление заказчика» электронных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

При получении заявления в электронной форме специалист МКУ «Управление 

заказчика» осуществляет проверку отсутствия оснований для отказа в приеме к 

рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

указанных в пункте 21 регламента. 

При наличии оснований, указанных в пункте 21 регламента, специалист МКУ 

«Управление заказчика» в срок, не превышающий срок регистрации заявления, информирует 

Заявителя об отказе в приёме к рассмотрению либо об отказе в регистрации заявления. 

Информирование производится специалистом МКУ «Управление заказчика» через 

личный кабинет Заявителя на ЕПГУ. 

Прием и регистрация заявления, направленного через ЕПГУ, осуществляются 

специалистом Ведущим инженером по дорожному хозяйству МКУ «Управление заказчика»; 

5) оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и 

уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 

Федерации - не предусмотрены; 

6) получение Заявителем сведений о ходе выполнения муниципальной услуги: 

Получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги с использованием 

ЕПГУ осуществляется при наличии технической возможности; 

7) взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными 

органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого 

взаимодействия: 

В рамках предоставления муниципальной услуги МКУ «Управление заказчика» 

осуществляется межведомственное информационное взаимодействие в электронном виде со 

следующими органами (организациями): 

- Федеральной налоговой службой России в целях получения выписки из ЕГРЮЛ или 

ЕГРИП; 

- Отдел ГИБДД Межмуниципального отдела МВД России «Асбестовский» в целях 

получения сведений о собственниках (владельцах) транспортных средств. 
Порядок и условия взаимодействия МКУ «Управление заказчика» с органами 

(организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги, указаны в 

пунктах 49 - 52 регламента; 

8) получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги: 

Пропуск, разрешающий въезд и передвижение грузового автотранспорта в зонах с 

ограниченным движением направляется Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица МКУ «Управление заказчика».  

Дополнительно Пропуск по запросу Заявителя может быть выдан на бумажном 

носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в МКУ «Управление 

заказчика» либо в МФЦ; 

В случае отказа в выдаче Пропуска результат предоставления муниципальной услуги 

направляется Заявителю в виде информации об отказе в выдаче Пропуска с использованием 

ЕПГУ; 

9) получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме: 
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информация о получении Заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме указана в подпункте 8 настоящего пункта регламента; 

10) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной 

подписи Заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а 

также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые 

допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на 

основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с 

Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности 

информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за 

получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, не предусмотрены. 

Порядок выполнения административных 

 процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых 

МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при 

предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении 

муниципальной услуги посредством комплексного запроса 

41. Порядок выполнения административных действий по предоставлению 

муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных 

действий, выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги посредством 

комплексного запроса: 

1) Информирование Заявителя МФЦ осуществляется следующими способами: 

- посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ; 

- при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых 

отправлений, либо по электронной почте. 

а) Основанием для начала административных действий является получение от 

Заявителя запроса о порядке предоставления муниципальной услуги, а также о ходе 

выполнения муниципальной услуги МКУ «Управление заказчика». 

МФЦ осуществляет информирование Заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ. 

б) Ответственными за выполнение административного действия являются: 

- специалист МФЦ. 

в) Срок исполнения административного действия: 

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по 

интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-

делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 

минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 

муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего 

телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по 

телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 

работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, 

может предложить Заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 

соответствии со способом, указанным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 
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При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 30 (тридцати) календарных дней с момента регистрации 

обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, поступившем в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме 

по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме. 

При обращении Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги 

необходимая информация специалистом МФЦ запрашивается в МКУ «Управление 

заказчика» любым доступным способом, обеспечивающим оперативность направления 

запроса. 

Специалист МКУ «Управление заказчика» в течение одного рабочего дня направляет 

информацию о ходе выполнения муниципальной услуги МКУ «Управление заказчика» в 

МФЦ любым доступным способом, обеспечивающим оперативность направления 

запрошенной информации. 

г) Результатом является получение Заявителем информации о ходе выполнения 

муниципальной услуги МКУ «Управление заказчика». 

2) Прием запросов Заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

МФЦ осуществляет прием от Заявителей заявлений и прилагаемых документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрацию заявлений и 

направление заявления с прилагаемыми документами в МКУ «Управление заказчика». 

а) Основанием для начала административных действий является получение от 

Заявителя ответственным специалистом МФЦ заявления и прилагаемых документов, его 

регистрация либо отказ в регистрации. 

Специалист МФЦ: 

- снимает копии с представленных подлинников документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, заверяет их, возвращает подлинники Заявителю; 

- выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

- направляет заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, в МКУ «Управление заказчика». 

Для получения муниципальной услуги Заявители или их представители, имеющие 

право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями 

выступать от их имени, представляют в МФЦ запрос в виде заявления по форме приложения 

№ 5 к административному регламенту и прилагаемые документы, указанные в пункте 16 

Административного регламента. 

МФЦ устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность (а при подаче заявления представителем – также осуществляет проверку 

документа, подтверждающего его полномочия). При отсутствии соответствующего(их) 

документа(ов) (или его (их) недействительности) прием запроса (заявления) о 

предоставлении муниципальной услуги МФЦ не производится. 

МФЦ выдает Заявителю один экземпляр документа, подтверждающего приём 

заявления с прилагаемыми документами с указанием перечня принятых документов и даты 

приема в МФЦ. 

Принятый запрос (заявление) регистрируется специалистом МФЦ. Специалист МФЦ 

также ставит на запросе дату приема и личную подпись.  

Специалистом МФЦ осуществляется проверка соответствия копий представляемых 

документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам. При необходимости, 

специалист МФЦ заверяет путем проставления штампа входящие в комплект документов 

копии документов, при предъявлении их оригиналов. 
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Принятые от Заявителя документы передаются в МКУ «Управление заказчика» в срок 

не позднее одного рабочего дня, следующего за днём подачи документов Заявителем в МФЦ. 

Передача заявления и прилагаемых к нему документов в МКУ «Управление 

заказчика» от МФЦ осуществляется МФЦ по приёмопередаточным документам, 

оформленным передающей стороной в двух экземплярах. При наличии расхождений между 

данными, указанными в приёмопередаточных документах, и передаваемыми документами, в 

приёмопередаточных документах принимающей стороной делается отметка об этом в обоих 

экземплярах. 

б) Ответственным за выполнение административного действия является специалист 

МФЦ. 

в) Срок выполнения административного действия не позднее рабочего дня, 

следующего за днём подачи документов Заявителем в МФЦ.  

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации МКУ 

«Управление заказчика» заявления. 

г) Результатом исполнения административного действия является приём заявления 

МКУ «Управление заказчика» от МФЦ либо отказ в регистрации заявления по основаниям, 

указанным в пункте в пункте 21 Административного регламента. 

В случае принятия решения об отказе в регистрации заявления МКУ «Управление 

заказчика» оформляется мотивированное решение об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления услуги (примерная форма приведена в приложении № 6 к 

административному регламенту), направляемое в МФЦ для направления Заявителю в 

соответствии с настоящим пунктом. 

3) Формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, 

предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы 

местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении государственных 

услуг. 

Формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, 

предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы 

местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении государственных и 

муниципальных услуг, не предусмотрено. 

4) Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по 

результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 

предоставляющими муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 

составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 

органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих 

муниципальные услуги. 

При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через МФЦ, МКУ «Управление заказчика» направляет 

электронные образы документов, являющихся результатом предоставления муниципальной, 

услуги в МФЦ для последующей распечатки и выдачи Заявителю (представителю). 

а) Основанием для начала административного действия является получение МФЦ 

результата предоставления муниципальной услуги от МКУ «Управление заказчика» в 

электронном виде. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя 

Заявителя); 
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- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 

МФЦ; 

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 

использованием печати МФЦ; 

- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи 

за каждый выданный документ; 

- запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 

предоставленных услуг МФЦ (при наличии технической возможности). 

б) Ответственным за выполнение административного действия является: 

- специалист МФЦ. 

в) Результатом административного действия является выдача МФЦ Заявителю 

результата предоставления МКУ «Управление заказчика» муниципальной услуги. 

Распечатанный Пропуск, либо решение об отказе в выдаче Пропуска, либо решение 

об аннулировании Пропуска вручается Заявителю лично под роспись. 

г) Срок выполнения административного действия. МКУ «Управление заказчика» 

информирует МФЦ о готовности результата предоставления МКУ «Управление заказчика» 

муниципальной услуги в течение рабочего дня с момента его готовности.  

5) Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ: 

а) основанием для начала административных действий является получение МФЦ от 

Заявителя заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. Форма заявления 

приведена в приложении № 7 к регламенту. 

В заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок Заявитель указывает 

сведения, в которых при оформлении документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, была допущена ошибка, а также данные документа, содержащего 

верные сведения.  

При получении заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

специалист МФЦ регистрирует его путем проставления прямоугольного штампа с 

регистрационным номером МФЦ. Специалист МФЦ также ставит на запросе дату приема и 

личную подпись. 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок с приложенными к нему 

документами передается из МФЦ в МКУ «Управление заказчика» по приемопередаточным 

документам, оформленным передающей стороной в двух экземплярах. 

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, 

содержащие верные сведения, направляются МКУ «Управление заказчика» в МФЦ в 

соответствии с подпунктом 4 настоящего пункта регламента. 

б) ответственными за выполнение административного действия являются: 

- специалист МФЦ; 

- представитель организации, обеспечивающей доставку документов в МФЦ; 

в) результатом административного действия является выдача МФЦ документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, Заявителю; 

г) срок выполнения административного действия. 

Передача заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок из МФЦ в МКУ 

«Управление заказчика» осуществляется в срок не позднее одного рабочего дня, следующего 

за днем подачи заявления. 

Допущенные опечатки и ошибки в документах, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, исправляются МКУ «Управление заказчика» в 
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течение трех рабочих дней со дня получения МКУ «Управление заказчика» от МФЦ 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, 

передаются МКУ «Управление заказчика» в МФЦ в день их оформления. 

МФЦ выдает Заявителю документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги, на следующий рабочий день после получения от МКУ «Управление 

заказчика». 

Подача заявителем в МКУ «Управление заказчика» заявления и прилагаемых 

документов, проверка МКУ «Управление заказчика» правильности заполнения заявления, 

наличия документов и сведений, указанных в пункте 16 регламента, регистрация заявления 

МКУ «Управление заказчика» 

42. Основанием для начала административной процедуры является получение от 

Заявителя документов МКУ «Управление заказчика»: 

- при личном обращении Заявителя или его представителя в МФЦ; 

- поступивших в МКУ «Управление заказчика» через ЕПГУ. 

По обращению Заявителя МКУ «Управление заказчика» предоставляет ему сведения 

о дате поступления заявления и его регистрационном номере. 

Способ представления документов определяется Заявителем. 

Порядок действий МКУ «Управление заказчика» при подаче Заявителем заявления в 

МФЦ указан в пункте 41 регламента. 

43. В состав административной процедуры входят следующие административные 

действия: 

1) Специалист МКУ «Управление заказчика» осуществляет проверку представленных 

Заявителем (представителем) документов на отсутствие оснований для отказа в приёме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных 

пунктом 21 настоящего регламента.  

2) Специалист МКУ «Управление заказчика» в соответствии с подпунктом 1 пункта 

50 регламента проверяет информацию о государственной регистрации Заявителя в качестве 

индивидуального предпринимателя или юридического лица с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, исключая 

требование данной информации у Заявителя. 

3) Заявление регистрируется специалистом МКУ «Управление заказчика». 

44. Срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день 

со дня поступления заявления в МКУ «Управление заказчика» в соответствии с пунктами 28 

и 29 регламента. 

45. Ответственными за выполнение административной процедуры являются: 

- специалист МКУ «Управление заказчика»; 

- специалист МФЦ, ответственный за получение от Заявителя документов, указанных 

в пункте 16 Административного регламента, и направление их в МКУ «Управление 

заказчика». 

46. Критериями принятия решения о приёме документов и регистрации заявления в 

рамках настоящей административной процедуры являются: 

1) установление при проверке оснований для отказа в приёме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 21 

настоящего Административного регламента; 

2) наличие копии комплексного запроса в случае обращения Заявителя в МФЦ с 

комплексным запросом. 

47. Результатом административной процедуры является регистрация заявления 

Заявителя МКУ «Управление заказчика» в Журнале регистрации заявлений Администрации 

или отказ в приёме и регистрации заявления по основаниям, указанным в пункте 21 
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Административного регламента. 

48. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 

является запись о регистрации заявления в Журнале регистрации заявлений «Управление 

заказчика», либо регистрация «Управление заказчика» Решения об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления услуги, либо информирование Заявителя в 

личном кабинете на ЕПГУ об отказе в выдаче Пропуска в случае подачи заявления 

Заявителем через ЕПГУ.  

Формирование и направление межведомственных 

 запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

49. Основанием для начала административных действий является получение 

«Управление заказчика» заявления Заявителя.  

50. В рамках предоставления муниципальной услуги «Управление заказчика» 

осуществляется межведомственное информационное взаимодействие со следующими 

органами (организациями):  

1) Федеральной налоговой службой России в целях получения сведений о 

юридических лицах и индивидуальных предпринимателях, содержащихся в ЕГРЮЛ и 

ЕГРИП; 

2) Госавтоинспекцией в целях получения сведений о собственниках (владельцах) 

транспортных средств. 

Взаимодействие «Управление заказчика» с Госавтоинспекцией осуществляется в 

соответствии с подпунктом 2 пункта 51 Административного регламента. 

Ответственными за выполнение административных действий является специалист 

МКУ «Управление заказчика». 

51. При получении заявления специалист «Управление заказчика» в отношении 

владельца транспортного средства формирует и направляет межведомственные запросы: 

1) на получение информации о государственной регистрации Заявителя в качестве 

индивидуального предпринимателя или юридического лица (выписки ЕГРЮЛ или ЕГРИП, 

касающейся Заявителя), в Федеральную налоговую службу с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, исключая 

требование данных документов у Заявителя. 

Запрос направляется в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации 

заявления. Запрос может состоять из заявления и прилагаемых к нему документов. 

Информация от Федеральной налоговой службы о государственной регистрации 

Заявителя в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица (выписки 

из ЕГРЮЛ или ЕГРИП, касающейся Заявителя), с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия получается «Управление заказчика» в 

оперативном порядке. 

В случае отсутствия технической возможности направления межведомственного 

запроса о представлении содержащихся в ЕГРЮЛ (ЕГРИП) сведений с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия, межведомственный 

запрос направляется в соответствующий территориальный орган Федеральной налоговой 

службы России на бумажном носителе по почте или курьером. При этом в 

межведомственном запросе на бумажном носителе указываются сведения, предусмотренные 

частью 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ, а также основной 

государственный регистрационный номер и идентификационный номер налогоплательщика. 

В этом случае срок выдачи Пропуска увеличивается на срок доставки документов Почтой 

России. 

2) в Госавтоинспекцию. 
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Запрос в Госавтоинспекцию в отношении собственников (владельцев) транспортных 

средств на получение информации о наличии в отношении грузового автотранспорта, 

указанного в заявлении, не погашенной в течение установленного статьей 32.2 Кодекса 

Российской Федерации об административных правонарушениях срока задолженности по 

оплате штрафа, наложенного в соответствии с вступившим в законную силу постановлением 

по делу об административном правонарушении, связанном с несоблюдением требований, 

предписанных дорожными знаками, запрещающими движение грузового автотранспорта, 

осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем межведомственного 

электронного взаимодействия, исключая требование данных документов у Заявителя. 

Информация получается в оперативном порядке. 

В случае отсутствия технической возможности направления межведомственного 

запроса в Госавтоинспекцию запрос направляется на бумажном носителе по почте или 

курьером. При этом в межведомственном запросе на бумажном носителе указываются 

сведения, предусмотренные частью 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 

210-ФЗ, а также основной государственный регистрационный номер и идентификационный 

номер налогоплательщика. В этом случае срок выдачи Пропуска увеличивается на срок 

доставки документов Почтой России. 

52. Срок выполнения административных действий: 

- по межведомственным запросам, указанным в пункте 50 Административного 

регламента, информация получается в оперативном порядке. 

В соответствии с федеральным законодательством срок подготовки и направления 

ответа на межведомственный запрос не может превышать пять рабочих дней со дня 

поступления межведомственного запроса в Федеральную налоговую службу и 

Госавтоинспекцию. 

Рассмотрение «Управление заказчика» заявления и прилагаемых документов, 

оформление Пропуска или Решения об отказе в выдаче Пропуска 

53. Основанием для начала данной административной процедуры является 

регистрация заявления специалистом «Управление заказчика». 

54. В состав административной процедуры входят следующие административные 

действия: 

1) специалист «Управление заказчика»: 

1.1) проверяет отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, установленных пунктом 23 настоящего Административного регламента; 

1.2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 23 Административного регламента, специалист «Управление заказчика» 

принимает решение об оформлении Пропуска в электронном виде, либо о внесение в него 

изменений в случае замены транспортного средства, изменения его регистрационных; 

1.3) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 23 Административного регламента, специалист МКУ «Управление 

заказчика» принимает решение об оформлении отказа в предоставлении муниципальной 

услуги;  

1.4) в случае заявления об аннулировании действующего Пропуска специалист 

«Управление заказчика» принимает решение об оформлении проекта Решения об 

аннулировании пропуска, предоставляющего право на въезд и передвижение грузового 

автотранспорта в зонах с ограниченным движением; 

1.5) формирует и направляет для подписания уполномоченному должностному лицу 

«Управление заказчика»: 

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 23 Административного регламента, проект Пропуска в электронном 

виде; 
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- в случае принятия решения об аннулировании Пропуска - проект Решения об 

аннулировании пропуска, предоставляющего право на въезд и передвижение грузового 

автотранспорта в зонах с ограниченным движением; 

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 23 Административного регламента, проект Решения об отказе в выдаче 

Пропуска. 

2) Уполномоченное должностное лицо подписывает: 

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 23 Административного регламента, с использованием 

квалифицированной электронной подписи, - Пропуск; 

- в случае принятия решения об аннулировании Пропуска - решение об 

аннулировании Пропуска, с использованием квалифицированной электронной подписи; 

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 23 Административного регламента, –решение об отказе в выдаче 

Пропуска. 

55. Срок выполнения административной процедуры: 

1) административные действия, указанные в подпунктах 1.1 - 1.3 и 1.5 пункта 54 

Административного регламента, производятся специалистом МКУ «Управление заказчика» 

в течение шести рабочих дней; 

2) административные действия, указанные в подпункте 1.1 пункта 54 

Административного регламента, в целях внесения изменений в случае замены транспортного 

средства, изменения его регистрационных данных или аннулирования действующего 

пропуска, и в подпункте 1.4 пункта 54 Административного регламента производятся 

специалистом «Управление заказчика» в течение одного рабочего дня; 

3) административное действие, указанное в подпункте 2 пункта 54 

Административного регламента, производится в течение одного рабочего дня. 

56. Ответственными за выполнение административной процедуры являются: 

- специалист «Управление заказчика»; 

- уполномоченное должностное лицо «Управление заказчика». 

57. Критериями принятия решения об оформлении Пропуска в рамках настоящей 

административной процедуры являются: 

- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

установленных пунктом 23 настоящего Административного регламента; 

- наличие заявления об аннулировании действующего Пропуска. 

58. Результатами административной процедуры являются подписание 

уполномоченным должностным лицом МКУ «Управление заказчика» Пропуска, Решения об 

отказе в выдаче Пропуска либо Решения об аннулировании Пропуска. 

59. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 

является регистрация специалистом «Управление заказчика» Пропуска, Решения об отказе в 

выдаче Пропуска либо Решения об аннулировании Пропуска. 

Выдача Заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги 

60. Основанием для начала административной процедуры является подписание 

уполномоченным должностным лицом «Управление заказчика» Пропуска либо Решения об 

отказе в выдаче Пропуска. 

61. В состав административной процедуры входит следующее административное 

действие: 

Направление в электронном виде Заявителю либо в МФЦ Пропуска, Решения об 

отказе в выдаче Пропуска либо Решения об аннулировании Пропуска. 

Срок выполнения административной процедуры: 
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- направление Заявителю Пропуска в личный кабинет на ЕПГУ осуществляется в 

автоматическом порядке после подписания Пропуска уполномоченным должностным лицом 

«Управление заказчика»; 

- направление Заявителю Решения об отказе в выдаче Пропуска либо Решения об 

аннулировании Пропуска, в личный кабинет на ЕПГУ осуществляется специалистом 

«Управление заказчика» в день подписания после подписания указанных решений 

уполномоченным должностным лицом «Управление заказчика»; 

- направление в МФЦ Решения об отказе в выдаче Пропуска либо Решения об 

аннулировании Пропуска, а также Пропуска в случае, если в заявлении указан способ 

направления результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ, производится 

специалистом «Управление заказчика» в день подписания, в электронном виде. 

62. Ответственным за выполнение административной процедуры является 

специалист «Управление заказчика». 

63. Критерием принятия решения о выдаче результата в рамках настоящей 

административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом 

«Управление заказчика» результата предоставления муниципальной услуги. 

64. Результатами административной процедуры являются: 

- направление Заявителю Пропуска в личный кабинет на ЕПГУ; 

- направление Заявителю Решения об отказе в выдаче Пропуска в личный кабинет на 

ЕПГУ;  

- направление Заявителю Решения об аннулировании Пропуска на ЕПГУ; 

- направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ в 

электронном виде. 

65. Способами фиксации результата выполнения административной процедуры 

являются регистрационные сведения, содержащиеся в личном кабинете специалиста 

«Управление заказчика» на ЕПГУ, а также информация в регистрационной системе 

«Управление заказчика» в случае направления Решения об отказе в выдаче Пропуска и 

Решения об аннулировании пропуска в личный кабинет на ЕПГУ. 

Передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в 

соответствии с подпунктом 4 пункта 41 Административного регламента. 

Отказ в выдаче Пропуска может быть оспорен Заявителем в досудебном и судебном 

порядке. 

Исправление допущенных опечаток и ошибок 

в выданных документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

66. Основанием для начала административной процедуры является получение 

«Управление заказчика» заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 

направленного Заявителем в МФЦ (приложение № 7 к административному регламенту). 

Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, обращается в МФЦ с заявлением о необходимости 

исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание и 

приложением документов, указанных в пункте 16 настоящего Административного 

регламента. 

Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в 

пункте 21 настоящего Административного регламента. 

67. Ответственными за выполнение административной процедуры являются: 

- специалист «Управление заказчика»; 

- специалист МФЦ; 

- представитель организации, обеспечивающей доставку документов в МФЦ. 

68. В состав административной процедуры входит следующее административные 

действия: 
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1) Специалист «Управление заказчика» при получении от МФЦ заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом 

предоставления государственной услуги, указанного в пункте 66 настоящего 

Административного регламента, рассматривает необходимость внесения соответствующих 

изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 

2) Специалист «Управление заказчика» обеспечивает устранение опечаток и ошибок в 

документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3) Направление документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, содержащих верные сведения, Заявителю. 

Специалист «Управление заказчика» направляет в МФЦ для выдачи Заявителю 

документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, содержащие 

верные сведения. 

69. Критерием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

рамках настоящей административной процедуры является установление специалистом 

«Управление заказчика» факта опечатки или ошибки в документах, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, приведших к несоответствию сведений, 

содержащихся в данном результате, сведениям, содержащимся в документах Заявителя. 

70. Результатом административной процедуры является направление «Управление 

заказчика» в электронном виде документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, содержащих верные сведения, в МФЦ для выдачи Заявителю. 

71. Срок выполнения административной процедуры: 

Передача заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок из МФЦ в 

«Управление заказчика» осуществляется в срок не позднее одного рабочего дня, следующего 

за днем подачи заявления. 

Допущенные опечатки и ошибки в документах, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, исправляются «Управление заказчика» в течение 

двух рабочих дней со дня получения «Управление заказчика» от МФЦ заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, 

направляются МКУ «Управление заказчика» в МФЦ в день их оформления. 

МФЦ выдает Заявителю документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги, на следующий рабочий день после получения от «Управление 

заказчика». 

72. Способ фиксации результата указан в пункте 65 настоящего Административного 

регламента. 

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 

73. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием 

решений должностными лицами и ответственными лицами, осуществляется Руководителем 

и должностными лицами «Управление заказчика», ответственными за организацию работы 

по предоставлению муниципальной услуги, и руководителем структурного подразделения, 

ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - контролирующие 

должностные лица), в МФЦ - должностными лицами МФЦ, ответственными за организацию 

работы по предоставлению муниципальной услуги, и руководством МФЦ (в соответствии с 

должностными обязанностями) на постоянной основе, а также путем проведения плановых и 

внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений настоящего 



84 стр.    “Рефтинский вестник” №48(745) 12 декабря 2022 г. 

 

 

Административного регламента.  

Порядок и периодичность осуществления 

 плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги 

74. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется контролирующим должностным лицом на постоянной основе, а также путем 

проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений 

настоящего Административного регламента. 

75. Помимо текущего контроля за соблюдением сроков и административных 

процедур при предоставлении муниципальной услуги осуществляются внеплановые 

проверки качества работ по предоставлению муниципальной услуги. 

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению гражданина. 

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с 

предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы 

(тематические проверки). 

Срок проведения проверки - не более 30 дней. 

76. При выявлении нарушений административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги контролирующими должностными лицами принимаются меры к 

устранению выявленных нарушений. 

77. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает 

в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, 

принятие решений об устранении соответствующих нарушений. 

78. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении 

соответствующих нарушений осуществляются на основании нормативных актов 

«Управление заказчика». 

79. Плановые проверки проводятся в ходе комплексных и тематических проверок 

деятельности «Управление заказчика». 

80. По результатам проверок составляется справка о выявленных нарушениях, 

рекомендациях и сроках их устранения. 

81. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги принимается руководителем МКУ «Управление 

заказчика» или МФЦ в следующих случаях: 

- в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного 

регламента, устанавливающего требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- обращений граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с 

жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) 

должностных лиц «Управление заказчика» или МФЦ, отвечающих за предоставление 

муниципальной услуги. 

82. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав 

заинтересованных лиц принимаются меры к восстановлению нарушенных прав. 

Ответственность должностных лиц органа, 

 предоставляющего муниципальные услуги, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

83. Должностные лица «Управление заказчика» и МФЦ несут ответственность за 

решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной 

услуги, в соответствии с действующим законодательством и положениями должностных 

регламентов и инструкций. 

84. Персональная ответственность должностных лиц «Управление заказчика» и 
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МФЦ закрепляется в их должностных регламентах и инструкциях в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

Положения, характеризующие требования 

 к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций 

85. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными 

процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений 

должностными лицами путем проведения проверок соблюдения и исполнения 

должностными лицами и специалистами «Управление заказчика» нормативных правовых 

актов, а также положений регламента. 

86. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан 

осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) 

ответственных должностных лиц «Управление заказчика» или МФЦ, а также принимаемых 

ими решениях нарушений положений Административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

87. Для осуществления со своей стороны контроля за предоставлением 

муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в 

«Управление заказчика» индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 

рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной 

услуги, а также заявления и жалобы с сообщениями о нарушении ответственными 

должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего 

Административного регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности 

«Управление заказчика» при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, 

актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и 

возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения 

муниципальной услуги. 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц 

и специалистов, а также решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра предоставления муниципальных и муниципальных услуг, работников 

многофункционального центра предоставления муниципальных и муниципальных 

услуг 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в 

ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

88. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) МКУ 

«Управление заказчика», принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной 

услуги, его должностных лиц и специалистов, а также решения и действия (бездействие) 

МФЦ, работников МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в случаях, 

предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ 

Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с 

законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе. 

Органы муниципальной власти, 

 организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 

направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
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89. Жалоба на решения, действия (бездействие) «Управление заказчика», 

должностных лиц «Управление заказчика подается по месту предоставления муниципальной 

услуги - в «Управление заказчика» и адресуется руководителю «Управление заказчика» 

(лицу, его замещающему) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при 

личном приеме населения, в электронной форме, по почте или через МФЦ. 

Жалоба на решения, действия (бездействие) «Управление заказчика», ее должностных 

лиц также может быть направлена в Правительство Свердловской области - на имя 

Прокурора муниципального образования в письменной форме на бумажном носителе, в том 

числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ. 

90. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста 

МФЦ жалоба подается для рассмотрения в МФЦ в письменной форме на бумажном 

носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме или по почте. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ, его руководителя также 

возможно подать в Министерство цифрового развития и связи Свердловской области (далее - 

учредитель МФЦ) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном 

приеме Заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ. 

Способы информирования Заявителей 

 о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 

91. «Управление заказчика», МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) «Управление заказчика», ее должностных лиц решений и действий 

(бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размещения 

информации: 

- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг; 

- на официальных сайтах Администрации http://goreftinsky.ru/ МФЦ (http://mfc66.ru/) и 

учредителя МФЦ (http://digital.midural.ru/); 

- на ЕПГУ в разделе «Дополнительная информация» муниципальной услуги; 

2) консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) «Управление заказчика», ее должностных лиц решений и действий 

(бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, 

электронной почте, при личном приеме. 

Перечень нормативных правовых актов, 

 регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и 

муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 

работников многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

92. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) «Управление заказчика» ее должностных лиц решений и действий 

(бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников регулируется: 

1) статьями 11.1 - 11.3 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 года № 828-

ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения 

и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской 

области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных 

гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской 

области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия 

(бездействие) МФЦ и его работников»; 
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3) распоряжением главы городского округа Рефтинский от 06.06.2016 года № 360-р 

«О назначении ответственных лиц за прием и обработку жалоб с использованием 

информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг». 

93. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и 

действия (бездействие) МКУ «Управление заказчика» ее должностных лиц и муниципальных 

служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников 

размещена на ЕПГУ в разделе «Дополнительная информация» муниципальной услуги по 

адресу: https://www.gosuslugi.ru 
                                                                                               Приложение № 1  

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление права на въезд и 

передвижение грузового автотранспорта в зонах ограничения 
его движения по автомобильным дорогам регионального или 

межмуниципального, местного значения» 

СВЕДЕНИЯ 

об уполномоченных органах, имеющих право на выдачу Пропуска на въезд и 

передвижение грузового автотранспорта в зонах с ограниченным движением по 

автомобильным дорогам местного значения городской округ Рефтинский 

№

 

п/п 

Наименование 

органа 

Место нахождения Почтовый адрес Номера 

телефонов для 

справок 

Адреса электронной 

почты, сайта, интернет-

сервиса 

1

. 

Муниципальное 

Казенное 

Учреждение 

«Управление 

заказчика» 

городского округа 

Рефтинский 

Свердловская область 

пгт. Рефтинский 

ул. Гагарина 10 

624285 

Свердловская 

область 

пгт. Рефтинский 

ул. Гагарина 10 

телефон 

8 (34365)3-50-02 

Адрес официального 

сайта Администрации: 

http:// 

http://goreftinsky.ru 

                                                                                              Приложение № 2  

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление права на въезд и 

передвижение грузового автотранспорта в зонах ограничения 
его движения по автомобильным дорогам регионального или 

межмуниципального, местного значения» 

ПРОПУСК № ________ от _______________  

на въезд и передвижение грузового автотранспорта  

в зонах с ограниченным движением 

Выдан ___________________________________________, ИНН _____________ 

на транспортное средство 

Марка: ________________________________ 

Модель: _______________________________ 

Год выпуска: ___________________________ 

Государственный регистрационный знак: ________________________________ 

Максимальная масса: _________________________________________________ 

Экологический класс: _________________________________________________ 

Зона ограничения: ____________________________________________________ 

Срок действия пропуска до ____________________________________________ 

 

 

_____________________________________________ 

должность и ФИО сотрудника, принявшего решение 
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Приложение № 3 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление права на въезд и 

передвижение грузового автотранспорта в зонах ограничения 

его движения по автомобильным дорогам регионального или 

межмуниципального, местного значения» 

Форма аннулирования пропуска, разрешающего въезд и передвижение грузового 

автотранспорта в зонах с ограниченным движением, необходимых 

для предоставления услуги 

 

Кому: _________________________ 

ИНН __________________________ 

Представитель: _________________ 

Контактные данные заявителя 

(представителя): _________________ 

Тел.:  ___________________________ 

Эл. почта: _______________________ 

 

РЕШЕНИЕ 

об аннулировании пропуска, предоставляющего право на въезд и передвижение грузового 

автотранспорта в зонах с ограниченным движением 

 

от ____________ № _____________ 

По результатам рассмотрения заявления по муниципальной услуге «Предоставление 

права на въезд и передвижение грузового автотранспорта в зонах ограничения его движения по 

автомобильным дорогам регионального или межмуниципального, местного значения» от 

________________ №___________________и прилагаемые к нему документы, на основании 

______________________________________________ 
(в шаблоне печатной формы решения указывается номер, дата и наименование 

распорядительного акта органа местного самоуправления, регулирующего предоставление 

услуги) 

уполномоченным органом Муниципальным Казенным Учреждением «Управление Заказчика» 

городского округа Рефтинский принято решение об аннулировании пропуска: 

____________________________________________________________________ 
должность и ФИО сотрудника, принявшего решение 

 
Приложение № 4 

к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление права на въезд и 

передвижение грузового автотранспорта в зонах ограничения 

его движения по автомобильным дорогам регионального или 

межмуниципального, местного значения» 

 

Форма решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

Кому: __________________________ 

ИНН ___________________________ 

Представитель: __________________ 

Контактные данные заявителя 

(представителя): _________________ 

Тел.: ___________________________ 

Эл. почта: _______________________ 
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РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче пропуска, предоставляющего право на въезд и передвижение 

грузового автотранспорта в зонах с ограниченным движением 

 

от __________ № ___________ 

По результатам рассмотрения заявления по муниципальной услуге «Предоставление 

права на въезд и передвижение грузового автотранспорта в зонах ограничения его движения 

по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального, местного значения» от 

_____________ № _________ и прилагаемые к нему документов, на основании  

_______________________________________________________________________________ 

(в шаблоне печатной формы решения указывается номер, дата и наименование 

распорядительного акта органа местного самоуправления, регулирующего предоставление 

услуги) 

уполномоченным органом Муниципальным Казенным Учреждением «Управление 

Заказчика» городского округа Рефтинский принято решение об отказе в выдаче пропуска по 

следующим основаниям: 
____________________________________________________________________ 

(разъяснение причин отказа) 

Дополнительная информация: 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

_____________________________________________ 

должность и ФИО сотрудника, принявшего решение 
Приложение № 5 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление права на въезд и 

передвижение грузового автотранспорта в зонах 
ограничения его движения по автомобильным дорогам 

регионального или межмуниципального, местного 

значения» 

 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги 

_______________________________ 

_____________________________________

___________________________ 
(полное наименование, ИНН. ОГРН юридического лица) 

_____________________________________

_____________________________________

______________________ 
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) 

_____________________________________

_____________________________________

______________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

данные документа, удостоверяющего личность, 
контактный телефон, адрес электронной почты 

уполномоченного лица) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги 

Прошу предоставить муниципальную услугу «Предоставление права на въезд и 

передвижение грузового автотранспорта в зонах ограничения его движения по 
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автомобильным дорогам регионального или межмуниципального, местного значения» и 

выдать пропуск (пропуска) сроком действия _________________________ (указать срок) в 

количестве ________ пропуска (-ов), предоставляющего(их) право на въезд и передвижение 

грузового транспортного средства (указать марку и государственный регистрационный знак) 

в зонах ограничения его движения. 

Пропуск необходим для __________________________________________ 

(указать причину получения пропуска) 

Документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, прилагаются. 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу: вручить лично, направить 

по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном 

носителе (нужное подчеркнуть). 

Решение об отказе в приеме запроса и документов (информации, сведений, данных), 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, прошу: 

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в 

форме документа на бумажном носителе (нужное подчеркнуть). 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу: вручить лично, 

направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на 

бумажном носителе (нужное подчеркнуть). 

Запрос принят:  

 

____________    _________________________________         ________________ 
(дата)                                            Ф.И.О. должностного лица, должность)                             подпись (Ф.И.О.) 

 
Приложение № 6 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление права на въезд и 
передвижение грузового автотранспорта в зонах 

ограничения его движения по автомобильным дорогам 

регионального или межмуниципального, местного 

значения» 

Кому: _________________________ 

ИНН __________________________ 

Представитель: _________________ 

Контактные данные заявителя 

(представителя): _________________ 

Тел.: ___________________________ 

Эл. почта: ______________________ 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги 

«Предоставление права на въезд и передвижение грузового автотранспорта в зонах 

ограничения его движения по автомобильным дорогам регионального или 

межмуниципального, местного значения»» 

 

от_______________ № _______________ 

Рассмотрев Ваше заявление от _________ № ____________ и прилагаемые к нему 

документы, уполномоченным органом _____________________________ 

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов по следующим основаниям: 

____________________________________________________________________ 

(разъяснение причин отказа) 

Дополнительная информация: _____________________________________ 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 



“Рефтинский вестник” №48(745) 12 декабря 2022 г.      91 стр. 
 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

_____________________________________________ 

должность и ФИО сотрудника, принявшего решение 
Приложение № 7 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление права на въезд и 

передвижение грузового автотранспорта в зонах 

ограничения его движения по автомобильным дорогам 

регионального или межмуниципального, местного 

значения» 

ИНН___________________________ 
(фамилия, имя, отчество заявителя или представителя) 

________________________________ 
(полное или сокращенное наименование юридического 

лица) 

________________________________ 
(адрес места жительства, места нахождения) 

________________________________  
(наименование документа, удостоверяющего личность) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу исправить техническую ошибку, допущенную в ____________________ 

____________________________________________________________________ 

Внесена запись: ______________________________________________________ 

Правильная запись: ___________________________________________________ 

Примечание: 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

Прилагаемые документы: 

1. __________________________________________________________________ 

2. __________________________________________________________________ 

3. __________________________________________________________________ 

4. __________________________________________________________________ 

 

__________________/______________________/                              

 (подпись)   (фамилия, инициалы) 

«___»_______________202__г. 

 

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА РЕФТИНСКИЙ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

08.12.2022 № 857                                                                                                    п. Рефтинский 

Об утверждении на 2023 год коэффициента увеличения, 

применяемого для определения размера арендной платы за земельные участки, 

находящиеся в муниципальной собственности городского округа Рефтинский, и 

предоставленные в аренду без торгов 

В соответствии с пунктом 3 статьи 39.7, статьёй 65 Земельного кодекса Российской 

Федерации, на основании пункта 2 части 1 статьи 6 Устава городского округа Рефтинский, 

решения Думы городского округа Рефтинский от 24.11.2015 года № 275 «Об утверждении 

Положения о порядке определения размера арендной платы, условиях и сроках внесения 

арендной платы за земельные участки, находящиеся в собственности городского округа 
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Рефтинский»  

ПОСТАНОВЛЯЮ 

1. Утвердить на 2023 год коэффициент увеличения, применяемый для определения 

размера арендной платы за земельные участки, находящиеся в муниципальной 

собственности городского округа Рефтинский, и предоставленные в аренду без торгов, в 

размере 1,055. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2023 года. 

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном вестнике 

администрации городского округа Рефтинский «Рефтинский вестник». 

4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации Г.В. Маркевич.  

Глава городского округа Н.Б. Мельчакова  
 

ГЛАВА  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА  РЕФТИНСКИЙ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

08.12.2022 № 858                                                                                                       п. Рефтинский 

О проведении конкурса по формированию Молодежной администрации 

городского округа Рефтинский 

С целью создания условий для успешной самореализации молодежи, распространения 

эффективных моделей и форм участия молодежи в общественно-политической жизни 

городского округа Рефтинский и привлечения молодежи к решению комплекса социально-

экономических и общественно-политических задач в соответствии с постановлением главы 

городского округа Рефтинский от 06.04.2021 года № 206 «Об утверждении положения о 

Молодежной администрации городского округа Рефтинский», на основании пункта 37 статьи 

30 Устава городского округа Рефтинский 

ПОСТАНОВЛЯЮ 

1. Провести конкурс по формированию Молодежной администрации городского 

округа Рефтинский (далее - конкурс, Молодежная администрация) с 10.01.2023 года по 

31.01.2023 года. 

2. Утвердить: 

2.1. Положение о проведении конкурса по формированию Молодежной 

администрации городского округа Рефтинский (приложение № 1); 

2.2. положение об экспертной комиссии по проведению конкурса (приложение № 2); 

2.3. состав экспертной комиссии по проведению конкурса (приложение № 3). 

3. Главному специалисту отдела по молодёжной политике, спорту, культуре и 

туризму Е.А. Волковой: 

3.1. разместить извещение о проведении конкурса по формированию Молодёжной 

администрации на официальном сайте администрации городского округа Рефтинский в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») в срок 

до 20.12.2022 года; 

3.2. обеспечить сбор документов кандидатов участников конкурса на должности в 

Молодёжной администрации для представления экспертной комиссии в срок до 25.01.2023 

года; 

3.3. разработать проект постановления главы городского округа Рефтинский об 

утверждении состава Молодёжной администрации в срок до 10.02.2023 года; 

3.4. разместить информацию о победителях конкурса на официальном сайте 

администрации городского округа Рефтинский в сети «Интернет» в течение 5 рабочих дней 

со дня принятия постановления главы городского округа Рефтинский об утверждении 

состава Молодёжной администрации; 

3.5. оказать содействие в проведении заседания Молодёжной администрации для 

определения кандидатов на должность главы Молодёжной администрации, предоставляемых 

для рассмотрения главе городского округа Рефтинский, в течение 5 рабочих дней после 
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издания постановления главы городского округа Рефтинский об утверждении состава 

Молодёжной администрации; 

3.6. разработать проект постановления главы городского округа Рефтинский о 

назначении главы Молодёжной администрации в течение 2 рабочих дней после проведения 

заседания Молодёжной администрации. 

4. Опубликовать постановление в информационном вестнике администрации 

городского округа Рефтинский «Рефтинский вестник». 

5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации О.Ф. Кривоногову. 

Глава городского округа Рефтинский Н.Б. Мельчакова 
Приложение № 1 

УТВЕРЖДЕНО 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

08.12.2022 № 858 «О проведении конкурса по 
формированию Молодежной администрации городского 

округа Рефтинский» 

Положение 

о проведении конкурса по формированию Молодежной администрации городского 

округа Рефтинский 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение устанавливает порядок проведения конкурса по 

формированию состава Молодежной администрации городского округа Рефтинский (далее - 

Конкурс, Молодежная администрация). 

1.2. Конкурс объявляется один раз в два года, за исключением случаев, когда он 

проводится на замещение вакантных должностей членов Молодежной администрации, 

образовавшихся вследствие досрочного прекращения полномочий члена Молодежной 

администрации. 

1.3. Проведение Конкурса осуществляет экспертная комиссия по формированию 

Молодежной администрации городского округа Рефтинский (далее - экспертная комиссия), 

состав которой утверждается постановлением главы городского округа Рефтинский. 

1.4. Основными принципами проведения Конкурса являются: равные условия для всех 

его участников; единство требований, предъявляемых к участникам Конкурса; 

объективность оценки представленных претендентом сведений. 

1.5. Информация о проведении Конкурса (требования к участникам, срок и место 

представления документов для участия в Конкурсе) размещается на официальном сайте 

администрации городского округа Рефтинский в информационно-телекоммуникационной 

сети Интернет. 

2. Условия проведения Конкурса  

2.1. Участниками Конкурса являются молодые люди возрасте от 16 до 35 лет), 

проживающие или обучающиеся на территории городского округа Рефтинский. 

2.2 Кандидат, изъявивший желание участвовать в Конкурсе (далее - Кандидат), может 

выдвигаться на основе собственной инициативы или от образовательных организаций, 

общественных организаций, иных организаций, молодежных общественных объединений. 

2.3. Кандидат, изъявивший желание участвовать в Конкурсе, в течение 30 

календарных дней после публикации объявления о проведении Конкурса, но не позднее даты 

указанной в данном объявлении представляет в отдел по молодежной политике, спорту, 

культуре и туризму администрации городского округа Рефтинский, адресованные 

экспертной комиссии заявление и анкету Кандидата по формированию Молодежной 

администрации, с указанием должности, на которую претендует. 

2.4. Пакеты документов передаются экспертной комиссии в течение 3 дней со дня 

завершения срока приема документов, указанного в объявлении о проведении Конкурса.  

3. Порядок проведения Конкурса 

3.1. Конкурс проводится в 2 этапа: 
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1 этап - в форме отбора пакета документов; 

2 этап - собеседование с руководителем или представителем администрации 

городского округа Рефтинский. 

1 этап проводится без участников конкурса. 2 этап конкурса проводится на заседании 

экспертной комиссии. 

3.2. На официальном сайте администрации городского округа Рефтинский в 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается объявление о 

проведении Конкурса, приеме документов для участия в Конкурсе, а также следующая 

информация о Конкурсе: 

1) требования, предъявляемые к участнику Конкурса; 

2) место и сроки приема документов на участие в Конкурсе; 

3) перечень документов, необходимых для участия в Конкурсе; 

4) место и время проведения этапов Конкурса; 

5) номера телефонов и местонахождение экспертной комиссии; 

6) сроки подведение итогов и объявление победителя Конкурса. 

3.3. На первом этапе экспертная комиссия в течение 5 дней со дня окончания срока, 

установленного для представления документов, рассматривает представленные пакеты 

документов Кандидатов и определяет Кандидатов, которые допускаются к участию во 

втором этапе Конкурса. 

3.4. На втором этапе экспертная комиссия проводит собеседование с кандидатом, в 

ходе которого оценивает личностные и деловые качества кандидата, его способности 

осуществлять основные направления работы Молодежной администрации городского округа 

Рефтинский.  

Критерии оценки экспертной комиссией: 

1) личностные качества Кандидата (коммуникабельность, оригинальность 

рассуждений, языковая, речевая грамотность); 

2) знание Кандидатом Конституции Российской Федерации, Устава городского округа 

Рефтинский. Муниципальных программ городского округа Рефтинский по направлениям 

деятельности. 

Каждый критерий оценивается каждым членом экспертной комиссии от 0 до 4 баллов. 

3.5. При равенстве набранных баллов несколькими кандидатами, претендующими на 

одну должность, победитель определяется председателем экспертной комиссии. 

3.6. Кандидаты, продемонстрировавшие высокие результаты по итогам второго этапа, 

но не ставшие победителями Конкурса, решением экспертной комиссии могут быть 

зачислены в кадровый резерв Молодежной администрации. 

3.7. Замещение должностей в Молодежной администрации из кадрового резерва 

осуществляется без проведения повторного конкурса. 

3.8. Пребывание в кадровом резерве является срочным и не может превышать двух 

лет со дня принятия решения о включении кандидата в него. 

4. Подведение итогов Конкурса 

4.1. Победители Конкурса определяются по итогам второго этапа Конкурса, которыми 

являются кандидаты, продемонстрировавшие лучшие результаты. Список победителей с 

указанием соответствующих должностей в составе формируемой Молодежной 

администрации округа отражается в протоколе заседания экспертной комиссии. 

4.2. О результатах Конкурса экспертная комиссия информирует главу городского 

округа Рефтинский и в соответствии с протоколом экспертной комиссии об определении 

победителей Конкурса готовит проект постановления главы городского округа Рефтинский 

об утверждении состава Молодежной администрации в установленном порядке. 

5. Заключительные положения 

5.1. Результаты Конкурса сообщаются кандидатам в письменном виде в пятидневный 

срок с даты принятия решения экспертной комиссией. 

Информация о результатах Конкурса также размещается в указанный срок на 
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официальном сайте администрации городского округа Рефтинский в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

5.2. Документы кандидатов, не прошедших Конкурс, им не возвращаются, а хранятся 

в отделе по молодежной политике, спорту, культуре и туризму администрации городского 

округа Рефтинский в течение трех лет со дня завершения Конкурса, после чего подлежат 

уничтожению. 

5.3. Расходы, связанные с участием в Конкурсе, осуществляются кандидатами за счет 

собственных средств. 

5.4. Кандидат вправе обжаловать решение конкурсной комиссии в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 
Приложение № 1 

к Положению о проведении конкурса по формированию 

Молодежной администрации городского округа 

Рефтинский 
В отдел по молодежной политике, спорту, 

культуре и туризму администрации 

городского округа Рефтинский 

_____________________________________ 

(Ф.И.О кандидата полностью) 

проживающего по адресу 

_____________________________________ 

телефон ______________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ  

НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ 
Прошу допустить меня к участию в конкурсе по формированию Молодежной администрации 

городского округа Рефтинский. Претендую на должность 

___________________________________________________________ 

(наименование должности) 

С условиями проведения конкурса ознакомлен(а) и согласен(а). 

Прилагаемые документы: 

«__»   ____________ 20 __ г.  ______________  ________________________________ 

(подпись)           (расшифровка подписи)  

 
Приложение № 2 

к Положению о проведении конкурса по формированию 

Молодежной администрации городского округа 

Рефтинский 
ПРОТОКОЛ ОЦЕНИВАНИЯ 

третьего этапа конкурса по формированию Молодежной администрации городского округа 

Рефтинский 

_______________________________________________________________ 

(наименование должности) 

_____________ 

(дата) 

_______________________________________________________________ 

(Ф.И.О. кандидата) 

 

№ 
п/п 

Наименования критерия Шкала оценки критерия) 

1. Личностные качества Кандидата (коммуникабельность, оригинальность 

рассуждений, языковая, речевая грамотность) 
0-1-2-3-4 

2. Знание Конституции Российской Федерации, Устава городского округа 

Рефтинский. Муниципальных программ городского округа Рефтинский 

по направлениям деятельности 

0-1-2-3-4 

3. ИТОГО:  
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__________________________                         __________________________ 

(подпись члена экспертной комиссии)                                             (расшифровка подписи) 
Приложение № 3 

к Положению о проведении конкурса по формированию 
Молодежной администрации городского округа 

Рефтинский 

АНКЕТА 

участника конкурса по формированию Молодежной администрации, претендующего 

на должность 

____________________________________________________________________ 

(наименование должности) 

1. Основные сведения 

Место для фотографии 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Место рождения (населенный пункт)  

Место жительства (населенный 

пункт) 

 

Мобильный телефон  

Адрес электронной почты  

Аккаунт «ВКонтакте»  

Иные аккаунты в социальных сетях  

2. Образование 

Год 

поступления 

Год 

окончания 

Название образовательной 

организации 

Наименование профиля 

(при наличии) 

Основное общее, среднее (полное) общее (при наличии) 

    

    

    

 

Год 

поступления 

Год 

окончания 

Название образовательной 

организации, факультет, форма 

обучения 

Наименование направления  

по Федеральному государственному 

образовательному стандарту, 

квалификация, профиль 

 

Среднее профессиональное (при наличии)  

     

Год 

поступления 

Год 

окончания 

Название образовательной 

организации, факультет, форма 

обучения 

Наименование направления  

по Федеральному государственному 

образовательному стандарту, 

квалификация, профиль 

 

Высшее (при наличии)  

     

Год 

поступления 

Год 

окончания 

Название образовательной 

организации, факультет, форма 

обучения 

Наименование направления, программа, 

количество часов 

Дополнительное профессиональное (при наличии) - повышение квалификации, профессиональная 

переподготовка 

    

    

 

3. Профессиональная деятельность 

Период работы Организация, сфера 

деятельности 

Контактные данные  

(сайт, номер телефона, 

Ф.И.О. контактного лица) 

Должность 

с по 
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4. Общественная деятельность 

Название общественного 

объединения или органа 

молодежного самоуправления 

Контактные данные  

(сайт, номер 

телефона, Ф.И.О. 

контактного лица) 

Период участия Статус участия  

(кандидат, активист, член, 

руководитель направления, 

председатель и так далее) 

    

    

 

5. Опыт реализации социальных/бизнес проектов 

Название, краткое описание 

наиболее значимых проектов 

(цели, масштаб проекта, 

целевая аудитория, 

результаты) 

Контактные данные 

(сайт, номер 

телефона, Ф.И.О. 

контактного лица) 

Период реализации Функциональные обязанности 

(участник, координатор проекта, 

руководитель проекта и так 

далее) 

    

    

    

 

6. Дополнительные сведения 

Знание компьютерных программ 

Тип программ (офисные, 

видеоредакторы, графические 

редакторы, программы проектного 

менеджмента) 

Наименования программ Уровень знания (низкий, базовый, 

средний, выше среднего) 

   

   

   

 

Иностранные языки 

Иностранный язык Степень владения (базовый, разговорный, свободный, 

в совершенстве) 

  

  

 

Иные данные 

Служба в Вооруженных силах Российской Федерации, 

воинское звание (служил / не служил, не подлежу 

призыву / не служил, имеется отсрочка) 

 

Ученое степень, ученое звание (при наличии)  

Три ваших главных компетенции (компетенция состоит 

из 3 компонентов: знание, умение и владение) 

 

Наличие научных работ, статей, дипломных и иных 

работ (название, год написания, места публикации) 

 

Любимые виды спорта, спортивные достижения  

Увлечения, хобби  

Важные достижения (чего достигли на сегодняшний 

день в любой сфере жизни) 

 

 

7. Личные взгляды и позиции (каждый ответ не менее 500 знаков) 

Какие, на Ваш взгляд, существуют 

проблемы в сфере реализации 

государственной молодежной политики в 

муниципальном образовании, на 

территории которого вы проживаете? 

 

Что наиболее важно предпринять для 

повышения результативности работы в 

сфере реализации государственной 

молодежной политики в муниципальном 

образовании, на территории которого вы 

проживаете?  

 

Что Вы знаете о Молодежной  
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администрации? 

Почему Вы хотите стать членом 

Молодежной администрации? 

 

Чем обусловлен выбор указанной в 

анкете должности в Молодежной 

администрации? 

 

Какой род профессиональных занятий 

Вы считаете наиболее интересным для 

себя в ближайшие 5 - 7 лет? 

 

 

Дата заполнения _____________ Подпись ____________________         /И.О. Фамилия 
Приложение № 2 
УТВЕРЖДЕНО 

постановлением главы городского округа Рефтинский от 

08.12.2022 № 858 «О проведении конкурса по 
формированию Молодежной администрации городского 

округа Рефтинский» 

ПОЛОЖЕНИЕ  

об экспертной комиссии по проведению конкурса по формированию Молодежной 

администрации городского округа Рефтинский 

1. Экспертная комиссия по проведению конкурса по формированию Молодежной 

администрации городского округа Рефтинский (далее - комиссия), создаётся с целью 

проведения конкурсной процедуры формирования Молодежной администрации городского 

округа Рефтинский (далее - конкурс, Молодежная администрация). 

2. Комиссия руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской 

Федерации, постановлением главы городского округа Рефтинский от 06.04.2021 года № 206 

«Об утверждении Положения о Молодежной администрации городского округа 

Рефтинский», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и 

Свердловской области, настоящим положением.  

3. Комиссия осуществляет следующие функции: 

1) проводит оценку документов, представленных участниками конкурса (далее - 

участники), на соответствие требованиям, установленных положением о проведении 

конкурса по формированию Молодежной администрации городского округа Рефтинский и 

допускает до участия в конкурсе; 

2) определяет победителей заочного этапа конкурса путем отбора не более пяти 

кандидатов на каждую должность в Молодежной администрации; 

3) информирует участников о результатах заочного этапа конкурса; 

4) организует и проводит тестирование в рамках заочного этапа конкурса; 

5) организует и проводит публичную защиту проектов участников, прошедших 

тестирование, по каждой должности (кроме главы Молодежной администрации). Оценка 

проектов проводится в соответствии с методикой оценки проектов участников конкурса; 

6) определяет по итогам тестирования и публичной защиты проектов не более трех 

кандидатов на каждую должность для проведения собеседования с руководителем или 

представителем структурного подразделения администрации городского округа Рефтинский; 

7) обобщает предложения по кандидатам в состав Молодежной администрации, 

сформированные руководителями структурного подразделения администрации городского 

округа Рефтинский по результатам собеседования. 

4. Комиссия имеет право: 

1) не допускать до участия в конкурсе участников, представивших документы с 

нарушением требований, установленных Порядком формирования; 

2) проводить дополнительные мероприятия в рамках очного этапа конкурса; 

3) предоставлять письменные рекомендации участникам по доработке 

представленных на конкурс проектов по итогам их согласования с руководителями 

структурных подразделений администрации городского округа Рефтинский; 

4) запрашивать у участников дополнительную информацию.  
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5. Состав комиссии утверждается постановлением главы городского округа 

Рефтинский. Председателем комиссии является глава городского округа Рефтинский. 

6. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не менее 1 заседания 

в период проведения конкурса. Сроки проведения конкурса устанавливаются 

постановлением главы городского округа Рефтинский. 

Заседания комиссии проводятся председателем комиссии или заместителем 

председателя комиссии по поручению председателя комиссии. 

7. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более 

половины ее членов. Член комиссии в случае невозможности его присутствия на заседании 

имеет право заблаговременно представить свое мнение по рассматриваемым вопросам в 

письменной форме. 

8. Решения комиссии принимаются большинством голосов присутствующих на 

заседании членов комиссии. В случае равенства голосов решающим является голос 

председателя комиссии или заместителя председателя комиссии, проводящего заседание 

комиссии по поручению председателя комиссии. 

9. Принимаемые на заседаниях комиссии решения оформляются протоколом, 

который подписывается председателем комиссии. 

Копии протокола заседаний комиссии рассылаются членам комиссии. 

10. Ответственный секретарь комиссии организует проведение заседания комиссии, 

формирует повестку заседания, информирует членов комиссии о времени и месте 

проведения очередного заседания, направляет материалы, а также оформляет и рассылает 

протокол заседания комиссии. 

11. Информационно-аналитическое и организационно-техническое обеспечение 

деятельности комиссии осуществляется отделом по молодежной политике, спорту, культуре 

и туризму администрации городского округа Рефтинский. 
Приложение № 3 
УТВЕРЖДЕН 
постановлением главы городского округа Рефтинский от 

08.12.2022 № 858 «О проведении конкурса по 
формированию Молодежной администрации городского 

округа Рефтинский» 

СОСТАВ 

экспертной комиссии по проведению конкурса по формированию Молодежной 

администрации городского округа Рефтинский 

1.  Мельчакова Наталья 

Борисовна  

– глава городского округа Рефтинский, председатель 

экспертной комиссии; 

 

2.  Кривоногова Ольга 

Федоровна 

– заместитель главы администрации, заместитель 

председателя экспертной комиссии; 

 

3.  Малышев Никита 

Витальевич 

– заместитель председателя Молодежного 

правительства Свердловской области (по вопросам 

инфраструктуры и развитию), куратор молодежных 

администраций при Молодежном правительстве 

Свердловской области, заместитель председателя 

экспертной комиссии; 

 

4.  Волкова Евгения 

Андреевна  

– главный специалист отдела по молодежной 

политике, спорту, культуре и туризму 

администрации городского округа Рефтинский, 

секретарь экспертной комиссии; 

 

члены экспертной комиссии: 
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5.  Коновалова Любовь  

Юрьевна 

– начальник муниципально-правового отдела 

администрации городского округа Рефтинский; 

 

6.  Кукушкина Олеся 

Владимировна  

– начальник отдела образования городского округа 

Рефтинский; 

 

7.  Шенец Валентина 

Васильевна 

– начальник финансового отдела администрации 

городского округа Рефтинский; 

 

8.  Маркевич Галина 

Викторовна  

 

– заместитель главы администрации; 

9.  Никитинская Ирина 

Григорьевна 

– начальник отдела жилищно-коммунального 

хозяйства администрации городского округа 

Рефтинский. 
 

ГЛАВА  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА  РЕФТИНСКИЙ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

08.12.2022 № 859                                                                                                        п. Рефтинский 

О внесении изменений в постановление главы городского округа Рефтинский от 

06.11.2013 года № 1020 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешений на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства» на территории городского округа Рефтинский» 

(в редакции от 15.05.2019 года) 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», со статьёй 16 

Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании 

пункта 3 статьи 30 Устава городского округа Рефтинский 

ПОСТАНОВЛЯЮ 

1. Внести изменения в постановление главы городского округа Рефтинский от 

06.11.2013 года № 1020 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление разрешений на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории 

городского округа Рефтинский» (в редакции от 15.05.2019 года), изложив приложение № 1 в 

новой редакции (приложение № 1). 

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вестнике 

администрации городского округа Рефтинский «Рефтинский вестник». 

3. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на главного 

специалиста отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского 

округа Рефтинский А.С. Федорову. 

Глава городского округа Н.Б. Мельчакова 
Приложение № 1 
к постановлению главы городского округа Рефтинский от 

08.12.2022 № 859 «О внесении изменений в 

постановление главы городского округа Рефтинский от 

06.11.2013 года № 1020 «Об утверждении 
административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление разрешений на 

условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» на 
территории городского округа Рефтинский» (в редакции 

от 15.05.2019 года) 
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Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» на территории городского округа 

Рефтинский 

Раздел I. Общие положения 

Предмет регулирования регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» на территории городского округа 

Рефтинский (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности 

предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 

административных процедур (действий) при осуществлении полномочия по предоставлению 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства в городском округе Рефтинский (далее – разрешение на условно 

разрешенный вид использования). 

1.2. Регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги «Предоставление разрешений на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – 

муниципальная услуга) в соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 

Круг Заявителей 

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или 

юридические лица, заинтересованные в предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования и обратившиеся в городском округе Рефтинский с 

заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – Заявитель).  

1.4. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.3 Регламента, могут представлять 

лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – Представитель). Полномочия 

Представителя, выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, 

оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме Заявителя в администрации городского 

округа Рефтинский или Государственном бюджетном учреждении Свердловской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее – Многофункциональный центр); 

2) по телефону в администрации городского округа Рефтинский или 

Многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу 

https://www.gosuslugi.ru/128345/1/info; 

на официальном сайте администрации городского округа Рефтинский по адресу: 

www. http://goreftinsky.ru/page/top_menu/uslugi/stroit_izo/index.php; 

на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

являющемся государственной информационной системой субъекта Российской Федерации 

(далее – Региональный портал) при наличии технической возможности; 

5) посредством размещения информации на информационных стендах 

администрации городского округа Рефтинский или Многофункционального центра. 

1.6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
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адресов уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа и 

Многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления 

муниципальной услуги; 

справочной информации о работе уполномоченного на предоставление 

муниципальной услуги органа (его структурных подразделений, при наличии); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно. 

1.7. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

администрации городского округа Рефтинский, работник Многофункционального центра, 

осуществляющие консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 

информируют обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) 

и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо администрации городского округа Рефтинский не может 

самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на 

другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 

номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 

один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо администрации городского округа Рефтинский не вправе 

осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 

решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.8. По письменному обращению должностное лицо администрации городского 

округа Рефтинский, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в 

письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.6 

Регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О 

порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

1.9. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 

Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 года № 861 «О федеральных 

государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в 

электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)». 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без 

использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 

Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.10. На официальном сайте администрации городского округа Рефтинский, на 
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стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в Многофункциональном центре 

размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы администрации городского округа Рефтинский 

и его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги 

(при наличии), а также Многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений администрации городского округа 

Рефтинский, ответственных за предоставление муниципальной услуги; 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

администрации городского округа Рефтинский в сети «Интернет». 

1.11. В залах ожидания администрации городского округа Рефтинский размещаются 

нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной 

услуги, в том числе Регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для 

ознакомления. 

1.12. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 

информационных стендах в помещении Многофункционального центра осуществляется в 

соответствии с соглашением, заключенным между Многофункциональным центром и 

администрацией городского округа Рефтинский с учетом требований к информированию, 

установленных Регламентом. На официальном сайте Многофункционального центра 

размещена справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных 

телефонах, адресе электронной почты Многофункционального центра. 

1.13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и о результатах ее предоставления может быть получена Заявителем (его 

Представителем) непосредственно в администрации городского округа Рефтинский при 

обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты, через 

Многофункциональный центр, в личном кабинете на Едином портале, а также при наличии 

технической возможности на Региональном портале. 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешений на 

условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства». 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа 

Рефтинский. В предоставлении муниципальной услуги участвуют специалисты 

администрации городского округа Рефтинский, а также комиссия по подготовке проекта 

правил землепользования и застройки администрации городского округа Рефтинский, (далее 

– Комиссия), состав которой утверждается постановлением главы городского округа 

Рефтинский. 

Наименование органов и организаций, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут выступать в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия следующие органы или 

организации: 

– территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации; 

- территориальные органы федерального органа исполнительной власти, 

уполномоченного на осуществление государственного кадастрового учета и государственной 

регистрации прав (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии по Свердловской области, филиал Федерального государственного 

бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра картографии» по Уральскому федеральному округу). 

2.4. Запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе 
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согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные государственные (муниципальные) органы и организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 года № 

210-ФЗ). 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

2) решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской 

Федерации, законодательством Свердловской области, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги – не более трех месяцев с даты 

регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в органе, предоставляющем 

муниципальную услугу (в том числе поданного в форме электронного документа или в случае 

предоставления муниципальной услуги посредством обращения Заявителя через 

Многофункциональный центр). 

В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в 

установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке 

после проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по инициативе 

физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования, решение о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования такому лицу принимается без проведения общественных 

обсуждений или публичных слушаний в течение 10 рабочих дней. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования размещен на официальном сайте администрации городского округа 

Рефтинский в сети «Интернет» по адресу: 

http://goreftinsky.ru/page/top_menu/uslugi/stroit_izo/index.php и на Едином портале 

https://www.gosuslugi.ru/128345/1/info.  

Администрация городского округа Рефтинский обеспечивает размещение и 

актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, на указанных информационных ресурсах. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области 

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению Заявителем, способы их получения Заявителем, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

2.8. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель или его Представитель 

представляет в Комиссию:  

1) заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – 
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заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования), 

подписанное Заявителем или Представителем заявителя, уполномоченным на подписание 

заявления, и оформленное согласно приложению № 1 к Регламенту. Подача заявления и 

прилагаемых к нему документов возможна посредством личного обращения в орган, 

уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, или через 

Многофункциональный центр. В случае представления заявления о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования в электронной форме посредством 

Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регионального 

портала, указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в 

интерактивную форму в указанных информационных системах; 

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя заявителя, 

уполномоченного на подачу, получение документов, а также подписание заявления, из числа 

документов, включенных в перечень, утвержденный частью 6 статьи 7 Федерального закона 

от 27.07.2010 года №210-ФЗ, в случае представления заявления о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования и прилагаемых к нему документов 

посредством личного обращения в администрацию городского округа Рефтинский или через 

Многофункциональный центр (документ подлежит возврату после удостоверения личности). 

В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, при 

наличии технической возможности посредством Регионального портала, представление 

указанного документа не требуется, сведения из документа, удостоверяющего личность 

Заявителя или его Представителя, формируются при подтверждении учетной записи в 

федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 

направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия; 

3) документ, подтверждающий полномочия Представителя заявителя действовать от 

имени Заявителя (в случае обращения за получением услуги Представителя заявителя), 

оформленный и выданный в порядке, предусмотренном законодательством Российской 

Федерации (копия документа и оригинал для сверки, который возвращается Заявителю, либо 

нотариально заверенная копия). В случае представления документов в электронной форме 

посредством Единого портала, при наличии технической возможности посредством 

Регионального портала, указанный документ, выданный Заявителем, являющимся 

юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного 

лица такого юридического лица, а документ, выданный Заявителем, являющимся 

физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;  

4) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, если права на 

указанные объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости 

(копия документа и оригинал для сверки, который возвращается Заявителю, либо 

нотариально заверенная копия); 

5) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и 

(или) объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение 

на условно разрешенный вид использования, либо документ, удостоверяющий полномочия 

Заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка и (или) объекта 

капитального строительства при направлении заявления. 

6) копия протокола общественных обсуждений или публичных слушаний, 

подтверждающего, что условно разрешенный вид использования включен в 

градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила 

землепользования и застройки порядке по инициативе физического или юридического лица, 
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заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования, в случае обращения заявителя за результатом предоставления 

муниципальной услуги, указанном в части 11 статьи 39 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

7) документальное подтверждение соблюдения требований технических 

регламентов (санитарных, противопожарных, экологических и др. требований) при 

использовании земельного участка или объекта капитального строительства в соответствии с 

условно разрешенным видом использования земельного участка или объекта капитального 

строительства, выданное учреждением или организацией, уполномоченными на проведение 

проверки планируемых проектных решений на их соответствие требованиям технических 

регламентов, а в их отсутствие – местным нормативам градостроительного проектирования, 

обязательным требованиям строительных норм и правил, сводов правил, документов в 

области стандартизации, обязательных для применения, в виде заключений государственных 

контрольно-надзорных органов в соответствующей сфере деятельности, организаций, 

имеющих выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к 

выполнению такого вида работ. 

2.9. Заявитель или его Представитель представляет в администрацию городского 

округа Рефтинский заявление о выдаче разрешения на условно разрешенный вид 

использования, а также прилагаемые к нему документы, одним из следующих способов по 

выбору Заявителя: 

1) в электронной форме, в том числе посредством Единого портала, при наличии 

технической возможности посредством Регионального портала. 

В случае представления заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид 

использования и прилагаемых к нему документов в электронном виде Заявитель или его 

Представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 

использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие 

государственные информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 

сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму 

указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде.  

Заявление о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования 

направляется Заявителем или его Представителем вместе с прикрепленными электронными 

документами, указанными в подпунктах 3 – 8 пункта 2.8 Регламента.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и электронный образ каждого 

документа должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – 

Федеральный закон № 63-ФЗ). 

2) на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию 

городского округа Рефтинский, в том числе через Многофункциональный центр в 

соответствии с соглашением о взаимодействии между Многофункциональным центром и 

органом местного самоуправления, заключенным в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 года № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 

и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством 

Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» (далее – постановление 

Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 года № 797), либо посредством 

почтового отправления с уведомлением о вручении. 

2.10. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, указанных в пункте 2.8. Регламента, Заявитель лично обращается в органы власти, 

учреждения и организации. 
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые Заявитель вправе 

представить, а также способы их получения Заявителями, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 

2.11. Документами (их копиями или сведениями, содержащимися в них), 

необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые запрашиваются уполномоченным на предоставление 

муниципальной услуги органом в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах 

местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам 

местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы, и которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, являются: 

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 

Заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей (при обращении Заявителя, являющегося 

индивидуальным предпринимателем); 

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок, за получением 

разрешения на условно разрешенный вид использования которого обратился Заявитель, или 

уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости 

запрашиваемых сведений; 

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на объект капитального строительства, за 

получением разрешения на условно разрешенный вид использования которого обратился 

Заявитель, или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре 

недвижимости запрашиваемых сведений; 

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правообладателях 

земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, относительно 

которого рассматривается возможность предоставления разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства, правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на 

земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, относительно 

которого рассматривается возможность предоставления разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства, и правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального 

строительства, относительно которого рассматривается возможность предоставления 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства Непредставление Заявителем документов, которые он вправе 

представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в 

настоящем пункте, по собственной инициативе. 

Непредставление заявителем указанных в настоящем пункте документов не является 

основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

Указание на запрет требовать от Заявителя представления документов и информации 

или осуществления действий 

2.12. Запрещается требовать от Заявителя: 
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представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства 

Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 

органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ; 

представления документов, подтверждающих внесение Заявителем платы за 

предоставление муниципальной услуги; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 

отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами;  

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

наличие ошибок, опечаток, исправлений в заявлении о предоставлении 

муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект 

документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, работника Многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 

Многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, Заявитель уведомляется об 

указанном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается: 

отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 

порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на 

официальном сайте администрации городского округа Рефтинский; 

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 
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документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 

опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте администрации городского 

округа Рефтинский. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

2.13. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются случаи: 

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за 

услугой; 

2) непредставление документов, подлежащих обязательному представлению 

Заявителем; 

3) представленные заявление и документы содержат недостоверные и (или) 

противоречивые сведения, подчистки, незаверенные исправления, помарки; 

4) представление нечитаемых документов, в том числе представленных в 

электронной форме, содержащих повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

5) представленные копии документов не заверены в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 

6) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий, 

либо представление интересов Заявителя неуполномоченным лицом; 

7) заявление о предоставлении муниципальной услуги представлено в орган 

местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги; 

8) некорректное заполнение полей в форме заявления о предоставлении разрешения 

на условно разрешенный вид использования, в том числе в интерактивной форме заявления 

на Едином портале, Региональном портале (включая отсутствие заполнения, неполное, 

недостоверное, неправильное, не соответствующее требованиям, установленным в 

приложении № 1 к Регламенту); 

9) представление нечитаемых документов, в том числе представленных в 

электронной форме, содержащих повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

10) заявление о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования и 

документы, указанные в подпунктах 3 – 8 пункта 2.8 Регламента, представлены в 

электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 2.32 Регламента; 

11) поданные в электронной форме заявление и документы не подписаны 

электронной подписью (простой или усиленной квалифицированной) лиц, уполномоченных 

на их подписание, а также в результате проверки усиленной квалифицированной 

электронной подписи выявлено несоблюдение установленных действующим 

законодательством Российской Федерации условий признания ее действительности; 

12) запрашиваемый условно разрешенный вид использования не включен в состав 

установленного правилами землепользования и застройки градостроительного регламента 

территориальной зоны, в которой расположен земельный участок и (или) объект 

капитального строительства, на которые запрашивается разрешение на условно разрешенный 

вид использования. 

Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпунктах 2 – 10 пункта 2.8 

Регламента, направляется Заявителю способом, определенным им в заявлении о выдаче 

разрешения на условно разрешенный вид использования. 

Решение об отказе в приеме документов оформляется согласно приложению № 4 к 

Регламенту. 

2.14. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя 

в администрации городского округа Рефтинский.  

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
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предоставлении муниципальной услуги 

2.15. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

2.16. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на условно разрешенный вид 

использования являются:  

1) в случае поступления в уполномоченный на предоставление муниципальной 

услуги орган уведомления о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа 

государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа 

местного самоуправления, не допускается предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования в отношении земельного участка, на котором расположена 

такая постройка, или в отношении такой постройки до ее сноса или приведения в 

соответствие с установленными требованиями, за исключением случаев, если по результатам 

рассмотрения данного уведомления уполномоченным органом в исполнительный орган 

государственной власти, должностному лицу, в государственное учреждение или орган 

местного самоуправления, от которых поступило данное уведомление, направлено 

уведомление о том, что наличие признаков самовольной постройки не усматривается либо 

вступило в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых требований о 

сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 

требованиями; 

2) рекомендации Комиссии об отказе в предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования, в том числе с учетом отрицательного заключения по 

результатам общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу 

предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования; 

3) запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет к 

нарушению требований технических регламентов, градостроительных, строительных, 

санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и правил, установленных 

законодательством Российской Федерации; 

4) запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит 

ограничениям, установленным в границах зон с особыми условиями использования 

территории, а также иным ограничениям, установленным в соответствии с действующим 

законодательством, в случае расположения земельного участка или объекта капитального 

строительства в зонах действия таких ограничений; 

5) наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, 

необходимых для предоставления услуги, представленных Заявителем и (или) полученных в 

порядке межведомственного электронного взаимодействия; 

6) земельный участок или объект капитального строительства расположен на 

территории (части территории) муниципального образования, в отношении которой правила 

землепользования и застройки не утверждены; 

7) земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенный 

вид использования имеет пересечение с границами земель лесного фонда; 

8) запрашиваемый условно разрешенный вид использования объекта капитального 

строительства, не соответствует установленному разрешенному использованию земельного 

участка; 

9) земельный участок расположен в границах территории, на которую действие 

градостроительных регламентов не распространяется либо градостроительные регламенты 

не устанавливаются; 

10) отсутствует совместное обращение всех собственников земельного участка и 

объекта недвижимого имущества, расположенного на неделимом земельном участке; 

11) нарушены требования технических регламентов или нормативов 

градостроительного проектирования при размещении объектов капитального строительства 

или их реконструкции. 

2.17. Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящихся в 
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распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, и (или) 

подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, запрошенных в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

2.18. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги в соответствии с перечнем услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальных услуг, не предусмотрено. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

2.19. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. В соответствии с 

частью 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации расходы, связанные 

с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства (расходы на аренду помещения для проведения публичных 

слушаний, на организацию скорой медицинской помощи и организацию правопорядка при 

проведении публичных слушаний, направление уведомлений о проведении публичных 

слушаний), несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении 

такого разрешения. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

включая информацию о методике расчета размера такой платы 

2.20. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 

таких услуг 

2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 

администрации городского округа Рефтинский или Многофункциональном центре не 

должен превышать 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.22. Регистрация заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид 

использования осуществляется в день его поступления в администрацию городского округа 

Рефтинский при обращении лично, через Многофункциональный центр. 

2.23. В случае если заявление о выдаче разрешения на условно разрешенный вид 

использования подано в электронной форме, специалист администрации городского округа 

Рефтинский не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет 

Заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии заявления. 

Регистрация заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в 

приеме заявления и документов, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за 

днем подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в администрации городского округа Рефтинский. 
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В случае представления заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид 

использования в электронной форме посредством Единого портала, при наличии 

технической возможности посредством Регионального портала, вне рабочего времени 

администрации городского округа Рефтинский либо в выходной, нерабочий праздничный 

день днем получения заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид 

использования считается первый рабочий день, следующий за днем представления 

Заявителем указанного заявления. 

2.24. Регистрация заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид 

использования осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе III Регламента. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 

ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной  услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов 

2.25. Центральный вход в здание уполномоченного на предоставление 

муниципальной услуги органа должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 

(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.  

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 

помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 

для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 

шрифтом. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному 

и слуховому восприятию этой информации Заявителями, в том числе Заявителями с 

ограниченными возможностями. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 

бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 

указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного за 
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прием документов лица; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного за прием документов лица, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 

указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 

также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 

него, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью работников объекта, 

предоставляющих муниципальную услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а 

также сменного кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная 

услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

Помещения уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа для 

предоставления муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания, 

оборудованного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного 

доступа Заявителей. 

При расположении помещения уполномоченного на предоставление муниципальной 

услуги органа на верхнем этаже специалисты уполномоченного органа обязаны 

осуществлять прием Заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья Заявитель не 

может подняться по лестнице. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность; возможность получения информации 

о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий; возможность либо невозможность 

получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг , в том числе в полном объеме, а также 

посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 

муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона 

от 27.07.2010 года № 210-ФЗ; возможность либо невозможность подачи запроса, 

документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также 

получение результатов предоставления такой услуги в пределах территории 
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Свердловской области в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору Заявителя (экстерриториальный 

принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических 

лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц); возможность подачи запроса, документов, информации, 

необходимых для получения муниципальной услуги, а также получения результатов 

предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом 

филиале многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том 

числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических 

лиц)  

2.26. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

2) возможность получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре;  

3) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для 
получения муниципальной услуги, а также получение результатов предоставления такой 

услуги в пределах территории Свердловской области в любом территориальном 

подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору Заявителя 

(экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания 

(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена ввиду отсутствия территориальных 

подразделений;  

4) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных 

услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными 

нормативными правовыми актами; 

5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о 
предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в 

Многофункциональном центре; 

6) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для 
получения муниципальной услуги, а также получения результатов предоставления такой 

услуги в пределах территории Свердловской области в любом филиале 

Многофункционального центра по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) (подача 

документов в любой филиал возможна при наличии технической возможности электронного 

взаимодействия).  

При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие Заявителя с 

должностными лицами администрации городского округа Рефтинский осуществляется не 

более 2 раз в следующих случаях:  

­ при обращении заявителя, приеме заявления; 

­ при получении результата. 
2.27. В каждом случае время, затраченное Заявителем на взаимодействие с 

должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 

15 минут. 

2.28. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным Регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
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лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа, его должностных лиц, 

принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 

рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) 

требований Заявителей. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.29. Заявитель имеет право подачи запроса, документов, информации, необходимых 

для получения муниципальной услуги, а также получения результатов предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу независимо от его места 

жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в любом филиале 

Многофункционального центра в пределах территории Свердловской области по выбору 

Заявителя. Подача документов в любой филиал возможна при наличии технической 

возможности электронного взаимодействия. 

2.30. При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявителю 

необходимо иметь при себе документы, представленные в пункте 2.8 Регламента. Заявитель 

также вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.11 

Регламента. 

2.31. При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги в 

Многофункциональный центр, его сотрудник осуществляет действия, предусмотренные 

Регламентом и соглашением о взаимодействии, заключенным между Многофункциональным 

центром и администрацией городского округа Рефтинский. 

Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от Заявителя 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

администрации городского округа Рефтинский в порядке и сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия 

заявления. При наличии технической возможности Многофункциональный центр 

обеспечивает направление документов Заявителя в электронной форме. 

2.32. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выдаче разрешения на 

условно разрешенный вид использования, представляемые в электронной форме, 

направляются в следующих форматах: 

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 

формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы; 

3)  xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты; 

4) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff– для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, 

указанных в подпункте 3 настоящего пункта), а также документов с графическим 

содержанием; 

5) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

6) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения 
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на условно разрешенный вид использования, выданы и подписаны уполномоченным на 

предоставление муниципальной услуги органом на бумажном носителе, допускается 

формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 

сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 

допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 

разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 

(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих 

режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования, представляемые в электронной форме, должны 

обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность 

копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического 

изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для 

документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 

содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 

виде отдельного документа, представляемого в электронной форме. 

2.33. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на условно 

разрешенный вид использования, представленного посредством Единого портала, при 

наличии технической возможности посредством Регионального портала, доводятся до 

Заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления в личном кабинете Заявителя. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на условно 

разрешенный вид использования, представленного на бумажном носителе посредством 

личного обращения в администрацию городского округа Рефтинский, в том числе через 

Многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с уведомлением о 

вручении, предоставляются Заявителю на основании его устного либо письменного запроса, 

составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть 

подан: 

1) на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию 

городского округа Рефтинский, в том числе через Многофункциональный центр, либо 

посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью 

вложения и уведомлением о вручении; 

2) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения 

на условно разрешенный вид использования доводятся до Заявителя в устной форме (при 

личном обращении либо по телефону в орган, уполномоченный на предоставление 

муниципальной услуги, Многофункциональный центр) в день обращения Заявителя либо в 

письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным 

запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса. 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
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процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги включает следующие административные процедуры: 

- прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и 

регистрация заявления; 

- рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о 

наличии либо об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- получение сведений посредством межведомственного информационного 

взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

- рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений; 

- подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения с 

указанием причин принятого решения и направление их главе местной администрации 

- подготовка результата муниципальной услуги; 

- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Последовательность административных процедур (действий) по 

предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием 

Единого портала: 

- представление в установленном порядке информации Заявителям и обеспечение 

доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 

- запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи 

запроса; 

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

- прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса 

и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги и уплата 

иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, не 

предусмотрены; 

- получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными 

органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого 

взаимодействия; 

- получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если 

иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодательством 

Свердловской области; 

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной 

подписи Заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а 

также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые 

допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на 
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основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с 

Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности 

информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за 

получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.  

3.3. Последовательность административных процедур (действий) по 

предоставлению муниципальной услуги, выполняемых Многофункциональным центром, в 

том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых 

Многофункциональным центром при предоставлении муниципальной услуги в полном 

объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса:  

- информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в 

том числе посредством комплексного запроса, в Многофункциональных центрах, о ходе 

выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, а 

также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

Многофункциональных центрах и через Единый портал, в том числе путем оборудования в 

Многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

- прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе посредством автоматизированных информационных систем Многофункциональных 

центров, а также прием комплексных запросов; 

- формирование и направление Многофункциональным центром в порядке, 

установленном соглашением о взаимодействии, межведомственного запроса в органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы 

местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных 

услуг; 

- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе 

выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в Многофункциональный центр по результатам предоставления 

муниципальной услуги органами, предоставляющими муниципальную услугу, а также 

выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги; 

- предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре 

посредством комплексного запроса. 

Подраздел 3.1. Последовательность административных процедур (действий) по 

предоставлению муниципальной услуги  

 

Прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация 

заявления  

3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

администрацию городского округа Рефтинский заявления о выдаче разрешения на условно 

разрешенный вид использования и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.5. Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию заявления о 

предоставлении муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

1) устанавливает личность Заявителя (Представителя заявителя), проверяет 

полномочия Представителя заявителя (в случае обращения Представителя заявителя); 

2) проверяет правильность заполнения заявления; 

3) проверяет комплектность прилагаемых документов, сверяет копии документов с 

представленными подлинниками, после чего возвращает представленные подлинники 

Заявителю, в случае, если Заявитель настаивает на подаче подлинников документов, 

предупреждает о том, что представленные оригиналы не подлежат возврату Заявителю;  

4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по 
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предоставлению которых возложена на Заявителя, при несоответствии представленных 

документов требованиям Регламента, уведомляет Заявителя о выявленных недостатках в 

представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае если 

Заявитель настаивает на принятии документов, принимает представленные документы. В 

случае если Заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, 

после их устранения повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги в 

порядке, предусмотренном Регламентом. 

5) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов от Заявителя, 

подписывает каждый экземпляр расписки, передает Заявителю  

на подпись оба экземпляра расписки, первый экземпляр расписки отдает Заявителю, второй 

экземпляр расписки приобщает к пакету представленных документов; 

6) информирует Заявителя устно о сроках и способах получения результата 

предоставления муниципальной услуги; 

7) регистрирует заявление с приложенными к нему документами; 

8) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, документов, 

представленных Заявителем, специалисту, ответственному за предоставление разрешения на 

условно разрешенный вид использования. 

Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня. 

Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация 

заявления с представленными документами необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги в администрации городского округа Рефтинский. 

Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о наличии 

либо об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

3.6. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

зарегистрированного заявления с документами, обязанность по предоставлению которых 

возложена на Заявителя, специалисту администрации городского округа Рефтинский, 

ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

При получении заявления и документов, специалист администрации городского 

округа Рефтинский, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает 

заявление и представленные документы и принимает решение о наличии либо отсутствии 

оснований для отказа в приеме документов, обязанность по предоставлению которых 

возложена на Заявителя. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов, обязанность по 

предоставлению которых возложена на Заявителя, предусмотренных пунктом 2.13 

Регламента, специалист администрации городского округа Рефтинский, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней готовит проект 

уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляет подписание указанного уведомления уполномоченным 

должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

обеспечивает его регистрацию. 

Заявитель получает документы и уведомление об отказе в приеме документов при 

личном обращении в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги. В 

случае подачи документов через одно из отделений Многофункционального центра 

указанные уведомление и документы направляются курьерской доставкой в 

Многофункциональный центр и выдаются Заявителю специалистом указанного учреждения.  

3.7. Результатом административной процедуры является принятие решения о 

наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо принятие решения об отсутствии оснований для отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Получение сведений посредством межведомственного информационного 

взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной 
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информационной системы «Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия» 

3.8. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие 

документов, указанных в пункте 2.11 Регламента. 

3.9. В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего 

заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, 

должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет 

направление межведомственных запросов в органы и организации, в распоряжении которых 

находятся документы и информация, перечисленные в пункте 2.11 Регламента, в случае, если 

указанные документы не были представлены Заявителем самостоятельно, в том числе в 

электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 

электронного взаимодействия. 

3.10. Направление межведомственного запроса и представление документов и 

информации, перечисленных в пункте 2.11 Регламента, допускаются только в целях, 

связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

3.11. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

посредством системы межведомственного электронного взаимодействия, а также в форме 

официальной переписки с использованием системы электронного документооборота 

Правительства Свердловской области. 

При отсутствии технической возможности формирования и направления 

межведомственного запроса в форме электронного документа межведомственный запрос 

направляется на бумажном носителе. 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ и подписывается уполномоченным 

должностным лицом администрации городского округа Рефтинский. 

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного 

информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги. 

3.12. Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного 

взаимодействия в электронной форме, поступают в администрацию городского округа 

Рефтинский из государственных органов, органов местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы и сведения, в срок не 

превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса. В случаях, 

установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, предоставление 

сведений может осуществляться в режиме реального времени, при котором время с момента 

отправления межведомственного запроса до момента получения ответа не должно 

превышать 2 секунд. 

В случае направления межведомственного запроса на бумажном носителе 

запрошенные документы и сведения поступают в администрацию городского округа 

Рефтинский из государственных органов, органов местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего 

межведомственного запроса государственными органами, органами местного 

самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного 

самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, 

если иные сроки не предусмотрены законодательством Российской Федерации и 

Свердловской области. 

3.13. Результатом административной процедуры является получение документов, 

указанных в пункте 2.11 Регламента. 
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Рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги  

3.14. Основанием для начала административной процедуры является 

зарегистрированное в администрации городского округа Рефтинский заявление о 

предоставлении муниципальной услуги и наличие документов, подлежащих представлению 

Заявителем, а также документов, находящихся в распоряжении органов, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, которые Заявитель представил по собственной 

инициативе, либо поступление документов и информации в порядке межведомственного 

взаимодействия. 

3.15. Специалист администрации городского округа Рефтинский, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня рассматривает 

документы, указанные в пункте 3.14 Регламента и принимает одно из следующих решений: 

1) при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.16 Регламента, принимает 

решение рекомендовать предоставление разрешения на условно разрешенный вид 

использования;  

2) при наличии основания (оснований), указанного в пункте 2.16 Регламента, 

принимает решение об отказе в выдаче разрешения на условно разрешенный вид 

использования. 

3.16. Результатом административной процедуры является принятие решения 

рекомендовать главе городского округа Рефтинский предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования либо отказ в выдаче разрешения на условно разрешенный 

вид использования. 

Организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений 

3.17. Основанием для начала административной процедуры является принятое 

решение рекомендовать главе городского округа Рефтинский предоставить разрешение на 

условно разрешенный вид использования. 

3.18. Ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист в 

течение 5 дней готовит проект правового акта администрации городского округа Рефтинский 

о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования (далее – 

общественные обсуждения или публичные слушания). 

3.19. На основании принятого правового акта о проведении общественных 

обсуждений (публичных слушаний), ответственный за предоставление муниципальной 

услуги специалист, после вступления в силу указанного правового акта, выполняет 

следующие действия: 

1) публикует оповещение о начале общественных обсуждений в соответствии с 

частью 8 статьи 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2) обеспечивает размещение подготовленного специалистом, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги, проекта, подлежащего рассмотрению на 

общественных обсуждениях (публичных слушаниях) и информационных материалов к 

нему на официальном сайте администрации городского округа Рефтинский 

http://goreftinsky.ru/; 

3) обеспечивает открытие и проведение экспозиции (или экспозиций) проекта, 

подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях (публичных слушаниях);  

4) направляет сообщения о проведении общественных обсуждений (публичных 

слушаний) по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с 

земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, 

правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных 

участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому 

запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью 

объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное 
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разрешение; 

5) обеспечивает прием предложений и замечаний от заинтересованных лиц для 

рассмотрения на общественных обсуждениях (публичных слушаниях); 

6) обеспечивает проведение публичных слушаний по вопросу о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования; 

7) на основании итогов состоявшихся публичных слушаний обеспечивает 

подготовку итогового протокола публичных слушаний и заключения о результатах 

публичных слушаний, которые носят рекомендательный характер; 

8) обеспечивает опубликование заключения о результатах общественных 

обсуждений (публичных слушаний). 

3.20. Срок проведения общественных обсуждений (публичных слушаний) со дня 

опубликования оповещения о начале общественных обсуждений (публичных слушаний) до 

дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений (публичных 

слушаний) не может быть более одного месяца. 

3.21. Результатом исполнения административной процедуры является: 

1) оформленный протокол общественных обсуждений (публичных слушаний); 

2) подготовка и опубликование заключения о результатах общественных 

обсуждений (публичных слушаний). 

Подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения с 

указанием причин принятого решения и направление их главе местной администрации 

3.22. Основанием для начала административной процедуры является заключение о 

результатах общественных обсуждений (публичных слушаний) по проекту решения о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования. 

3.23. Комиссия в течение 5 дней после проведения общественных обсуждений 

(публичных слушаний) рассматривает на заседании Комиссии поступившее заявление о 

предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы, заключение о 

результатах общественных обсуждений (публичных слушаний) по проекту решения о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования. 

3.24. На основании проведенного заседания Комиссии, секретарь Комиссии 

оформляет протокол, в котором фиксирует коллегиальное решение по рассматриваемому 

вопросу, принятое большинством голосов и который содержит рекомендации для принятия 

главой местной администрации решения о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.25. Результатом заседания Комиссии является подготовка протокола с 

рекомендацией главе местной администрации: 

1) о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования; 

2) об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования с указанием причин принятого решения. 

Подготовка результата муниципальной услуги 

3.36 Основанием для начала административной процедуры являются поступившие в 

адрес главы городского округа Рефтинский рекомендации Комиссии. 

3.37 На основании рекомендаций Комиссии глава городского округа Рефтинский в 

течение 3 дней со дня поступления рекомендаций в его адрес принимает решение о 

подготовке постановления главы городского округа Рефтинский о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования согласно приложению № 2 к 

Регламенту или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин 

принятого решения согласно приложению № 3 к Регламенту; указанный правовой акт 

подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования 

муниципальных правовых актов. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии 
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с принятым главой городского округа Рефтинский решением в течение 3 дней готовит 

постановление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении 

такого разрешения. 

3.38  В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в 

установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке 

после проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по инициативе 

физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования, решение о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования такому лицу принимается без проведения общественных 

обсуждений или публичных слушаний. 

3.39 Результатом исполнения административной процедуры является принятие 

решения главой городского округа Рефтинский в виде постановления главы городского 

округа Рефтинский о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования или отказ в предоставлении такого разрешения с указанием причин 

принятого решения. 

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

3.40 Основанием для начала административной процедуры является получение 

специалистом, уполномоченным на выполнение административной процедуры, результата 

предоставления муниципальной услуги.  

Выдача разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в 

предоставлении такого разрешения производится в администрации городского округа 

Рефтинский лично Заявителю или его Представителю после установления его личности и 

проверки полномочий на совершение действий по получению результата предоставления 

муниципальной услуги. 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в администрации 

городского округа Рефтинский производится с подтверждением получения документов 

личной подписью Заявителя или его Представителя в книге учета выдачи результатов 

предоставления муниципальной услуги в течение 15 минут с момента обращения Заявителя 

или его Представителя за результатом предоставления муниципальной услуги. 

Разрешение на условно разрешенный вид использования или отказ в предоставлении 

такого разрешения выдается в форме электронного документа, подписанного 

уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи, если это указано в заявлении о выдаче разрешения на условно 

разрешенный вид использования. 

3.41 Заявителю или его уполномоченному представителю выдается копия 

постановления главы городского округа Рефтинский.  

3.42 Направление в Многофункциональный центр результата предоставления 

муниципальной услуги осуществляется в порядке и в сроки, установленные соглашением о 

взаимодействии между Многофункциональным центром и администрацией городского 

округа Рефтинский. 

При наличии технической возможности результат предоставления муниципальной 

услуги направляется администрацией городского округа Рефтинский в 

Многофункциональный центр в форме электронного документа для составления и выдачи 

Многофункциональным центром документа на бумажном носителе, заверенного в 

соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 

18.03.2015 года № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям 

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных 

услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, 
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предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании 

информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные 

услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием 

информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных 

информационных систем».  

Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги из администрации 

городского округа Рефтинский в Многофункциональный центр не входит в общий срок 

предоставления муниципальной услуги. 

3.43 Результатом исполнения административной процедуры является выдача 

Заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

3.44 Технической ошибкой, допущенной при оформлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования, является описка, опечатка, грамматическая или 

арифметическая ошибка либо иная подобная ошибка.  

3.45 В случае выявления технической ошибки в документе, являющемся 

результатом предоставления муниципальной услуги, Заявитель вправе обратиться в 

администрацию городского округа Рефтинский с заявлением об исправлении допущенной 

технической ошибки. 

3.46 Основанием для начала процедуры по исправлению технической ошибки, 

допущенной в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

(далее – процедура), является поступление в администрацию городского округа Рефтинский 

заявления об исправлении технической ошибки в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении технической 

ошибки). 

Заявление об исправлении технической ошибки, оформленное согласно приложению 

№ 5 к Регламенту, подписанное Заявителем, подается с результатом предоставления 

муниципальной услуги, в котором требуется исправить техническую ошибку (в случае 

выдачи разрешения на условно разрешенный вид использования на бумажном носителе), 

документами, имеющими юридическую силу, свидетельствующими о наличии технической 

ошибки (при наличии). 

Специалист отдела, ответственного за выдачу разрешения на условно разрешенный 

вид использования администрации городского округа Рефтинский, после изучения 

документов, на основании которых оформлялось и выдавалось разрешение на условно 

разрешенный вид использования, принимает решение об исправлении технической ошибки 

при установлении факта наличия технической ошибки либо об отказе в исправлении 

технической ошибки в случае отсутствия обстоятельств, свидетельствующих о наличии 

технической ошибки. 

3.47 В целях исправления технической ошибки оформляется правовой акт 

администрации городского округа Рефтинский об исправлении технической ошибки с 

подробным указанием вносимых изменений, который подлежит согласованию в сроки и 

порядке, установленном в администрации городского округа Рефтинский. 

Решение об отказе во внесении исправлений в разрешение, оформленное согласно 

приложению № 6 к Регламенту, выдается Заявителю в течение пяти рабочих дней с даты 

поступления заявления об исправлении допущенной технической ошибки. 

При исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, не допускается: 

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые 

не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
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3.48 Исчерпывающими основаниями для отказа в исправлении технической ошибки 

являются: 

1) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 Регламента; 

2) отсутствие факта допущения ошибок в разрешении на условно разрешенный вид 

использования; 

3) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической 

ошибки; 

4) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению; 

5) разрешение на условно разрешенный вид использования, в котором допущена 

техническая ошибка, администрацией городского округа Рефтинский не выдавалось; 

6) к заявлению не приложено разрешение, в котором требуется исправить 

техническую ошибку (в случае выдачи разрешения на условно разрешенный вид 

использования на бумажном носителе). 

Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие 

технической ошибки, допущенной в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.49. Результатом процедуры является: 

- исправленный документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

- мотивированное решение об отказе в исправлении технической ошибки, 

допущенной в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного 

документа или принятого решения в журнале исходящей документации. 

3.50. Специалист отдела, ответственного за выдачу разрешений на условно 

разрешенный вид использования администрации городского округа Рефтинский, в течение 

одного рабочего дня сообщает Заявителю по телефону о готовности к выдаче исправленного 

решения, выдает Заявителю копию правового акта администрации городского округа 

Рефтинский об исправлении технической ошибки либо выдает решение об отказе в 

исправлении технической ошибки с возвращением копии представленного разрешения. 

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью. 

3.51. Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе 

администрации городского округа Рефтинский в случае самостоятельного выявления факта 

технической ошибки, допущенной в разрешении. 

Порядок выдачи дубликата результата предоставления муниципальной услуги 

3.52. Заявитель вправе обратиться в администрацию городского округа Рефтинский 

с заявлением о выдаче дубликата разрешения на условно разрешенный вид использования 

(далее – заявление о выдаче дубликата), оформленным согласно приложению № 7 к 

Регламенту. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата результата 

предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 3.53 Регламента, 

администрации городского округа Рефтинский выдает дубликат постановления главы 

городского округа Рефтинский.  

Дубликат администрации городского округа Рефтинский либо решение об отказе в 

выдаче дубликата, оформленное согласно приложению № 8 к Регламенту выдается 

Заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

3.53. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата 

результата предоставления муниципальной услуги: 

1) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 Регламента; 

2) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для оформления дубликата 

разрешения; 

3) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению; 

4) постановление главы городского округа Рефтинский о разрешении на условно 
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разрешенный вид использования, дубликат которого необходимо выдать, администрацией 

городского округа Рефтинский не выдавался. 

Порядок оставления заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный 

вид использования без рассмотрения 

3.54. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока 

предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в администрацию городского 

округа Рефтинский с заявлением об оставлении заявления о предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования без рассмотрения, оформленным согласно 

приложению № 9 к Регламенту.  

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования без рассмотрения администрация 

городского округа Рефтинский принимает решение об оставлении заявления о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования без рассмотрения, оформленное согласно риложению № 10 

к Регламенту, направляется Заявителю способом, указанным в заявлении об оставлении 

заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования без 

рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об 

оставлении указанного заявления без рассмотрения. 

Оставление заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования без рассмотрения не препятствует повторному обращению Заявителя в 

администрации городского округа Рефтинский за получением муниципальной услуги. 

Подраздел 3.2. Порядок осуществления административных процедур (действий) по 

предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с 

использованием Единого портала 

 

Представление в установленном порядке информации Заявителям и обеспечение 

доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге 

3.55. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином 

портале, официальном сайте администрации городского округа Рефтинский, а также при 

наличии технической возможности на Региональном портале. 

В указанных информационных системах размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень 

документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

2) круг Заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

6) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги; 

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Указанная информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на 

основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной 

системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 

предоставляется Заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без 
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использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 

Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

Запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи 

запроса  

3.56. Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта 

не осуществляется. 

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги 

3.57. Формирование Заявителем запроса о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования (далее – запрос) осуществляется посредством заполнения 

электронной формы запроса на Едином портале, при наличии технической возможности на 

Региональном портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 

иной форме.  

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 

информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

При формировании запроса Заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в 

пункте 2.8 Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы 

запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление 

совместного запроса несколькими Заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;  

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений  

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 

возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 

Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных 

на Едином портале, при наличии технической возможности на Региональном портале, в 

части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

запроса без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа Заявителя на Едином портале, при наличии технической 

возможности на Региональном портале к ранее поданным им запросам в течение не менее 

одного года, а также частично сформированным запросам – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 2.8 

Регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 

администрацию городского округа Рефтинский посредством Единого портала, при наличии 

технической возможности посредством Регионального портала. 

Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и 

иных документов, необходимых для предоставления услуги  

3.58. Администрация городского округа Рефтинский обеспечивает в срок не позднее 

одного рабочего дня с момента подачи заявления о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования, а в случае его поступления в выходной, нерабочий 

праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

направление Заявителю электронного сообщения о поступлении запроса; 

2) регистрацию запроса и направление Заявителю уведомления о регистрации 
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заявления.  

3.59. Электронный запрос становится доступным для должностного лица 

администрации городского округа Рефтинский, ответственного за прием и регистрацию 

запроса (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной 

системе, используемой уполномоченным на предоставление муниципальной услуги органом 

для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

1) проверяет наличие электронных запросов, поступивших посредством Единого 

портала, Регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 

2) рассматривает поступившие запросы и приложенные образы документов 

(документы); 

3) производит действия в соответствии с пунктом 3.58 Регламента. 

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 

осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для 

отказа в приеме запроса, указанных в пункте 2.13 Регламента, а также осуществляются 

следующие действия:  

- при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней с даты 

регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги  

в органе, предоставляющем муниципальную услугу, готовит проект уведомления об отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный 

запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе 

Единого портала, при наличии технической возможности Регионального портала Заявителю 

будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.  

Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным должностным лицом 

структурного подразделения, ответственного за регистрацию запроса. 

После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное 

за предоставление муниципальной услуги. 

После принятия запроса Заявителя должностным лицом, уполномоченным на 

предоставление муниципальной услуги, статус запроса в личном кабинете на Едином 

портале, при наличии технической возможности на Региональном портале обновляется до 

статуса «принято». 

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги и уплата иных 

платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 

3.60. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не 

взимается. 

Получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги  

3.61. Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования, представленного посредством Единого портала, 

при наличии технической возможности посредством Регионального портала, доводятся до 

Заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления в личном кабинете Заявителя 

указанных информационных систем. 

Получение информации о ходе рассмотрения запроса и о результате предоставления 

муниципальной услуги производится при условии авторизации. Заявитель имеет 

возможность просматривать статус электронного запроса, а также информацию о 

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 

направляется: 

1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 
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2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 

3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

5) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной 

услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги; 

6) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами 

власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого 

взаимодействия 

3.62. Порядок и условия взаимодействия органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги описан в пунктах 3.8 – 3.13 

Регламента. 

Получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное 

не установлено законодательством Российской Федерации или законодательством 

Свердловской области  

3.63. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа:  

 в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью должностного лица органа, уполномоченного на предоставление 

муниципальной услуги, направленного Заявителю в личный кабинет на Едином портале, при 

наличии технической возможности на Региональном портале если такой способ указан в 

заявлении о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования; 

 в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который Заявитель получает при личном обращении в уполномоченный на 

предоставление муниципальной услуги орган, Многофункциональный центр либо 

направляется Заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 

Заявителем способом получения результата предоставления муниципальной услуги. 

Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги  

3.64. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 

региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 

руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для 

принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 

руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 года № 1284 «Об оценке гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 

предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении 

результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 



130 стр.    “Рефтинский вестник” №48(745) 12 декабря 2022 г. 

 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей». 

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

муниципальной услуги на Едином портале при реализации технической возможности. 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 

или бездействие уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа, его 

должностного лица либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 

Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ и в порядке, установленном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 года № 1198 «О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 

при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной 

подписи Заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной 

услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, 

которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и 

определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной 

власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации 

модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в 

целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления 

такой услуги 

3.65. В целях предоставления муниципальной услуги проверка действительности, 

усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя осуществляется с 

использованием сервиса «Подтверждение подлинности электронной подписи» в 

информационно-справочном разделе Единого портала. 

Подраздел 3.3. Случаи и порядок предоставления муниципальной 

услуги в упреждающем (проактивном) режиме 

3.66. В случае принятия положительного решения по результатам проведения 

общественных обсуждений и публичных слушаний в части включения в градостроительный 

регламент условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта 

капитального строительства по инициативе Заявителя администрация городского округа 

Рефтинский формирует проект запроса на предоставление муниципальной услуги и 

направляет его Заявителю.  

Указанная административная процедура может быть реализована после изменения 

федерального законодательства в части внесения норм, устанавливающих взаимодействие 

уполномоченных органов, участвующих в процедуре, устанавливающих возможность 

выполнения действий до получения волеизъявления Заявителя, а также после доработки 

информационных систем в части реализации механизмов, позволяющих осуществлять 

муниципальную услугу в упреждающем (проактивном) режиме.  

3.67. Порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме будет определен после выполнения условий, указанных в пункте 3.66 

Регламента. 

Подраздел 3.4. Порядок выполнения административных процедур (действий) по 

предоставлению муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным 

центром предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе 

порядок административных процедур (действий), выполняемых 

многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 

услуг при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при 

предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса 

 

Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в том 
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числе посредством комплексного запроса, в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запросов 

о предоставлении муниципальных услуг, комплексных запросов, а также по иным 

вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг, а также 

консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг и через Единый портал, в том числе путем оборудования в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 

3.68. Информирование Заявителя Многофункциональными центрами 

осуществляется следующими способами:  

1) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 

размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 

Многофункциональных центров; 

2) при обращении Заявителя в Многофункциональный центр лично, по телефону, 

посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник Многофункционального центра подробно 

информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 

использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления 

консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для 

получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

организации, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности работника 

многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное 

консультирование при обращении Заявителя по телефону работник Многофункционального 

центра осуществляет не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 

работник Многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 

консультирование по телефону, может предложить Заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 

соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения 

в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 

поступившем в Многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 

Многофункциональный центр в письменной форме. 

Прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 

посредством автоматизированных информационных систем многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг, а также прием 

комплексных запросов 

3.69. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное 

обращение Заявителя, его Представителя с комплектом документов, указанных в пункте 2.8 

Регламента. 

Специалист Многофункционального центра, осуществляющий прием заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

проверяет документы, удостоверяющие личность Заявителя, его Представителя, 

полномочия Заявителя, в том числе полномочия Представителя заявителя действовать от его 

имени; 

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего 
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перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, 

удостоверяясь, что: 

- документы и (или) их копии удостоверены в соответствии с требованиями 

действующего законодательства Российской Федерации, скреплены печатями, имеют 

надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без 

сокращения, с указанием их мест нахождения; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны 

полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных 

в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание; 

сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе 

нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов 

нотариально не заверены, специалист Многофункционального центра, сличив копии 

документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии 

и инициалов и ставит штамп «с подлинным сверено»; 

оформляет расписку в получении документов от Заявителя (в необходимом 

количестве экземпляров) и первый экземпляр выдает Заявителю. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в 

обязательном порядке информируется специалистами Многофункционального центра: 

- о сроке завершения оформления документов и порядке их получения; 

- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 

представленных документов требованиям Регламента, специалист Многофункционального 

центра, ответственный за прием документов, уведомляет Заявителя о наличии указанных 

обстоятельств, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных 

документах и предлагает принять меры по их устранению. Заявитель подтверждает 

получение указанной информации личной подписью в расписке в получении документов. 

Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от Заявителя 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

администрацию городского округа Рефтинский в порядке и сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия 

заявления.  

Формирование и направление многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг в порядке, установленном соглашением о 

взаимодействии, межведомственного запроса в органы, предоставляющие 

муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 

самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг 

3.70.  Формирование и направление Многофункциональным центром 

межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 

участвующие в предоставлении муниципальных услуг, осуществляется в порядке, 

предусмотренном соглашением о взаимодействии между Многофункциональным центром и 

администрацией городского округа Рефтинский. 

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе 

выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления 
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муниципальной услуги органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также 

выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок 

из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги 

3.71. При наличии в заявлении о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования указания о выдаче результатов предоставления услуги 

через Многофункциональный центр, уполномоченный на предоставление муниципальной 

услуги орган передает документы в Многофункциональный центр для последующей выдачи 

Заявителю (его Представителю) в порядке, сроки и способом, согласно заключенному 

соглашению о взаимодействии между органом, уполномоченным на предоставление 

муниципальной услуги, и Многофункциональным центром в порядке, утвержденном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 года № 797.  

Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, ведется в порядке очередности, либо по предварительной записи. 

Работник Многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность Заявителя, его Представителя, на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия Представителя заявителя (в случае обращения Представителя 

заявителя); 

определяет статус исполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

автоматизированной информационной системе Многофункциональных центров; 

распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпляра электронного 

документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 

Многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 

Российской Федерации); 

выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи 

за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 

предоставленных услуг Многофункциональным центром. 

Невостребованные результаты предоставления муниципальной услуги хранятся в 

Многофункциональном центре в течение трех месяцев. По истечении указанного срока 

подлежат передаче по ведомости приема-передачи в администрацию городского округа 

Рефтинский. 

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг посредством комплексного 

запроса 

3.72. Многофункциональный центр осуществляет информирование Заявителей о 

порядке предоставления муниципальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе 

выполнения комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги.  

3.73. При однократном обращении Заявителя в Многофункциональный центр с 

запросом на получение двух и более государственных и (или) муниципальных услуг, 

заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным работником 

Многофункционального центра и скрепляется печатью Многофункционального центра. При 

этом составление и подписание таких заявлений Заявителем не требуется. 

Многофункциональный центр передает в администрацию городского округа Рефтинский 

оформленное заявление и документы, представленные Заявителем, с приложением 

заверенной Многофункциональным центром копии комплексного запроса в срок не позднее 

одного рабочего дня, следующего за днем оформления комплексного запроса. 

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы 

и (или) информация, которые могут быть получены Многофункциональным центром только 

по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе услуг, направление 
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заявления и документов в администрацию городского округа Рефтинский осуществляется 

Многофункциональным центром не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 

получения Многофункциональным центром таких сведений, документов и (или) 

информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков 

предоставления услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня 

получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 

администрацией городского округа Рефтинский. 

3.74. Результаты предоставления услуг по результатам рассмотрения комплексного 

запроса направляются уполномоченными органами в Многофункциональный центр для 

выдачи Заявителю. 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Регламента, иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами администрации городского 

округа Рефтинский, ответственными за предоставление муниципальной услуги, на 

постоянной основе, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок по 

соблюдению и исполнению положений Регламента. 

4.2. Текущий контроль соблюдения специалистами Многофункционального центра 

последовательности действий, определенных административными процедурами, 

осуществляется руководителем соответствующего офиса Многофункционального центра. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 

устанавливается администрации городского округа Рефтинский, положениями о 

структурных подразделениях, должностными регламентами. 

Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании 

документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной услуги. Для текущего 

контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная 

информация специалистов и должностных лиц администрации городского округа 

Рефтинский. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 

и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя: проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, 

содержащие жалобы на действия (бездействие) администрации городского округа 

Рефтинский, его должностных лиц, Многофункционального центра и его сотрудников. 

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер 

(осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), внеплановый 

характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуг), на основании 

постановления главы городского округа Рефтинский.  

4.6. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 

администрации городского округа Рефтинский, утверждаемых его руководителем. При 

плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю 

подлежат: 

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение положений Регламента; 

3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 
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разрешения на условно разрешенный вид использования. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

1) получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 

Российской Федерации, нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных 

правовых актов органов местного самоуправления администрации городского округа 

Рефтинский; 

2) обращения граждан и юридических лиц с жалобой на нарушения 

законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

4.7. Результаты проверок оформляются в виде заключения. 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги, 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

4.8. Специалист администрации городского округа Рефтинский, ответственный за 

прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги, несет персональную 

ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации указанных 

документов. 

4.9. Специалист администрации городского округа Рефтинский, ответственный за 

формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение 

сроков и порядка формирования и направления межведомственного запроса. 

4.10.  Специалист администрации городского округа Рефтинский, ответственный за 

рассмотрение представленных документов, несет персональную ответственность за 

соблюдение сроков и порядка рассмотрения указанных документов. 

4.11. Специалист администрации городского округа Рефтинский, ответственный за 

формирование результата предоставления муниципальной услуги, несет персональную 

ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования результата предоставления 

муниципальной услуги. 

4.12. Специалист администрации городского округа Рефтинский, ответственный за 

прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги, несет персональную 

ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи указанных документов. 

4.13.  Персональная ответственность специалистов администрации городского 

округа Рефтинский, определяется в соответствии с их должностными регламентами и 

законодательством Российской Федерации. 

4.14.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений Регламента, нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных 

правовых актов органов местного самоуправления администрации городского округа 

Рефтинский осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

4.15. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными 

процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений 

должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения 

должностными лицами администрации городского округа Рефтинский нормативных 

правовых актов, а также положений Регламента. 

4.16. Проверки также могут проводиться на основании полугодовых или годовых 
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планов работы, по конкретному обращению получателя муниципальной услуги. 

4.17. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности 

администрации городского округа Рефтинский при предоставлении муниципальной услуги, 

получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в 

процессе получения муниципальной услуги. 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений Регламента. 

4.18. Должностные лица администрации городского округа Рефтинский принимают 

меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 

способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 

объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 

предложения. 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц 

и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 

услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в 

ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые 

(осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги органом местного 

самоуправления муниципального образования Свердловской области, предоставляющим 

муниципальную услугу, его должностными лицами и муниципальными служащими, а также 

решения и действия (бездействие) Многофункционального центра, его работников в 

досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в случаях и порядке, предусмотренными 

главой 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ. 

Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) 

порядке 

5.2. В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица и 

муниципальных служащих администрации городского округа Рефтинский жалоба подается 

для рассмотрения руководителю администрации городского округа Рефтинский в 

письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме Заявителя, в 

электронной форме, по почте или через Многофункциональный центр.  

5.3. В случае обжалования решений и действий (бездействия) 

Многофункционального центра, его работника жалоба подается для рассмотрения в 

Многофункциональный центр в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при 

личном приеме Заявителя, в электронной форме или по почте.  

Жалобу на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра, его 

руководителя также возможно подать в Министерство цифрового развития и связи 

Свердловской области (далее – учредитель Многофункционального центра) в письменной 

форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме Заявителя, в электронной 

форме, по почте или через Многофункциональный центр. 

5.4. В администрации городского округа Рефтинский, Многофункциональном 
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центре, у учредителя Многофункционального центра определяются уполномоченные на 

рассмотрение жалоб должностные лица. 

Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием Единого портала 

5.5. Органы местного самоуправления муниципального образования Свердловской 

области, предоставляющие муниципальную услугу, Многофункциональный центр, а также 

учредитель Многофункционального центра обеспечивают: 

1) информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления муниципального образования Свердловской 

области, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 

служащих, решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, его 

должностных лиц и работников посредством размещения информации: 

­ на стендах в местах предоставления муниципальных услуг; 

­ на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
Многофункционального центра (http://mfc66.ru/) и учредителя Многофункционального 

центра (https://digital.midural.ru/); 

­ на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей 
муниципальной услуги, при наличии технической возможности на Региональном портале; 

2) консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 

его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) 

Многофункционального центра, его должностных лиц и работников, в том числе в устной 

форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 

отправлением по адресу, указанному Заявителем (Представителем заявителя). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 

служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, работников 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 

услуг 

5.6. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 

его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий 

(бездействия) Многофункционального центра, работников Многофункционального центра 

регулируется: 

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ; 

2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 года № 1198 

«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 

при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

3) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 года № 828-

ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения 

и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской 

области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных 

гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской 

области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия 

(бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг и его работников». 

5.7. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и 

действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения 
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и действия (бездействие) Многофункционального центра, работников 

Многофункционального центра размещена на Едином портале в разделе «Дополнительная 

информация» соответствующей муниципальной услуги по адресу gosuslugi.ru. 
Приложение № 1 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление разрешений на 

условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства» на 

территории городского округа Рефтинский 

Главе городского округа Рефтинский 

З А Я В Л Е Н И Е 

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства 

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид     использования 

земельного участка или объекта капитального строительства 

1. Сведения о Заявителе 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо: 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

Заявитель является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя, в случае если Заявитель 

является индивидуальным 

предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если Заявителем является юридическое лицо: 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица 

 

1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) 

юридического лица/ адрес места жительства 

(регистрации) физического лица 

 

2. Сведения о земельном участке или объекте капитального строительства 

2.1 Наименование испрашиваемого вида 

использования земельного участка или 

объекта капитального строительства с 

указанием его кода в соответствии с 

правилами землепользования и застройки 

 

2.2 Адрес (местоположение) земельного участка 

или объекта капитального строительства  

 

2.3 Кадастровый номер земельного участка или 

объекта капитального строительства 

 

2.4 Площадь земельного участка или объекта 

капитального строительства 

 

2.5 Вид разрешенного использования 

земельного участка или назначение объекта 

капитального строительства 

 

2.6 Этажность объекта капитального 

строительства 

 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз. 

Номер телефона, адрес электронной почты для связи: 
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____________________________________________________________________ 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» / на 

региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный 

по адресу: _______________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________ 

_______________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных 

данных.  

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

МП 

«_______» _________________ _______ г. 
Приложение № 2 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление разрешений на 

условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства» на 

территории городского округа Рефтинский  

О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 

06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Правилами землепользования и застройки городского округа Рефтинский, утвержденными, на 

основании заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от 

____________№_______, рекомендации Комиссии по подготовке проектов правил землепользования и застройки 

(протокол от   № ). 

1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного  участка или 

объекта капитального строительства 

___________________________________________________________________________ 

(наименование условно разрешенного вида использования) 

в отношении земельного участка (объекта капитального строительства) с кадастровым номером 

_______________________________, расположенного по адресу: 

______________________________________________________________ 

(указывается адрес) 

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вестнике администрации городского 

округа Рефтинский «Рефтинский вестник». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить______________________ 
                                                                                                                             Должностное лицо (ФИО) 

Приложение № 3 

к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешений на 

условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» на 

территории городского округа Рефтинский 
Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства и представленных документов 

   

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя, 

____________________________________________________________________ 

дата направления заявления) 

на основании ________________________________________________________ 

 

принято решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства в связи с: 
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_______________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

                         (указывается основание отказа в предоставлении разрешения) 

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке 

путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке. 

Должностное лицо (ФИО)                     __________________________________ 
                                 (подпись должностного лица органа, осуществляющего 

                                           предоставление государственной (муниципальной) услуги) 
Приложение № 4 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» на 

территории городского округа Рефтинский 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 
качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, 

ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов 

_______________________________________________________________________________  

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства) 

В приеме документов для предоставления услуги «Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» Вам отказано по 

следующим основаниям: 

№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 

 в приеме документов 

подпункт 1 пункта 2.13 
представленные документы или сведения 

утратили силу на момент обращения за услугой 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 2 пункта 2.13 
непредставление документов, подлежащих 

обязательному представлению Заявителем 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 3 пункта 2.13 

представленные заявление и документы 

содержат недостоверные и (или) 

противоречивые сведения, подчистки, 

незаверенные исправления, помарки 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 4 пункта 2.13 

представление нечитаемых документов, в том 

числе представленных  

в электронной форме, содержащих 

повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме получить информацию и 

сведения, содержащиеся в документах 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 5 пункта 2.13 

представленные копии документов не заверены 

в соответствии с законодательством Российской 

Федерации 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 6 пункта 2.13 подача заявления от имени Заявителя не 

уполномоченным на то лицом 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 7 пункта 2.13 заявление о предоставлении муниципальной 

услуги представлено в орган местного 

самоуправления, в полномочия которого не 

входит предоставление услуги 

Указываются основания такого 

вывода 
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подпункт 8 пункта 2.13 некорректное заполнение полей в форме 

заявления о предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования, в том 

числе в интерактивной форме заявления на 

Едином портале, Региональном портале 

(включая отсутствие заполнения, неполное, 

недостоверное, неправильное, не 

соответствующее требованиям, установленным 

в приложении № 1) 

 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 9 пункта 2.13 

представление нечитаемых документов, в том 

числе представленных в электронной форме, 

содержащих повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме получить 

информацию и сведения, содержащиеся в 

документах 

 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 10 пункта 2.13 

заявление о выдаче разрешения на условно 

разрешенный вид использования и документы, 

указанные в подпунктах 3 – 8 пункта 2.8 

Регламента, представлены в электронной форме 

с нарушением требований, установленных 

пунктом 2.32 Регламента 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 11 пункта 2.13 

 

поданные в электронной форме заявление и 

документы не подписаны электронной 

подписью (простой или усиленной 

квалифицированной) лиц, уполномоченных на 

их подписание, а также в результате проверки 

усиленной квалифицированной электронной 

подписи выявлено несоблюдение 

установленных действующим 

законодательством Российской Федерации 

условий признания ее действительности 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 12 пункта 2.13 

 

запрашиваемый условно разрешенный вид 

использования не включен в состав 

установленного правилами землепользования и 

застройки градостроительного регламента 

территориальной зоны, в которой расположен 

земельный участок и (или) объект капитального 

строительства, на которые запрашивается 

разрешение на условно разрешенный вид 

использования 

Указываются основания такого 

вывода 

 

Дополнительно информируем: _________________________________________________________________  

_________________________________________________________________ (указывается информация, 

необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация 

при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата 
Приложение № 5 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» на 

территории городского округа Рефтинский 
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Главе городского округа Рефтинский  

З А Я В Л Е Н И Е  

об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства  

 

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства. 

1. Сведения о Заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо: 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если Заявитель 

является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице: 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 

юридического лица 

 

1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) 

юридического лица/ адрес места жительства 

(регистрации) физического лица 

 

2. Сведения о выданном разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства, содержащем опечатку/ ошибку 

№ Орган, выдавший разрешение на условно 

разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства 

Номер документа Дата документа 

    

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства 

3.1. Данные (сведения), указанные в 

разрешении на условно разрешенный 

вид использования земельного участка 

или объекта капитального 

строительства 

Данные (сведения), которые 

необходимо указать в 

разрешении на условно 

разрешенный вид 

использования земельного 

участка или объекта 

капитального строительства 

Обоснование с указанием 

реквизита  

(-ов) документа (-ов), 

документации, на основании 

которых принималось 

разрешение на условно 

разрешенный вид 

использования земельного 

участка или объекта 

капитального строительства 

    

Приложение: ____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз. 

Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ______________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу______________________________________________________ 

____________________________________________________________ 

  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

____________________________________________________________ 

  

Указывается один из перечисленных способов  
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Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных 

данных.  

                                                                                                                                           

                                                 _____________________      _______________________________                             

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

«_______»  _________________ _______ г.             

МП 
Приложение № 6 
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» на 
территории городского округа Рефтинский 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, 

ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений в разрешение на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительств 

________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства) 

 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 

разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства от ________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении исправлений в 

разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства по следующим основаниям:  

 

№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа во 

внесении исправлений в разрешении на 

условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального 

строительства в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 

во внесении исправлений 

в разрешении на условно 

разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта 

капитального строительства 

подпункт 1 пункта 3.48 несоответствие Заявителя кругу лиц, 

указанных в пунктах 1.3, 1.4 Регламента 

 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 2 пункта 3.48 отсутствие факта допущения ошибок в 

разрешении на условно разрешенный вид 

использования  

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 3 пункта 3.48 текст заявления неразборчив, не подлежит 

прочтению 

 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 4 пункта 3.48 в заявлении отсутствуют необходимые 

сведения для исправления технической 

ошибки  

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 5 пункта 3.48 разрешение на условно разрешенный вид 

использования, в котором допущена 

техническая ошибка, администрацией 

 



144 стр.    “Рефтинский вестник” №48(745) 12 декабря 2022 г. 

 

городского округа Рефтинский не выдавалось 

подпункт 6 пункта 3.48 к заявлению не приложено разрешение, в 

котором требуется исправить техническую 

ошибку (в случае выдачи разрешения на 

условно разрешенный вид использования на 

бумажном носителе) 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных ошибок после устранения 

указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: _______________________________________ 

____________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в разрешение 

на условно разрешенный вид использования, а также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата 
Приложение № 7  

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства 

Главе городского округа Рефтинский  

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче дубликата разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства 

Прошу выдать дубликат разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства. 

1. Сведения о Заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо: 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

Заявитель является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице: 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица 

 

1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) 

юридического лица/ адрес места 

жительства (регистрации) физического 

лица 

 

2. Сведения о выданном разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства 

№ Орган (организация), выдавший(-ая) 

разрешение на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или 

объекта капитального строительства 

Номер документа Дата  

документа 

    

 

Приложение:_____________________________________________________________________________________

________________________________________ 

Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз. 
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Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ______________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 

региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного 

самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг расположенный по адресу: 

______________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_______________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных 

данных.  

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

МП 

«_______»  _________________ _______ г. 
Приложение № 8 
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 
качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, 

ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства 

________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства) 

 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства от ______________ № 

________________ принято решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства.  

 

№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче 

дубликата разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального 

строительства в соответствии 

с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 

в выдаче дубликата разрешения на 

условно разрешенный вид 

использования земельного участка 

или объекта капитального 

строительства 

подпункт 1 пункта 3.53 несоответствие Заявителя кругу лиц, 

указанных в пунктах 1.3, 1.4 

Административного регламента. 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 2 пункта 3.53 в заявлении отсутствуют необходимые 

сведения для оформления дубликата 

разрешения 

Указываются основания такого 

вывода 
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подпункт 3 пункта 3.53 текст заявления неразборчив, не подлежит 

прочтению 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 4 пункта 3.53 ____________________ (указать наименование 

правового акта органа местного 

самоуправления муниципального образования 

Свердловской области, предоставляющего 

муниципальную услугу) о разрешении на 

условно разрешенный вид использования, 

дубликат которого необходимо выдать, 

____________________ администрацией 

городского округа Рефтинский не выдавался. 

Указываются основания такого 

вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на условно разрешенный 

вид использования земельного участка или объекта капитального строительства после устранения указанного 

нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы, а также в 

судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ____________________________________ 

____________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения 

на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, а 

также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

Дата 
Приложение № 9 

к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» на 

территории городского округа Рефтинский 
Главе городского округа Рефтинский  

З А Я В Л Е Н И Е 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства без рассмотрения 

Прошу оставить заявление о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства от ________________№_________________ без рассмотрения. 

1. Сведения о Заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо: 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

Заявитель является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице: 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица 

 

1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) 

юридического лица/ адрес места жительства 

(регистрации) физического лица 

 

Приложение: ____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз. 

Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ______________________ 
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Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 

региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного 

самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

_____________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

____________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных 

данных.  

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

МП 

«_______»  _________________ _______ г. 
Приложение № 10 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства» на 

территории городского округа Рефтинский 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, 
ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 

 об оставлении заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства без рассмотрения 

 

На основании Вашего заявления от __________№ _________ об оставлении заявления о выдаче 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства без рассмотрения ____________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства) 

 

принято решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства от _____________№___________ 

без рассмотрения. 
(дата и номер регистрации) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

Дата 

 

Государственное автономное учреждение здравоохранения Свердловской области 

«Центр общественного здоровья и медицинской профилактики» 

ИНФОРМИРУЕТ! 

Для проведения региональных тематических мероприятий по профилактике 

заболеваний и поддержке здорового образа жизни Министерством здравоохранения 

Российской Федерации на период с 5 декабря 2022 года по 8 января 2023 года, подготовлена 
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подборка информационных материалов. Доступ к материалам можно получить по ссылке: 

https://cloud.mail.ru/public/3XJA/foPhJX6Ha. Материалы будут дополняться. 

 

 

 
 

 

 

 

 

Информационный вестник администрации городского округа Рефтинский. 

Официальное издание органов местного самоуправления городского округа Рефтинский. Издаётся в соответствии с Решением 

Думы городского округа Рефтинский от 23.10.2009 года № 158 «Об официальном опубликовании муниципальных нормативных 

правовых актов органов местного самоуправления городского округа Рефтинский». 

Редакционный совет: Председатель Н.Б. Мельчакова; заместитель председателя Л.Ю. Коновалова. 

Члены редсовета: С.А. Нестеренко, А.Н. Алиева. 

Учредитель и издатель: Администрация городского округа Рефтинский. Главный редактор: Н.Б. Мельчакова. 

Адрес редакции и издателя: 624285.Свердловская область, посёлок Рефтинский, ул. Гагарина 10. Номер подписан в печать 

11.12.2022 г..Тираж 100 экз. Распространяется бесплатно. 

Отпечатано на оборудовании ИП Шамаевой А. И.. Заказ №64 

https://cloud.mail.ru/public/3XJA/foPhJX6Ha

